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INSTRUCAO NORMATIVA EDUCACAO - N° 05/2025

Dispoe sobre os procedimentos complementares para a execugdo da
Resolugdo Educagdo n° 04/2025, que regulamenta o “Selo Escola
Autorizada”, destinado as institui¢oes de Educagdo Infantil da Rede
Privada do Sistema Municipal de Ensino.

A Secretaria Municipal de Educagdo de Piracicaba, no uso das atribui¢des legais e
considerando o disposto na Resolucdo Educagdo n° 04/2025, que estabelece as diretrizes e
procedimentos para concessao do “Selo Escola Autorizada” as instituicdes de Educagdo
Infantil da rede privada, RESOLVE expedir a presente INSTRUCAO NORMATIVA, nos

seguintes termos:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina os procedimentos administrativos e operacionais
para a implementacdo e o acompanhamento da Resolu¢do Educagdo n°® 04/2025, que dispde
sobre a concessdao do “Selo Escola Autorizada” as instituigdes de Educagdo Infantil da Rede

Privada regularmente credenciadas e supervisionadas pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 2° O “Selo Escola Autorizada” tem por finalidade reconhecer as institui¢cdes privadas
que atendam integralmente as normas legais, pedagogicas, estruturais e administrativas

exigidas pelo Sistema Municipal de Ensino.

CAPITULO 11
DOS CRITERIOS PARA A CONCESSAO

Art. 3° O “Selo Escola Autorizada” podera ser concedido para as escolas particulares de
Educagao Infantil a partir da publicagdo do Alvara de Funcionamento no Diario Oficial do

Municipio.
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Art. 4° O “Selo Escola Autorizada” ¢ concessao exclusiva e intransferivel para a escola cujo
endereco consta no Alvara de Funcionamento, mediante assinatura de TERMO DE
RESPONSABILIDADE, conforme modelo que consta do ANEXO 1 desta Instrucao

Normativa.

Paragrafo unico — O descumprimento das obrigacdes estabelecidas no TERMO DE
RESPONSABILIDADE, ANEXO I, implica na invalidagdo e recolhimento do “Selo Escola

Autorizada” pela Secretaria Municipal de Educacao.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE SOLICITACAO

Art. 5° As instituicdes deverdo encaminhar a sua solicitagdo do “Selo Escola Autorizada”

junto a Secretaria Municipal de Educacgao, via Oficio, no Sistema Sem Papel.

Art. 6° No Oficio deverd estar declarado que a instituicdo se encontra com a sua
documentacdo atualizada junto a Secretaria Municipal de Educagdo, e que por esta razao,

justifica-se a presente solicitagao.

Art. 7° A auséncia de qualquer documento obrigatdrio, que ndo tenha sido entregue no prazo

oficial anual, ou até o presente momento, implicard na inadmissibilidade do pedido.

CAPITULO IV
DO FLUXO DO PROCESSO

Art. 8° A supervisdo das escolas particulares de Educacao Infantil deve seguir a instrugdo dos
processos para concessao do “Selo Escola Autorizada”, observando:

I — Solicitagdo via oficio, com o parecer indicando as providéncias relativas a concessdao com
a relagdo das escolas aptas a receberem o “Selo Escola Autorizada”, contendo as seguintes
informacoes:

a) Razdo Social;

b) Nome fantasia;
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c) CNPJ;

d) Enderego;

e) Telefone;

f) Numero do Alvara de Funcionamento;

g) Termo de Responsabilidade assinado pelo diretor(a) da escola;

IT — O Setor de Comunicacao da Prefeitura Municipal de Piracicaba sera o responsavel pela
elaboracdo da arte digital do “Selo Escola Autorizada”, que desenvolvera o layout;

IIT — Em posse do layout, a supervisao das escolas particulares solicitara a confec¢do da placa
do “Selo Escola Autorizada”, no Setor de Compras da SME;

IV — A supervisdo das escolas particulares sera responsavel por organizar a entrega do “Selo
Escola Autorizada”, e a criagdo dos convites encaminhados as escolas contempladas. As
escolas que ndo estiverem representadas por seus diretores no ato da entrega, deverao realizar

a retirada no Protocolo da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 9° Para as escolas que ndo atenderam os requisitos que tratam o Art. 4° da Resolucao
Educacdo — n° 04, de 16 de dezembro de 2025, a supervisdo das escolas particulares emitira
um parecer com a exposi¢cdo de motivos, providéncias encaminhadas e prazos estabelecidos
para sanar irregularidades, com copias para a Comissdo, para proceder a vistoria em
dependéncias, instalagdes, equipamentos e materiais de Instituigdes de Educacdo Infantil que
pretendam se instalar no Municipio de Piracicaba, e ao gabinete da Secretaria Municipal de
Educagao.

Paragrafo unico — Com as irregularidades sanadas e todas as necessidades atendidas, as
escolas particulares de Educagdo Infantil poderdo solicitar a placa do “Selo Escola
Autorizada” via  formulario padrdo  denominado n REQUERIMENTO PARA
RECONSIDERACAO DE ANALISE “SELO ESCOLA AUTORIZADA”, ANEXO II, no
Sistema Sem Papel. Sendo a documentagao aprovada, a retirada da placa se dara por meio do

Protocolo da Secretaria Municipal da Educagdo.

CAPITULO V
DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Rua Cristiano Cleopath, 1902 - Alemées - Piracicaba/SP - (19) 3417-1100

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/184169 e o cddigo 8VUUFI43.

Pag. 3 de 7 - Documento assinado digitalmente por JULIANA VICENTIN.



Pagina: 9

PREFEITURA

_\PIRa FAZENDO O QUE PRECISA SER FEITO
[

PIRACICABA

Art. 10 A placa do “Selo Escola Autorizada” sera emitida pela Secretaria Municipal de
Educagao, sendo confeccionada em PVC com 2 mm de espessura, adesivada com impressao
digital de quantidade de cores 4x0, com fita dupla face no verso, dimensdes de 0,60 m x 0,60
m, contendo:

I - Logo da Prefeitura Municipal de Piracicaba;

IT - Logo da Secretaria Municipal de Educagao;

III - Periodo de validade;

IV - Razéo social da escola;

V - Nome fantasia;

VI - Nimero do Alvara de Funcionamento;

VI - QR Code com informagdes sobre o Decreto que o instituiu ¢ o TERMO DE
RESPONSABILIDADE, ANEXO I, assinado.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS

Art. 11 Compete ao(a) diretor(a) da escola a qual é concedido o “Selo Escola Autorizada™:
I - Atender as diligéncias da supervisao das escolas particulares;
IT - Responsabilizar-se pelo cumprimento do TERMO DE RESPONSABILIDADE, ANEXO

I, do “Selo Escola Autorizada”.

Art. 12 Compete a supervisao das escolas particulares:

I - Orientar os(as) responsaveis pelas escolas particulares de Educacao Infantil sobre o
disposto por esta Instrugdo Normativa;

IT - Manter atualizados os registros relacionados aos procedimentos ordindrios da supervisao,
com a devida ciéncia do(a) responsavel pela escola;

IIT - Informar a Secretaria Municipal de Educagdo, quando necessario, das situagdes que
requerem a instauragao de comissao de sindicancia e instruir adequadamente tais processos;
IV - Integrar comissdes de sindicancia quando designada pela Secretdria Municipal de
Educacao;

V - Emitir parecer sobre as escolas aptas e também daquelas ndo aptas ao recebimento do

“Selo Escola Autorizada”;
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VI - Notificar os(as) representantes das escolas que ndo compareceram no ato da entrega, para
que retirem as placas do “Selo Escola Autorizada” no Protocolo da Secretaria Municipal de

Educacao.

CAPITULO VII
DA VALIDADE E RENOVACAO

Art. 13 O “Selo Escola Autorizada” tera validade de 01 (um) ano, contado da data de sua

concessao.

Art. 14 O pedido de renovagdo se dara através da entrega do TERMO DE
RESPONSABILIDADE, ANEXO I, devendo ser apresentado com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias do término da validade, observando os mesmos critérios estabelecidos nesta

Instru¢ao Normativa.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 A concessdao do “Selo Escola Autorizada” ndo exime a institui¢do do cumprimento

das demais normas educacionais, sanitarias e administrativas em vigor.

Art. 16 Os casos omissos € as situacdes excepcionais serdo analisados pela Secretaria

Municipal de Educacdo, mediante parecer técnico da area competente.

Art. 17 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Piracicaba, 16 de dezembro de 2025.

Juliana Vicentin

Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo de responsabilidade, eu,

, portador (a) do RG

n° , inscrito (a) no CPF sob n° , residente
e domiciliado (a) na , n° , cidade ,
responsavel pela escola de Educagdo Infantil particular , CNPJ n°

, Alvara de Funcionamento de Instituicdo de Educa¢dao Infantil n°

o

, localizada na , , bairro , municipio de Piracicaba,

declaro nos termos do disposto na Resolugao Educacao n°® 04/2025, de 16 de dezembro
de 2025, responsabilizar-me pela adequada utilizagdo do “SELO ESCOLA
AUTORIZADA” que nos foi concedido em __ de de

Estou ciente que a utiliza¢ao inadequada do “SELO ESCOLA AUTORIZADA”

ou a concordancia com o desvio da finalidade para o qual foi concedido, implica nos
procedimentos de invalidagdo e a devolucdo do mesmo a Secretaria Municipal de
Educacao, ap0s ato de notificagao.

Por ser a expressao da verdade, firmo o presente.

Piracicaba, de de 20

Nome e assinatura do(a) responsavel
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ANEXO ITI

REQUERIMENTO DE RECONSIDERACAO DE ANALISE
“SELO ESCOLA AUTORIZADA”

Pelo presente requerimento, eu, R

portador (a) do RG n° , inscrito (a) no CPF sob n°
, residente e domiciliado (a) na , n°

, cidade , responsavel pela escola de Educagao Infantil particular

, CNPJ n° , Alvara de Funcionamento de Institui¢ao

de Educagdo Infantil n° | localizada na , n° , bairro ,

municipio de Piracicaba, venho, nos termos do disposto na Resolu¢do Educag¢do n°
04/2025, de 16 de dezembro de 2025, solicitar reconsidera¢ao de analise documental,
para fins de obten¢do do “SELO ESCOLA AUTORIZADA”.

Por ser a expressao da verdade, firmo o presente.

Piracicaba, de de 20

Nome e assinatura do(a) responsavel
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