INSTRUGAO NORMATIVA - SEMGOV N° 001 / 2024

Disciplina e regulamenta as publica¢gées no Diario Oficial
do Municipio de Piracicaba.

Tassia Elisa Espego Masiero Pires, Secretaria Municipal de Governo, no uso de

suas atribuicdes, expede a presente instrucdo normativa:

Considerando que o Diario Oficial do Municipio (DOM) é uma das ferramentas mais
importantes na Administragdo Publica, sendo por meio dele que € dada a publicidade e

oficializac&o dos atos publicos de forma transparente e de facil acesso a populagao.

Considerando que desde 2009, o Diario Oficial do Municipio tem sua edigdo feita
eletronicamente e certificada digitalmente no formato PDF em site préprio, com dispositivos

de pesquisa e navegacao por data que facilitam a procura de conteudo.

Considerando que o expediente do Diario Oficial do Municipio de Piracicaba é de segunda
a sexta-feira, com excecédo de feriados e pontos facultativos, seguindo o Calendario Oficial
do Municipio. Os meios de contato sdo o e-mail: diariooficial@piracicaba.sp.gov.br e o
telefone 3403-1323.

Artigo 1° - Fica determinado que, a partir do dia 29 de julho de 2024, os arquivos para
publicacdo serao aceitos apenas via sistema Prefeitura Sem Papel, via fluxo de processo
pré-estabelecido, em formato de texto, planilhas ou arquivos PDFs, sem cabecalhos,
rodapés, marca d’agua e assinaturas eletrénicas, bem como formatagdes estilisticas
(negrito, italico, tachado, sublinhado, caixa de texto, etc). Recomenda-se também nao

enviar textos apenas em caixa alta.

I — Os arquivos que forem encaminhados por outro meio, que nio o sistema

Prefeitura Sem Papel, serao rejeitados a partir do dia 29 de julho de 2024.

Il — Os textos serao aceitos nos formatos .txt, .doc, .docx e .rtf, com preferéncia

para o .txt. As planilhas serao aceitas nos formatos .xls, .xlsx e ,csv. Sempre
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que possivel, dar prioridade ao envio do texto puro sobre arquivos PDF para
melhorar a escaneabilidade e facilidade de acesso ao documento.

lll - Os arquivos devem ser enviados até as 10h do dia desejado de
publicagdo. Apos este prazo, sera necessaria uma autorizagao especial da
chefia imediata para insercao.

IV — Via de regra, o Diario Oficial do Municipio é publicado eletronicamente as
17h. Em casos excepcionais de publicacbes que, por elevado interesse
publico e da Administragao Municipal, precisem ser disponibilizados apods a
publicacdo do diario do dia, sera produzida uma edicdo extra, mediante
autorizac&o da chefia imediata e do (a) secretario (a) de Governo.

V - Os solicitantes das publicacbes sédo responsaveis pelo conteudo destas,
cabendo a eles zelar pela validade das informagdes publicadas e alertar o
Centro de Comunicagao Social em casos de erros para a pronta publicagéao
de errata na edic&o seguinte.

VI — As pessoas juridicas, associagdes e entidades filantrépicas que utilizam
os servigos do Diario Oficial do Municipio, para a efetivacdo da publicacao,
devem proceder a recolha de taxa administrativa, conforme tabela de pregos
vigente, mediante cadastro do documento a ser publicado em fluxo especifico
do sistema Prefeitura Sem Papel. Associagbes ou Orgdos que possuem
comprovacado documental de sua natureza sem fins lucrativos estao isentas

desta cobranca de taxa.

Artigo 2° Revogam-se as disposicdes em contrario.

Piracicaba, 24 de julho de 2024.

Tassia Elisa Espego Masiero Pires

Secretaria Municipal de Governo



Thiago Luis Marquezin

Diretor do Centro de Comunicagao Social



