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ORIENTAÇÕES PARA REQUERIMENTO DO “RECIBO DE CONFORMIDADE DE SEGURANÇA” E
PREENCHIMENTO DOS ANEXOS DO MEMORIAL DE SEGURANÇA

O  Memorial  de  Segurança  foi  estabelecido  através  da  RESOLUÇÃO  SESMT/SEMAD  Nº  01/2024,
devidamente publicada no Diário Oficial do Município – DOM, a qual define as diretrizes gerais referentes
aos requisitos de Saúde e Segurança do Trabalho a serem atendidos por empresas CONTRATADAS pela
Prefeitura do Município de Piracicaba-PMP.

Essas diretrizes possuem o objetivo de instruir as empresas quanto aos procedimentos e documentações
necessárias para o desempenho de qualquer atividade, obra ou prestação de serviços, as quais se aplicam
inclusive  às  SUBCONTRATADAS  (quando  houver)  mediante  autorização  da  Prefeitura  Municipal  de
Piracicaba e, desde que atendam as diretrizes da Lei de Licitações e a todos os requisitos exigidos pelo
SESMT através da resolução supracitada.

A emissão  do  RECIBO  DE  CONFORMIDADE  DE  SEGURANÇA ocorrerá  após  o  fornecimento  dos
documentos necessários e devidamente aprovados pelo SESMT, através da sistemática abaixo:

1. Acessar o Portal da Prefeitura de Piracicaba: https://piracicaba.sp.gov.br/

2. Acessar o Sistema Sem Papel.

https://piracicaba.sp.gov.br/
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3. Clicar em “Entrar” e depois em “Criar Conta”.

Nota 01: caso a empresa já possua cadastro, efetuar o acesso através do Login (CNPJ e Senha).

4. Preencher o Cadastro como Pessoa Jurídica.
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5. Acessar “Solicitação de Serviços”, digitar “Memorial” na barra de busca e clicar em “Memorial de
Segurança – SESMT”.

6. Descer até o final da página e clicar em “Solicitar”.
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7. Fazer o download de todos os anexos para preenchimento. Após o preenchimento, salvar os
mesmos na extensão .pdf, em seu computador, para posterior upload.

8. Fazer o upload dos anexos preenchidos, de acordo com o título de cada um deles, clicando em
“Selecione”.

Nota  02:  Em “Documentos Complementares”,  fazer  upload de  todos os  documentos aplicáveis
conforme descritos em (?). Para isso, direcionar o cursor do mouse no símbolo de interrogação e
aparecerão os documentos que deverão ser ali anexados, quando aplicáveis.
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9. Após anexar todos os documentos, clicar em “Estou ciente da veracidade e responsabilidade das
informações fornecidas” e, em seguida, clicar em “Enviar Solicitação”.

10.  Selecionar o item “Assinatura eletrônica do sistema”, inserir  a mesma senha de usuário do
sistema e clicar em “Assinar”.
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11. Após a leitura do Termo de Responsabilidade, rolar a barra da caixa de texto até o final, clicar em
“Li e aceito o termo de responsabilidade” e, por fim, clicar em “Aceitar”.
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12. Após a realização de todos os passos descritos acima, de forma correta, o Sistema Sem Papel
apresentará  a  tela  abaixo informando que a  “Operação foi  realizada com sucesso” e  a  mesma
poderá  ser  impressa,  clicando  em  “Imprimir  comprovante  de  resposta”,  caso  necessite  da
impressão. Lembrando que todas as informações ficarão salvas dentro do sistema.

Nota 03: Um número de Processo (PMP 2024/XXXXX) será gerado automaticamente pelo sistema.

ATENÇÃO

Seguindo  corretamente os  passos  descritos  acima,  o  SESMT-PMP  receberá  os
documentos encaminhados pelo  Sistema Sem Papel, realizará as análises e tratativas
necessárias para que o Recibo de Conformidade de Segurança seja emitido, desde que
atendidos  todos  os  critérios previstos  na  Resolução  SESMT-SEMAD  –  01/2024,
enviando-o posteriormente para a Secretaria responsável pela obra/serviço.

Caso sejam necessários ajustes por parte da Empresa Contratada, os mesmos serão
informados por este Sistema, portanto,  o responsável pelo envio dos documentos
deverá acompanhar  o  processo pelo  sistema Sem Papel  (conforme instruções
abaixo),  a fim de garantir  que não ocorram impactos nos prazos acordados entre a
Contratante e a Contratada. 
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13. Acessar o item “Minhas Pendências” (lado esquerdo da página) e clicar em “Resolver”.

Nota 04: Após análise da documentação encaminhada via Sem Papel,  o SESMT poderá solicitar
novos documentos e/ou retificações em documentos já entregues. Portanto, é imprescindível que a
pessoa responsável pelo envio da documentação acompanhe o processo em “Minhas Pendências”.

14.  Preencher  o  campo  de  “Descrição”  com  uma  resposta  para  resolver  a  pendência.  Se  for
solicitado o envio de algum anexo, clicar em “Clique ou arraste os arquivos aqui!”. Ao realizar esses
passos descritos anteriormente, clicar em “Concluir Tarefa”.  
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15. Após a realização dos passos 13 e 14, de forma correta, o Sistema Sem Papel apresentará a tela
abaixo, informando que a tarefa “Comunique-se foi realizada com sucesso”.

O SESMT-PMP receberá os documentos encaminhados e  realizará novas análises e tratativas até que
todos os critérios sejam atendidos.

Portanto, o responsável pelo envio dos documentos deverá manter acompanhamento do processo pelo
sistema Sem Papel, a fim de checar se há novas demandas.


