Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracao

Servicos Especializados em Seguranca e em Medicina do Trabalho
SESMT

ORIENTAGOES PARA REQUERIMENTO DO “RECIBO DE CONFORMIDADE DE SEGURANGA” E
PREENCHIMENTO DOS ANEXOS DO MEMORIAL DE SEGURANCA

O Memorial de Seguranca foi estabelecido através da RESOLUCAO SESMT/SEMAD N° 01/2024,
devidamente publicada no Diario Oficial do Municipio — DOM, a qual define as diretrizes gerais referentes
aos requisitos de Saude e Seguranga do Trabalho a serem atendidos por empresas CONTRATADAS pela
Prefeitura do Municipio de Piracicaba-PMP.

Essas diretrizes possuem o objetivo de instruir as empresas quanto aos procedimentos e documentagdes
necessarias para o desempenho de qualquer atividade, obra ou prestagao de servigos, as quais se aplicam
inclusive as SUBCONTRATADAS (quando houver) mediante autorizagdo da Prefeitura Municipal de
Piracicaba e, desde que atendam as diretrizes da Lei de Licitagdes e a todos os requisitos exigidos pelo
SESMT através da resolugao supracitada.

A emissdo do RECIBO DE CONFORMIDADE DE SEGURANCA ocorrera ap6s o fornecimento dos
documentos necessarios e devidamente aprovados pelo SESMT, através da sistematica abaixo:

1. Acessar o Portal da Prefeitura de Piracicaba: https://piracicaba.sp.gov.br/
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0 QUE VOCE PROCURA?

Exemplo: Poda de Arvore, Alvara, REFIS... Q

Esta campo & requerida.
IPTU  ISSQN 2024  Taxa de Poder de Policia 2024 Residuos Sélidos

SERVICOS PARA:

2. Acessar o Sistema Sem Papel.
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3. Clicar em “Entrar” e depois em “Criar Conta”.
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Nota 01: caso a empresa ja possua cadastro, efetuar o acesso através do Login (CNPJ e Senha).

4. Preencher o Cadastro como Pessoa Juridica.
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5. Acessar “Solicitagdo de Servigos”, digitar “Memorial”’ na barra de busca e clicar em “Memorial de
Seguranga — SESMT”.
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A Inicio & Voltar

E Consulta de Processos

Solicitagdo de Servigos

E Conferéncia de Documentos

SERVICOS

|§ Meus Processos

B Minhas Pendéncias O gue vocé procura?

memorial n

Memorial de Seguranca - SESMT

B Processos Liberados

& Meus Dados

**#  Trocar Senha
Navegue pelas caregoras e encontre 0 Servigo desejaqo:
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6. Descer até o final da pagina e clicar em “Solicitar”.
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nes Descricdo Detalhada

Fars toda oo 2w senvice prestado por 3igums emzress na Prefeturs Municiosl ds Firsciesta, antss de inciar & praciss spresentar lquns documentos referentas 3 sequrangs do bz, camo por sxEmplo i ASOdos oo
momento, a apresentagiio desses documentos ocorre de forma fisica, ou S=ja, a empresa contratada imprime os documentos sofcitados & entraga no SESMT para conferénga. Assim, surgiu a necessidade de passamnos a trabahar no formatn digital para atimizar sse.
trabalho. Desss forma, 3 empresa dever se eadastrar no parsl sxiems do Sem Papel através do site d3 Prefsity s, ineluir seus documentos clicando am Selicitaghs de Senvigas>Memarial de Sequrangs SESMT A parir desse maments, 3o ciicar am Memoral da
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oma 2o hoje, & depols fard upload dos anexcs no Sem Papel

ane Trocar Senha

Assim que 3 empresa encaminhar seus documentos. o s deverd seguir de forms automética pars SEMALYSESMT E. 2 part do momento que iniciar 3 tramitag3o pelo portal interno, esses documentos n3o poderdo ser editados nem exsluidos, garantindo, assim,
E sar integridade dos decumentes
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Assim que 05 documentos estverem cometos. o TST fard upload do documento Recibo de Gonformidade. indicando a fiberago para obra elou semvigo,  encaminhard o processo para a Secretaria tomadora da obea /ou senigo. A parir desss memento, 3 Ordem de
Senigo serd emitida. Esss O deverd ser car=gada (upload) no Sem Papels 3 obra e owsenvio poderd iniciar Assim, & processo deverd ser amuivado pela Secretaria

Requisitos para solicitar
4 empresa devers se cadsstrar no sie da Prafeiturs Municipl de Piracicaba no portsl do Sem Papel

Como solicitar
icit lin através do Portal d i Prafeitura Sem Pagal

Conteiido pendsnte

Informagdes sobre a laxa

Mo hawerd qualquer cobranga de taxa
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7. Fazer o download de todos os anexos para preenchimento. Apés o preenchimento, salvar os
mesmos na extensao .pdf, em seu computador, para posterior upload.
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8. Fazer o upload dos anexos preenchidos, de
“Selecione”.
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SESMT

Arquivos para Upload
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Nota 02: Em “Documentos Complementares”, fazer upload de todos os documentos aplicaveis
conforme descritos em (?). Para isso, direcionar o cursor do mouse no simbolo de interrogagao e
aparecerao os documentos que deverao ser ali anexados, quando aplicaveis.
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9. Apés anexar todos os documentos, clicar em “Estou ciente da veracidade e responsabilidade das
informacgoes fornecidas” e, em seguida, clicar em “Enviar Solicitagdao”.
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Inicio Abertura de Processo - Memorial de Seguranca - SESMT

Consulta de Processos - N

P Documentos Complementares #
E Conferéncia de Documentos P

. Selecione
Solicitacéo de Servicos )
IB Meus Processos
), Minhas Pendénci
[#  Minhas Pendéncias [ Estou ciente da veracidade e responsabilidade das informages fomecidas. ]

BB Processos Liberados
Piracicaba, 19 de Julho de 2024

&a  Meus Dados
£#* Trocar Senha Enviar Solicitagio

& Sarr

10. Selecionar o item “Assinatura eletronica do sistema”, inserir a mesma senha de usuario do
sistema e clicar em “Assinar”.
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a Conferéncia de Documentos
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Solicitagdo de Servigos

|B Meus Processos -
Senha de usuario do Sistema

B Minhas Pendéncias nforme a senha

Confirme sua senha de acesso ao sistema e clique no botdo "Assinar” para assinar

M@ Processos Liberados » 8 =
| digitalmente utilizando os dados do seu usuario.
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11. Ap6s a leitura do Termo de Responsabilidade, rolar a barra da caixa de texto até o final, clicar em
“Li e aceito o termo de responsabilidade” e, por fim, clicar em “Aceitar”.
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Inicio < Voltar

Consulta de Processos

Abertura de Processo - Memorial de Seguranga - SESMT

L.
-]
E Conferéncia de Documentos
B

Solicitacae de Servigos anexo Vil - teste.pof [

|8 Meus Processos
Anexo Vil - Infraestrutura Disponibilizada

B Minhas Pendéncias TErmo de Responsabilidade

IR Processos Liberados

Anexo VIl - Afvidades de Riseo TERMO DE RESPONSABILIDADE
&= Meus Dados Pelo presente termo, eu, GZB Zonta LTDA, CNPJ 51.840.756/0001-51, declaro ter
siéneia de que meu login e senha de acesso ao Sistema me habiitard 3 realizar
22 Trocar Senha assinatura digital intema do sistema
Deciare-me ainda diente de que:
E sar 20 £ moni 2
+ O sistama am quastic & manitorade = suditzdo or administradares. © que

permite identificar & rastrear o uza & o mau-uso dos mesmos, am cardter de
seguranga e sigila do sistema:;

@ Auda « Asenha é pessoal e intransferivel. do que advird minha responsabilidade
pessoal por toda & quaiquer prejuizo decomants de sua cessio proposital 3
terceiros ainda que em cariter emergencial ou por necessidade de servigo
incluingo-s2 no conesito de terceiras: secretérios, assistentes, superiores

Estou ciente da verscidade e responsabilidade

hier3rquicos, subordinados ou por respenséveis por atividades funcionais, sem <
Solar. racicaba, 18 de Julho de 2024
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Inicio € Voltar

Consulta de Processos

Abertura de Processo - Memorial de Seguranca - SESMT

L.
B8
E Conferéncia de Documentos
B

Solicitacdoe de Servicos

assinatura digital interna do sistema
|E Meus Processos

Anexo Vi - Infraestrtura Disponibilizada Declaro-ma sinds ciente de que:

E" Minhas Pendéncias s O sistema em questdc & monitorado e auditade por administradores. o que
permite identificar & rastrear o uso & o mau-uso dos mesmos, em cardter de
B Processos Liverados segurancs e sigio do sistems;

= Asenha é pessoal e intransferivel do que advir3 minha responsabilidade
pessoal por fodo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessde propesital 3
N terceiros 3indz que em carder emenencial ou por necessidade de servigo,
&2 Meus Dados incluindo-se no conceito da tercairos: secretirios, assistentas, superioras.

Anexe VIl - Alividades de Risco

hierérquicos, subordinades ou por responsiveis por stividsdas funcionais, sem

*** Trocar Senha prejuize de cutros quaisquer;

= Estou cients de que 0 uso indevide da sssinaturs por login no Sisiems pods ter

E sair conseqiéncizs sdministrativas, pelss quais ssumo toda = qualguer
ressonzaniigads legal.

@ Auda |57t e sceito o termo e responzsbiticade. | | |

Estou ciente da verscidade e responsabilidade]

Solar. Piracicaba, 19 de Julho de 2024
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12. Apods a realizagao de todos os passos descritos acima, de forma correta, o Sistema Sem Papel
apresentara a tela abaixo informando que a “Operacgao foi realizada com sucesso” e a mesma
podera ser impressa, clicando em “Imprimir comprovante de resposta”, caso necessite da
impressao. Lembrando que todas as informagodes ficardo salvas dentro do sistema.

? PIRACICABA prefeitura Municipal de Piracicaba ioma e gﬁ;’xﬂm ©

PREFEITURA DO MUNICIPIO

Inicio
N Abertura de Processo - Memorial de Seguranga - SESMT

#
B
B Conferéncia de Documentos
B

Solicitag@o de Servicos

|_E Meus Processos
s Minhas Pendéncias
BB Frocessos Liberados
) Operagao realizada com sucesso.

25 Meus Dados perag

Processo PMP 2024 cadastrado com sucesso, vocé pode acompanhar o0 andamento do mesmo pelo menu Meus
%22 Trocar Senha Processos

Se necessario, vocé pede gerar o comprovante da sua resposta. Nao € necessario o envio do comprovante para a unidade
B Sar responsavel, pois a mesma jé o recebeu automaticamente
© Auda -

Imprimir comprovante de resposta
~
Solar <

Nota 03: Um numero de Processo (PMP 2024/XXXXX) sera gerado automaticamente pelo sistema.

ATENGAO

Seguindo corretamente os passos descritos acima, o SESMT-PMP recebera os
documentos encaminhados pelo Sistema Sem Papel, realizara as analises e tratativas
necessarias para que o Recibo de Conformidade de Seguranga seja emitido, desde que
atendidos todos os critérios previstos na Resolucdo SESMT-SEMAD - 01/2024,
enviando-o posteriormente para a Secretaria responsavel pela obra/servico.

Caso sejam necessarios ajustes por parte da Empresa Contratada, os mesmos serao
informados por este Sistema, portanto, o responsavel pelo envio dos documentos
devera acompanhar o processo pelo sistema Sem Papel (conforme instrucdes
abaixo), a fim de garantir que ndo ocorram impactos nos prazos acordados entre a
Contratante e a Contratada.
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13. Acessar o item “Minhas Pendéncias” (lado esquerdo da pagina) e clicar em “Resolver”.

v ’Q Portal do Municipio de Piracica
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& Gmail @ YouTube " Maps
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Inicio

Conferéncia de Documentos

Solicitacdo de Services

|B Meus Processos

L
B consulta de Processos

B Minhas Pendéncias

B FProcessos Liberados

&a Meus Dados

GZB Zonta LTDA

51.940.756/0001-51

Prazo: | DatsInicio [m] Data Fim [u]

() Emaberio

Consultar

Total de registros: 1

Situagio: (] Finglizada

[ZSTLE oocumento empor [l PLANILHA EM XS ﬂ

==+ Trocar Senha Tipo tarefz Data de criagio Prazo Situagéo Processa Interessado Principal Agdes

E sar Comunigue-se 230712024 26/07/2024 ABERTA PMP 2024089954  GZE Zonta LTDA Resolver
a1

© Ajuda

Nota 04: Apos andlise da documentagdao encaminhada via Sem Papel, o SESMT podera solicitar
novos documentos e/ou retificagdes em documentos ja entregues. Portanto, é imprescindivel que a
pessoa responsavel pelo envio da documentagao acompanhe o processo em “Minhas Pendéncias”.

14. Preencher o campo de “Descricio” com uma resposta para resolver a pendéncia. Se for
solicitado o envio de algum anexo, clicar em “Clique ou arraste os arquivos aqui!”. Ao realizar esses
passos descritos anteriormente, clicar em “Concluir Tarefa”.

hd '@ Portal do Municipio de Piracica. X o Minhas Pendéncias - Portal de .~ X + — o X
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A Inicio Resolver pendéncia - Comunique-se
B Consulta de Processos Processo:
PIE 2024/020254
B Conferéncia de Documentos Descrigio:
Apés a conclusdc da andlise necessana observamos que nio fai enviado o Pratoeslo do SPCO. Favar encaminha-lo por gentileza via sistema Sem Paps
B Solicitacdo de Servicos
Data envio Prazo para resposta:
23/07/2024 2610772024

|8 Meus Processos
Usuiric de confirmagic de Lsitura: Datahora de canfirmagio de lsitura:

&‘ Minhas Pendéncias

M Processos Liberados D

finalizagio do Comunique-se - Campo obrigatério

2. Meus Dados Segue Protocole do SPCC conforme solicitade.

* Trocar Senha

E sar Anexos solicitados: mmenns maums 52 50 15 porsnees

@ Auda Outras Anexes: mmems mawms oo 2010s 2oraness

[ Clique ou arraste os arquivos aguil ]
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15. Apoés a realizacido dos passos 13 e 14, de forma correta, o Sistema Sem Papel apresentara a tela
abaixo, informando que a tarefa “Comunique-se foi realizada com sucesso”.

O SESMT-PMP recebera os documentos encaminhados e realizara novas analises e tratativas até que
todos os critérios sejam atendidos.

Portanto, o responsavel pelo envio dos documentos devera manter acompanhamento do processo pelo
sistema Sem Papel, a fim de checar se ha novas demandas.
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