Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracao

Servicos Especializados em Seguranca e em Medicina do Trabalho
SESMT

ORIENTAGOES PARA ANALISE E TRAMITAGAO DO
MEMORIAL DE SEGURANCA VIA SEM PAPEL

O Memorial de Seguranga teve a sua tramitacdo migrada para o Sistema Sem Papel a fim de facilitar o
processo de avaliagdo documental, prover maior agilidade, manter arquivado e documentado o andamento
do mesmo até a aprovagao de uma empresa contratada para a prestagao de servigos para a PMP. Além
dos beneficios citados, esta sistematica eliminara o consumo de papel e, consequentemente, a
necessidade de disponibilizagdo de espaco fisico para o guarda destes documentos.

Vale destacar que, uma vez registrados via Sem Papel, isso nos permitira realizar consultas rapidas e a
qualquer tempo dos documentos que compdem o Memorial de Seguranga.

A emissdo do RECIBO DE CONFORMIDADE DE SEGURANCA somente devera ocorrer apds a analise e
aprovacgao de todos os documentos legais necessarios, conforme requeridos pela Resolugdo SESMT
SEMAD 01/2024. O mesmo devera ser assinado pelo TST digitalmente, através do Sistema Sem Papel, e
encaminhado aos cuidados do Engenheiro de Seguranga do Trabalho para aprovacao final.

1. Acessar o Sistema Sem Papel através do Portal da Prefeitura de Piracicaba:
https://piracicaba.sp.gov.br/portal/
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2. Verificar em “Fila de Trabalho” e depois em “Meus Processos”.

v & Portal do Municipio de Piracica. X ° Prefeitura Municipal de Piracicz X ° Prefeitura Municipal de Piracic: X =F — n) X
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Menu = Bem-vindo(a), FRANCISCO RENATO SILVEIRA BANDEIRA DE MELLO CAMPOS
* Sua unidade atual & SEMAD/SESMT - SERV ESPEC. EM ENG. DE SEG. E MEDICINA DO TRABALHO.
* Seu (ltimo acesso foi em 25/07/2024, 3s 13:02:36.
Meu Menu hd ‘\
[ Fila de Trabalho N ]Q ' Pasta de Avisos o " Ultimos Avisos a
rabaln » Vertodos os avisos
Fla de wbaino Processos Administrativos
| FRANCISCO RENATO SILYE ‘ = Processes cancelados pelo sistema(0) .
SR “ Processos aguardando racebimenta(0) g
. Documentas/Processos sem efiqueta(D) §
A Processos Administrativos & = Praze vencido(0) “
Documentos  Processos recusados() i
 Processos reprovados(0) g
~ Solicitagdes de Assinatura = Avisos Gerais{0) g
2 Ver todas as pastas
Pendentes
A Digitais
[ Meus processos (16) ]
Recebidos (15)

Na&o recebidos (5)

3. Procurar por “Memorial de Seguranga — SESMT” e clicar sobre o nimero do processo.
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h = ate =l Legenda: () Processo nao recebido -
Menu Vo= E encaminhamento:

Prazo: E a E

Meu Menu hd \ |
Consultar

Fila de Trabalho A Q

FRANCISCO RENATO SILYE |

er

Numero [~ Uni. enc. Uni. atual Encam. Prazo enc. Detalhamento Status B
-
A Processos Administrativos e ] PMP 2024/090775 Vol. 1 [F SMS/DAG/NAA SEMAD/SESMT 25/07/2024 ADICIONAL DE INSALUBRIDADE ‘2
Documentos ]
&
[D PMP 2024/089954 Vol. 0 [ SEMAD/SESMT SEMAD/SESMT 25/07/2024 Memorial de Seguranca - SESMT ] %.J_
A Solicitagdes de Assinatura g
Pendentes ] PMP 2024/087808 Vol. 1 [F SEMAD/DRH/DPA/SES SEMAD/SESMT 23/07/2024 PPP - Servidores Inativos
~ Digitais [F] PMP 2024/086221 Vol. 1 [} SEMAD/DRH/DPA/SES SEMAD/SESMT 18/07/2024. PPP - CELOMITE DE BARROS - 189228
Meus processos (16) .
[T PMP 2024/080838 Vol. 1 24 SEMAD/DRH/DPA/SES SEMAD/SESMT 12/07/2024 REQUERIMENTO PARA CONTESTACAC DC -
Recebidos (15)
[T PMP 2024/079695 Vol. 1 24 SEMAD/DRH/DPA/SES SEMAD/SESMT 12/07/2024 PPP - Servidores Inativos

N&o recebidos (5)
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4. Clicar em “Anexos”.

(]
X
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= % Prefeitura Municipal de Piracicaba

Meny v = Documento Digital PMP 2024/089954 @ I < Antsrio Fresime > Ages - Voltar
Meu Menu v
Dados Tramitacbes Tarefas Juntadas/Vinculagdes Dados Adicionais
Fila de Trabalho A O
Dados do Documento Digital
Fila de srabalho: -
FRANCISCO RENATO SILVE | Orgdo )
e PMP - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA
A Processos Administrativos e Unidade Responsave! Data de Entrada utuado e g
Documentos SEMAD/SESMT - SERV ESPEC. EM ENG. DE SEG. E MEDICINA DO TRABALHO  22/07/2024 - 16:50 - 2
A Solicitagdes de Assinatura Tt s Ative coal E
endentes 51.940.756/0001-51 - GZB Zonta LTDA Sim Sim B ver detalhes “g‘
S o
—— Classificacio
o LG [SESMT] Memorial de Seguranca

Meus processos (16]
s e Tipo de
Recebidos (15) Administrativo

Nao recebidos (5)

Todos (20)

Tarefas -

4.1.Todos os anexos que compdem o Memorial de Seguranca (do | ao VIIl) deverdo aparecer no
campo abaixo e ser devidamente verificados, incluindo os Documentos Complementares aplicaveis.
Ex.: Ficha de Registro de Empregado, Ficha de EPI, Certificado de Treinamento, ASO, SPCO, etc.

o
X

v & rortal do Municipio de Piracica X ° Prefeitura Municipal de Piracic: X ° Prefeitura Municipal de Pirscic: X + =

<« c 23 sempapelpiracicaba.sp.gov.br/portal/ & Q W °

G Gmail B YouTube %) Maps @ Adobe Acrobat
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Menu v =B Documento Digital PMP 2024/08%954 @ ¥ 1 Acdes ~ Voltar

Meu Menu ~ I\

Dados ANexos Tramitagdes

Fila de Trabalho A Q

Documentos
nseridos

Fis 5 cranane: -
FRANCISCO RENATO SILVE ‘ 0 3 @ Q tJ 1]de1 — 4+  Zoomauomitico ~ L
A PMP 2024/089954 .
A Processos Administrativos H
Documentos ~ 0O Folha Lider H - =
" v GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO n
A . v O Q Formulario de cadastro  } A 4
A Solicitagies de Assinatura : PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA g
v O Q Anexol-Requerimente } g
Pendentes a0 SESMT.pdf o
T v O Q Anexoll-Listagem dos
ARDEs Trabalhadores. pdf FOLHA LiDER
Meus processos (16) v O R Anexolil- Listagem de
EPI por Fungio.pdf
Recebidos (i) v O R AnexolIV-Responsavel
e Técnico de Seguranga do TIPO DE PROCESSO: Administrative
Néo recebidos (5)
! Trabalho.pdf
Tocos 20) v O R Anexov-Normss s NUMERO DO DOCUMENTO: PMP 2024/089954
Regulamentadoras
il 1 (NR).pdt INTERESSADO: GZB Zonta LTDA

Nota: um documento somente possui validade legal se datado e assinado!
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5. Estando tudo OK, elaborar o Recibo de Conformidade de Seguran¢a (em seu computador), anexar
ao processo clicando no “clips”.

Nota: o nimero do Memorial de Segurancga e, consequentemente, do Recibo de Conformidade sera
o numero gerado pelo Sistema Sem Papel quando do cadastramento de um processo: 2024/XXXXX.
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= X Prefeitura Municipal de Piracicaba

Menu v =E Documento Digital PMFA2024/089954| @ I Acdes ~ Voltar

Meu Menu v
Dados Anexos Tramitacdes Tarefas Juntadas/vinculacdes Dados Adicionais

Fila de Trabalho ~ W] B i C; Assinado digitalmente por: B3 Imprimir com tarja
Documentos  Ex asta R GZB ZONTA LTDA v
- personalizada 22/07/2024 l B csivar com metadados da assinatura

m P <
Fila gs trabaine: a I
FRANCISCO RENATO SIVE | (O E-I O®adBd m a4l 2 [de2 — |+ e ]

feito

v O R Documentos

T PMP 2024/089954 ©
A Processos Administrativos e §
Documentos Disponibilizada.pdf |
@
v O f} Anexo Vil - Atividades ®
A Solicitagbes de Assinatura de Risco.pdf g
H
Pendentes g
Complementares.pdf o]
A Digitais v O Criagio da tarefa
Meus processos (16] ~ O Finalizagdo da tarefa
v O Cronograma - 2018
Recebidos (15) FINAL
Nao recebidos (5) v 0 Tramitagio -
: SEMAD/SESMT -
Todos (20) FRANCISCO RENATO
SILVEIRA BANDEIRA DE
Tarefas - MELLO CAMPOS
Em elaboracdo o -

5.1. Assinar digitalmente através do sistema (clicando nos “trés pontinhos” ... ao lado do Recibo
que foi anexado) e depois em “Assinar selecionado(s).”

v o Prefeitura Municipal de Piracice X + = a X
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= % Prefeitura Municipal de Piracicaba

Meu Menu v

Dados Anexos TramitagGes Tarefas Juntadas/Vinculacdes Dac

Fila de Trabalho A~ Q

Menu v =B Documento Digital PMP 2024/089954 @ 1 Acbes ~ Voltar

e

Documentos  Exibir sem asta
= 5 efeito personalizada

Filz d= trabalhe: a  [nseridos

Franciscorenstosive | - D 2 D T O @ Q @

Assinar selecionado(s)
— |+ Zzoomauomitico

Solicitar assinatura (interessados)

. P PMP 2024089954 g
'rocessos Iministrativos e Solicitar assi tura (usudrioz)
i v L) fR AnexoVil- Atividades =] [’°' il el ] H
s = &
de Risco. puf. B viusioar historico GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO &
A Solicitagbes de Assinatura v 'O R Documentos PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA g
Complemnentares pr Materializar selecionadol(s, ]
Materializar sele s)
Pendentes + 0O Criago da tarefa B 5
e w0 Finalizaciodatareta ;A Liberaracesso exierna ;
~ O Cronograma - 2018 G] B Excl FOLHATIDER
Meus processos (17) W Exclurr
= FINAL
+« O Tramitaggo - i €D Desenrznhar
SEMAD/SESMT - ministrativo
FRANCISCO RENATO Ch Renomesr
SILVEIRA BANDEIRA DE
i PMP 2024/089954
MELLO CAMPOS by Baixar vers3o original
~ Criagdo da tarefa
; 0] Copiar documentols) 1LTDA
Em elaboracio q )
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5.2. Encaminhar para o Engenheiro de Seguran¢a do Trabalho, clicando em “Ag¢des”, depois em
“Encaminhar”.

v @ Pprefeitura Municipal de Piracic: X+ = o X
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Meu Menu v
Tarefa Dados Adicionais
Fila de Trabalho -~
Fia de trsbaih:
FRANCISCO RENATO SILVE | Q MY 1|det = |+ Zoomauiomifico v > B>
R PMP 2024/089954 M
A Processos Administrativos e g
s v LI fR AnexoVill - Atvidades g
de fscontl GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO :
A Solicitagbes de Assinatura v O R Dowmentos : PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA g
Complementares.pdf 8
Fendsnbes v O Criagéo da tarefa g
A Digitais v O Finalizagdo da tarefa
v O Cronograma - 2018 FOLHA LIDER
- FINAL
v O Tramitagdo - H
SEMAD/SESMT TIPO DE PROCESSO:  Administrativo
FRANCISCO RENATO
A NUMERO DO DOCUMENTO: PMP 20241089954
MELLO CAMPOS
v O Criagéio da tarefa
INTERESSADO: GZB Zonta LTDA
| Erm elabaracp, : 0

5.3. Preencher o campo “Encaminhamento” com a seguinte informacdo: Solicito conferéncia e
assinatura do Recibo de Conformidade de Seguranca.
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Encaminhamento de Processos

Menu v=E
Encaminhamento | Anexes | Controle de zcesse
Meu Menu v X
Processos/Documentos
Fila de Trabalho A Q Nimaro Volume Detalhamenta No Piginas  Tipe
PMP 2024/089954 @ mMemorial de Seguranca - SESMT ()
Fila de trabalna: =
Dados do
FRANCISCO RENATO SILYE | "
— Tipo encaminhamento®: 72 Encaminhamento A
i &
o o ae 2000 caractere) 3
A Processos Administrativos e -
Documentos ]
a
2
2
A Solicitagdes de Assinatura EE

Pendentes Gerar peca de tramitagdo na pasta digital
Assinar dados
A Digitais Encaminhar com prioridade

Préxima Agido

Meus processos (19)

Prazo (dias) | Término dopraze] |

Recebidos (17) Aciohi|-- Agdes — ¥]

N3o recebidos (7) - | Encarminnor | RG]
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5.4. No campo “Acgédo” clicar na barra de busca e selecionar a opgdo “Encaminhar para outra
unidade”.

v ° Prefeitura Municipal de Piracica X + — fu) x

<« - C 23 sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ SR +4 o H
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feitura Municipal de Piracical

Encaminhamento | Ansxos | Controle de acesso

Menu v =B
Processos/Documentos
Meu Menu v Q¥
Numero Volume Detalhamento N° Paginas  Tipo
PMP 2024/085354 0 Memorial da Seguranca - SESMT ()
Fila de Trabalho W
Dados do Encaminhamento
Fila de trabalha: -
. § Tipa encami :[78 Encaminhamento
FRANCISCO RENATO SILVE Encaminhamenta™:

0de 2000 caracteres|

A Processos Administrativos e
Documentos

A Solicitagies de Assinatura

Clique para Suporte

Gerar psca de tramitagic na pasta digital
Assinar dades

Pendentes [ Encaminher com pricridede
Proxima Acdo
A Digitais
Prazo (dias): | Término do prazoi =
Meus processos (19) (Acso": Encaminhar para outra unidade ~71)
. Unidades de encaminhamento marcadas como itas por mim [ ?

Recebidos (17)

Unidade*:| [ =]
Nio recebidos (7) - Ususrio:| [ la

Q

5.5. No campo “Unidade” digitar SEMAD/SESMT e pressionar “Enter”.

hd ° Prefeitura Municipal de Piracicc. X + — [u] X
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Encaminhamento | Ansxos | Controle 22 zcesso

Menu
Processos/Documentos
Meu Menu v
Nuamero Volume Detalhamento NO Paginas  Tipe
PMP 2024/085354 [4 Memorial de Seguranca - SESMT [:'_)
Fila de Trabalho ~ Q
Dados do Encamir
Filz de tabalno =
e Tipo encaminhamento®: 78 Encaminhamento
FRANCISCO RENATO SILYE | Enca amento*:

0de 2000 caracteres

A Processos Administrativos e
Documentos

A Solicitagbes de Assinatura Gerar pega de tramitacio na pasta digital

Assinar dados

clique para Suporte

Pendentes Encaminhar com prioridade
Préxima Agdo
A Digitais
Prazo (dias): | Término do prazo:| ]
Meus processos (19) AgSo*: Encaminhar para outra unidade ]

Unidades de encaminhaments marcadas como favaritas par mim [ 2
Recebidos (17)

[ Unidade®:| [ =Y
Néao recebidos (7) - Usudria: T a

o
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5.6. Clicar na “bolinha” ao lado da estrela para selecionar SEMAD/SESMT e clicar em “Selecionar”.

v ° Prefeitura Municipal de Piracicz = X + — o X
<« c 23 sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ aQ e
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¢

= n Prefeitura Municipal de Piracicaba

Menu v =B
Meu Menu v LY
Fila de Trabalho ~ Q Consulta de Unidades
Sigla Nome
Fila de trabalho - | semagisesmt | |
FRANCISCO RENATO SILVE | [ Procurar IR Y
—_ _ i
0 A SEMAD/SESMT SERV ESPEC. EM ENG. DE SEG. E MEDICINA DO H
I TRABALHO =
P . @
A Processos Administrativos e EMAD/SESMT/CIPA Comissio Inferna de Prevenciio de Acidentes e eAssédio é
e EMAD/SESMTISCAI SETOR DE CONTROLE DE ATIVIDADES INTERNAS 8
g
A SolicitagBes de Assinatura g
Pendentes
A Digitais Exibindo: 1 até 3 de 3 + [ 1 |de1 __
Meus processos (19)
Recebidos 17)

Nao recebidos (7) -

5.7. No campo “Usudrio” digitar “PMP/FRCAMPOS” e pressionar “Enter”. Em seguida, clicar em
“Encaminhar”.

= ° Prefeitura Municipal de Piracic: X + — a) x

< c 23 sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ Q W G
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Encaminhamento | Ansxos | Controle de acesso

Menu v=HB
Processos/Documentos
Meu Menu v LN
Nimero Volume Detalhamento NO Paginas  Tipo
PMP 2024/089354 0 Memorial de Seguranga - SESMT [-'J
Fila de Trabalho A~ Q
Dados do Encaminhamento
Fila de rranaino: =
Tipo i 3|78 Encaminhamento
FRANCISCO RENATQ SILVE | Encaminhamenta*:

0 gz 2000 caractares|

A Processos Administrativos e
Documentos

Clique para Suporte

A Solicitagdes de Assinatura Gerar pega de tramitagdo na pasta digital

Assinar dados

Pendentes [J Encaminhar com prioridade
Proxima Acdo
A Digitais
Prazo (dias):| | Término do prazo: =
Meus processos (19) Agdio*: Encaminhar para outra unidade v]

Unidades de encaminhamento marcadas come faveritas por mim | ?

Recebidos (17)
Unidade*;|SEMAD/SESHT |SERV ESPEC. EM ENG. DE SEG. E MEDICINA DO TRABALKO. [a)
Nio recebidos (7) S Usuério: PMR/FRCAMPOS JFRANCISCO RENATO SILVEIRA BANDEIRA DE MELLO CAMPOS =Y

==

Nota: Monitorar continuamente no sistema Sem Papel em “Fila de Trabalho” e “Meus Processos”
quanto ao retorno do processo com a assinatura do Engenheiro de Seguranga do Trabalho no
Recibo de Conformidade. Assim que o processo retornar para o TST, seguir para o item 5.8.
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5.8. Clicar em “A¢des” e em seguida em “Encaminhar”. Preencher o campo “Encaminhamento” com
o texto:

“Encaminho o Recibo de Conformidade referente a obra/servigo contratada(o), conforme Resolugiao
SESMT/SEMAD 01/2024.

ATENCAOQ: a partir do inicio da execugdo dos servicos a ser prestado, a resposnabilidade de
fiscalizagao estara a cargo exclusivo da secretaria contratante”.

<« c 2 sempapelpiracicaba.sp.gov.br/portal/ G o

M Gmail € YouTube % Maps @ Adobe Acrobat

= &, Prefeitura Municipal de Piracicaba
Encaminhamento | Anexos | Controle de acesso -
Menu v =8
Processos/Documentos

Meu Menu v ‘\

Namero Volume Detalhamento N° Paginas  Tipo

PMP 2024/093691 1 Comunicagdo de Ocorréncia Funcional - COF
Fila de Trabalho ~ Q

Dados do Encaminhamento

Fila de trabalho:

inhamento™: Encaminhe o Memorial de Seguranga e o recibo de Conformidade.
FRANCISCO RENATO SILVE| \ o quranc
206 de 2000 caracteres \tencdo: A partir do inicio da execucdo do servico/obra, a responsabilidade de fiscalizacdo estard a cargo exclusivo da Secretaria
(Centratante,

A Processos Administratives e

Documentos
pi

Solicitagdes de Assinatura
= i Gerar peca de tramitagdo na pasta digital

Assinar dados
Pendentes (1) () Encaminhar com prioridade

Préxima Agdo

A Digitais
Prazo (dias):| | Término do prazo? il

Acgio*:|-- Acdes -

)
Meus processos (8) "l

I e

5.9. Em “Préxima Ag¢ao”, no campo “Ac¢ado”, selecionar “Encaminhar para outra unidade” e em
“Unidade” digitar “NAA”, clicar em “Enter” e localizar na janela de “Consulta de Unidades” o NAA
da Secretaria contratante. Por fim, clicar em “Encaminhar”.
v @ Pprefeitura Municipal de Piracic=. X +
« @ % sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ w % @

M Gmail @B YouTube % Maps @ Adobe Acrobat

% Pprefeitura Municipal de Piracicaba

L)

Menu v=EB8 Namero Volume Detalhamento N°® Paginas  Tipo
PMP 2024/093691 1 Comunicaco de Qcarréncia Funcional - COF i)
Meu Menu v \\ Dados do Encaminhamento
Tipo encaminhamento*: |75 Encaminhamento =]
Fila de Trabalho ~ O Encaminhamento*: Encaminho o Memorial de Seguranca e o recibo de Conformidade. =)
208 de 2000 caracteres lytancio: A partir do inicio da execucdo do servico/obra, a responsabilidade de fiscalizacdo estard a cargo exclusivo da Secretaria
Contratante.

Fila de trabalho:

FRANCISCO RENATO SILVEI |

Gerar peca de tramitagio na pasta digital

A Processos Administrativos e
Assinar dados

Clique para Suporte

Documentos
[ Encaminhar com prioridade

A Solicitagdes de Assinatura Préxima Agdo

Pendentes (1) Prazadias). X 4 =

l Agdo*:[Encaminhar para outra unidade v l

~ Digitais Unidades de encaminhaments marcadas como favoritas por mim | 2

Meus processos (8] Unidade*:lPGM/NM EUCLED DE APOIO ADMINISTRATIVO

! = Ustarior T

al
&l
[ 2l
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6. Caso algum documento necessite de corregdo ou esteja faltando por nao ter sido encaminhado
pela Empresa Contratada, a mesma devera ser informada através do préprio Sistema Sem Papel,
clicando em “Criar Tarefa”.

~ @ portal do Municipio de Piracica. X | @ Prefeitura Municipal de Piracic: X @ prefeitura Municipal de Piracic=: X + — a X

« > ¢ 23 sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ & A X e

G Gmail @ YouTube ) Maps @ Adobe Acrobat

— % Prefeitura Municipal de Piracicaba
Menu v =B Documento Digital PMP 2024/089954 @ ¢ Il Acdes ~ Voltar
Meu Menu v 3
Dados ANexos Tramitacdes Tarefas Juntadas/vinculagdes Dados Adicionais
Fila de Trabslho ~ Q c; Assinado digitalmente por:
Documentos B3 pasta < GZB ZONTA LTDA v
Fia de trabalhos . inseridos personalizada 2270742024 [[B ssixsr com metadados oa sssinaturs |

O®0DIORAB @ Qi e T C)

PMP 2024/089954

A Processos Administrativos & £
Documentos Disponibilizada.pdf g
v O R AnexoVill - Atividades 'g
A Solicitagbes de Assinatura de Risco.pdr g
¥
Pendentes v O R Documentos H
Complementares. pdf =]
A Digitais v O Criagéo da tarefa
Meus processos 16) | Finalizado da tarefa
~ O Cronograma - 2018
Recebidos (15) FINAL
Nao recebidos (5 v D Tramitagéo -
SEMAD/SESMT -
Todos (20) FRANCISCO RENATO
SILVEIRA BANDEIRA DE
Tarefas - MELLO CAMPOS
Q. Em elaboracdo (0] =

6.1. Clicar na “Lupa”, selecionar “Comunique-se” e clicar em “Selecionar”.
A w Portal do Municipio de Piracica X ° Prefeitura Municipal de Piracic: X ° Prefeitura Municipal de Piracicz: % F — o X

<« - C 2% sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ & Q W o

G Gmal @B YouTube @ Maps @ Adobe Acrobat

Menu v o Darnimanta Niniral DMD 2N24/NR0054 4 T [P | Ee— u..n:..J

Criar Tarefa Fechar X

Meu Menu v Busca de tipos de tarefa

Fila de Trabalho ~

Fila de trabalho:

O Anélise / manifestagio
FRANCISCO RENATO SILVE

Anlise e manifestacio

A Processos Administrativos e
Documentos ) Assinatura de documentos (axterna)

A Solicitagbes de Assinatura Comunique-se

Clique para Suporte

Dendentes O Notificagio
A Digitais ) Requisicio de Informacées Complementares - RIC

Meus processos (16) Solicitagiio de Autorizacio

Recebidos (15
ecebidos (15] Solicitagin de Informagées

N&o recebidos (5]

Solicitagio de Revisdo

Todos (20)

Tarefas
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SESMT

H 1] Avi ”
6.2. Clicar em “Préximo”.
v @ Portal do Municipio de Piracica. X ° Prefeitura Municipal de Piracic: X ° Prefeitura Municipal de Piracicz: X + = o X

<« (&) 2% sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ & Q 9w o

G Gmail £ YouTube @ Maps @ Adobe Acrobat

Menu v = EH Dariimmanta Ninitsl DMD 2n%4/noaacz & A T (e | r—— \h\li:lj
Criar Tarefa Fechar X

Meu Menu N Criar tarefa

D
Nova tarela
Fils de Trabalho A~ Q Cemunigus-s=
Doc
Fila de trabatho: -~ s
FRANCISCO RENATO SILVE | |_D
. . PM )
A Processos Administrativos e E
Documentos )
@
M B
A Solicitacbes de Assinatura g
@
g
Pendentes ™ g
A Digitais v
Meus processos 16) M
v
Recebidos (15)
Nao recebidos (5) &
Todos (20)
Tarefas - I
. Em elaboragao (U] ‘ | [

6.3. Preencher o campo “Descricao da Tarefa” informando quais sdo as corregoes/adequagdes
necessarias a serem feitas pela empresa Contratada e atribuir o prazo de 2 dias para a adequacgao.

v & Portal do Municipio de Piracica X ° Prefeitura Municipal de Piracic: X ° Prefeitura Municipal de Piracicz: X aF — (=] X

< c 25 sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ e @ W G H

G Gmall B YouTube % Maps @ Adobe Acrobat

Menu v = g | Criar Tarefa Fechar X |

Nova tarefa: Comunique-se

Meu Menu AN Descricao da tarefa®

Todos os anexos deverdc astar datados e assinados;
© Anexo Anexo TII ndo contempla os nimeros de CA e data de validade; B
Fila de Trabalho ~ Q © Anexo VII ndo contempls as especificagies necessdrias;

© Anexa VIII nfio contempla as informacBes referentes aos riscos envolvides na obra/serviga.

Filz de trabalho: -

FRANCISCO RENATO SILVE ‘

Ao o s
A Processos Administrativos e E
Documentos
£ @
Prazo Prazo (dias corridos) e
A Solicitagies de Assinatura 0 N N N B
31/07/2024 7 Encerrar Comunique-se apés o vencimento do prazo g
g
Pendentes -4
E =]
L mE Enviar comunique-sa para®

GZ8 Zonta LTDA - francisco.sesmt.pmp@gmail.com

Meus processos (16)

Nome Em El
Recebidos (15) Documentos pendentes/solicitados
Néo recebidos (5) Nenhum documento pendents espacificada. Clique 2qui para espacificar o documantas pandentss
Acompanhamento da pendéncia
Todos (20)
Unidade(s) para acompanhamento* -
i M = I
" Em elaboragdo o W | ~
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Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracao
Servicos Especializados em Seguranca e em Medicina do Trabalho
SESMT

6.4. Selecionar a Unidade para Acompanhamento (pode ser o NAA e/ou o responsavel pela

obra/servigo) e selecionar o responsavel pela Analise da Resposta, que neste caso sera o TST que
esta conduzindo a anadlise. Para efetuar estas sele¢oes, clicar nas respectivas “Lupas”.

6.4.1. Clicar em “Gerar Pec¢a” e “Salvar”.

hd & Portal do Municipio de Piracica X ° Prefeitura Municipal de Piracic: X 9 Prefeitura Municipal de Piracic=: X +

= a % @

<« c 2% sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/

G Gmeil @ YouTube @ Maps @ Adobe Acrobat

Prefeitura Municipal de Piracicaba

= X

Criar Tarefa

Fechar X
ar

Menu v o=
Prazo Prazo (dias corridos)
21/07/2024 7 [ Encerrar Comunique-se apés o vencimento do prazo
Meu Menu VoA
, Y
Fila de Trabathe A O Enviar comunique-se para®
522 Zonta LTDA - francisco.sesmt.pmp@amsil.com

Fila de trabalhe:

FRANCISCO RENATO SILVE |

A~ Processos Administrativos e

Documentos pendentes/solicitados
Nenhum documento pendents especificade. Cligus aqui para especificar os documentos pendentes

Acompanhamento da pendéncia

Documentos
Unidade(s) para acompanhamento*
PMP/FRCAMPOS - FRANCISCO RENATO SILVEIRA BANDEIRA DE MELLO CAMPOS (SEMAD/SESMT)

Analisar resposta do Comunique-se

A Solicitagbes de Assinatura

-
Clique para Suporte

Pendentes

A Digitais
Unidade/usudrio™

OMP/FRCAMPOS - FRANCISCO RENATO SILVEIRA BANDEIRA DE MELLO CAMPOS (SEMAD/SESMT) .

Gerar confirmacio de leitura

Meus processos (16)

Recebidos (15]

N&o recebidos (5)

Todos (20)
Tarefas - I s I

o .

Em elaboragdo

6.5. Realizando corretamente os passos acima, sera exibida a mensagem “Operagao realizada com

sucesso” confirmando que a analise foi realizada e que ha pendéncias a serem tratadas pela
empresa Contratada para a obra/servigo.

~ & portal do Municipio de Piracic=. X | @ Prefeitura Municipal de Piracic: X @ Prefeitura Municipal de Piracic-: X +
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Q Maps @ Adobe Acrobat

G cmail @B YouTube

Prefeitura Municipal de Piracicaba

= X

Criar tarefa Agbes -~ Voltar

v =E  Documento Digital PMP 2024/089954 @ ¢

Menu
Meu Menu v
Dados Anexos Tarefas untadas/Vinculaces Dados Adicionais
Fila de Trabalho ~ Q ° Operagiio realizada
= Atarefa Comunigue-se foi criada com sucesse.
Fila g trabaine:
FRANCISCO RENATO SILVE | Tarefas
A Processos Administrativos e Situagdo %’
Documentos Todas g
a
A Solicitagies de Assinatura g
g
- § N e g
Perdentes Atribuir Tipo tarefa Atribuida a Criagdo Prazo Situacdo Tipo g
~ Digieais Comunique-se 25/07/2024 31/07/2024 Em aberto 2
Meus processos (16)
necemidos 18 Analisar resposta do Comunique-se FRANCISCO RENATO SILVEIRA BANDEIRA DE .. 23/07/2024 Finalizada =
ecebidos (15)
GZB Zonta LTDA 23/07/2024 26/07/2024 Finalizada =

Nao recebidos (5) Comunique-se

Todos (20}

Tarefas -
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7. A partir deste momento, o TST devera monitorar continuamente a resposta das Tarefas que foram
criadas através da pagina inicial do Sistema Sem Papel, em “Fila de Trabalho” e “Meus Processos”.

v & rportal do Municipio de Piracica X ° prefeitura Municipal de Piracic= X ° Prefeitura Municipal de Piracic= X aF — o X
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Prefeitura Municipal de Piracicaba

Menu Bem-vindo(a), FRANCISCO RENATO SILVEIRA BANDEIRA DE MELLO CAMPOS
* Suz Unidads stusl € SEMAD/SESMT - SERV ESFEC. EM ENG. DE SEG. E MEDICINA DO TRABALHO.
* Seu lTme acesso fol em 25/07/2024, 45 13:02:36.
Meu Menu h \
[ Eila de Trabalho ~ Q ] Pasta de Avisos o 1 Ultimos Avisos o
rabalh - = Ver todos os avisos
Fle de analna Processos Administrativos
| FRANCISCO RENATO SILVE ‘  Processos cancelados pelo sistema(0)
L ~ Pracessos aguardando recebimento(0) g
* Documentos/Processos sem efiqueta(0) §
‘A Processos Administrativos & * Prazo vencido(0) 2
Documentos ~ Processos recusados(0) E
* Processos reprovados(0) g
A Solicitagdes de Assinatura  Avisos Gerais{0) g
2 Ver todas as pastas
Pendentes
A Digitais

Recebidos (15)

N&o recebidos (5)

7.1. Selecionar o processo digital correspondente.

v @ erefeitura Municipal de Piracic: X+ - a X
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G Gmail @B YouTube @ Maps @ Adobe Acrobat

Menu v =K Data de B até B Legenda: (O Processo nio recebido
encaminhamento: -
Meu Menu e * prazo: E a E
Consu\tar
Fila de Trabalho A C.‘I
Pendentes (1) =]

Mais opgdes

~ Digitais g
Numero [~ Uni. enc. Uni. atual Encam. Prazo enc. Detalhamento Status g
Meus processoes (23) 2
B
( PMP 2024/092653 Vol. 1 [ GEMPIC/NAA SEMAD/SESMT 30/07/2024 Comunicagio de Gcorréncia Funcional - { 8
Recebidos (25) 1 a
E
Nao recebidos (5] [ [C] PMP 2024/092283 Vol. 0 [} SEMAD/SESMT SEMAD/SESMT 29/07/2024 Memarial de Seguranca - SESMT ] =]
Todos (30)
[E] PMP 2024/091385 Vol. 1 [ PGM/P) SEMAD/SESMT 30/07/2024 ASSUNTO: ADICIGNAL DE INSALUBRIDAC -
Tarefas
Fisi [T PMP 2024/091159 Vol. 1 [5 SEMAD/DRH/DPA/SES SEMAD/SESMT 26/07/2024 PPP - Servidores Inativos
w Fisicos
7] PMP 2024/089954 Vol. 0 [ SEMAD/SESMT SEMAD/SESMT 25/07/2024 Memorial de Seguranca - SESMT

71 PMP 2024/087808 Vol. 1 [ SEMAD/DRH/DPA/SES SEMAD/SESMT 23/07/2024 PPP - Servidores Inativos
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7.2. Clicar em “Tarefa” e em “Analisar resposta do Comunique-se”.

v ° Prefeitura Municipal de Piracica. X =F o o x

< [¢] 23 sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ e @ v G

G Gmall B YouTube %@ Maps @ Adobe Acrobat

Prefeitura Municipal de Piracicaba

Menu ¥ =B Documento Digital PMP 2024/092283 @ & I Acbes = Voltar

Meu Menu v
Dados Anexos Tramitagdes Juntadas/Vinculagdes Dados Adicionais
Fila de Trabalho ~ Q
Tarefas
Fils d2 wrabalno: =
R Situagdo
FRANCISCO RENATO SILWE ‘ o
- Todas - £
a
5
A Processos Administrativos & u
&
Documentes Atribuir Tipo tarefa Atribuida a Criacéo Prazo Situacéo Tipo g
@
3
A Solicitagdes de Assinatura é’
[ Atribuir ][ Analisar resposta do Comuniqu... ] - 29/07/2024 - Em aberto B
Pendentes (1)
~ Digitais Comunique-se SALVER CONSTRUTORA E INCOR... 29/07/2024 30/07/2024 Finalizada B

Meus processos (22)

7.3. Clicar em cada um dos arquivos enviados. Nessa etapa o sistema efetuara o download
automatico dos arquivos para o seu computador. Conferir se os documentos estdao conforme
solicitado. Se estiver OK, preencher o campo “Descrigdo da finalizagdao da tarefa (parecer)” com o
seguinte texto: Documentos recebidos e conferidos.

~ @ rrefeitura Municipal de Piracic: X + — a X

& c ®s sempapel.piracicaba.sp.gov.br/portal/ e « S, o

G Gmal @ YouTube @ Maps @ Adobe Acrobat

= :%‘ Prefeitura Municipal de Piracicaba

. - = = r 17 1
Vo= . .
Menu =B DTarefa: Analisar resposta do Comunique-se Fechar X J
Dados basicos Dados de criacdo Dados de finalizagao

Meu Menu v X

D

L |

Fila de Trabalho ~ o Analisar resposta do Comunique-se =

1
Fila de trabalno: = ic3o da finalizacio da
——— g

ERANCISCO RENATO SILVE | Documentos recebidos e conferidos.

A Processos Administrativos e
Documentos

~ Solicitagdes de Assinatura

o
b=
S
a
=
[}
[=
]
a
@
S
g
3]

Pendentes (1
m Documentos pendentes/solicitades

~ Digitais Selecione os arquivos para inserir na pasta Documente

Meus processos (22) FICHA DE REGISTRO MAIKON.pdf

NR 35 GENILSON.paf

FICHA DE EPI - ANTONIO ALVES.pdf




DK,
Q'(' ADO/

&
Ly
g

Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracao

Servicos Especializados em Seguranca e em Medicina do Trabalho
SESMT

7.4. Clicar em “Gerar Pega” e em seguida em “Finalizar Tarefa”.

v @ prefeitura Municipal de Piracic: % aF = (m) X
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Menu

o= : .
=] D1arefa: Analisar resposta do Comunique-se
Dados bisicos Dados de criacio Dados de finalizacio

Meu Menu v X\

D

- [ [ [ [ [ o [ u

Fila de Trabalho ~ Q 1 Documentas pendentas/solicitadas -
Fila de trabalho: Selecione os arquivos para inserir na pasta Documento

S

FICHA DE REGISTRO MAIKON. paf

FRANCISCO RENATO SILVE | |
| NR 35 GENILSON.pdf
A Processos Administrativos ¢ FICHADEER - ANTONIO ALVES ot

Documentos FICHA DE EPI -AMDERSON SANTOS DE OLIVEIRA pdf Qutros anexos

FICHA DE EPI - GETULIO.paf

g
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~ Solicitagdes de Assinatura
FICHA DE ER1- VAL

[<H<B< BN N N<]

Pendentes (1)

A Digitais
m

)
Meus processos (22) [ reenviar Comunique-se

Finalizar tarefa

Nota: Apés analisar a resposta do “Comunique-se”, se o TST identificar que os arquivos enviados

ainda nao atenderam a solicitagado, clicar em “Reenviar Comunique-se” informando novamente
quais sao as corregoes/adequagoes necessarias a serem feitas pela empresa Contratada.

7.5. Ao realizar este procedimento, os arquivos enviados pela Empresa Contratada migrardao
automaticamente para a aba “Anexos’.
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Menu v =B  Documento Digital PMP 2024/092283 @ I Agbes v Voltar
Meu Menu v
Dados TramitacBes Tarefas Juntadas/Vinculacdes Dados Adiciona

—
A 3 W
ila de Trabalho A G B I =
Documentos  Exibir sem Pasta <
Fila de trabalna: nseridos efeito personalizada
FRANCISCO RENATO SILVE | Os= 0 I ™ o @~ @O Q T 1]det — |+  Zoomautomdtico .
kbbbl 8
5
a
PMP 2024/092283 ]
A Processos Administrativos e 3 -
H o [
Documentos v U JR Documentos : GOVERNO DO ESTADO DE SAC PAULO g
Complementares.pdf PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA g
A Solicitages de Assinatura v O Criagdo da tarefa GE
pendentes (1) v O Finalizagdo da tarefa : ]
v D FICHA DE REGISTRO : FOLHA LIDER
~ Digitais MAIKON
. v O NR 35 GENILSON
Meus processos (22) TIPO DE PROCESSO:  Administrativo
v O FICHA DE EPI - ANTONIO  §
ALVES NUMERO DO DOCUMENTO: PMP 20241092283
v O FICHA DE EPI - :

Nota: Tendo sido regularizadas todas as pendéncias através da verificagdo dos documentos em
anexo, seguir o passo a passo do item “5 ao 5.9” para encaminhamento do Recibo de Conformidade
de Seguranca.



