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Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administragdo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

1 IQENTIFICAQAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E CENTRAL DE
TRANSITO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antdnio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sao Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado na SEMUTTRAN: 03

CENTRAL DE TRANSITO

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado na Central de Transito: 03

Endereco: Avenida Luciano Guidotti, 1446 Bairro: Jardim Caxambu
CEP: 13.417-370 Telefone: (19) 3401-1111
Municipio: Piracicaba Estado: Sao Paulo

Empreendimento: Central de Transito

N° de servidores na SEMUTTRAN: 126

N° de servidores na Central de Transito: 78

Horarios de Funcionamento da | - Divisdo Operacional de Transito — Diariamente, 24h
Unidade: - Demais setores — 22 a 62 feira, das 7h30 as 16h30
RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA CENTRAL
DE TRANSITO

Sra. Renata Buzelli Silva

Responsavel pelo fornecimento de EPI: (Ntcleo de Apoio Administrativo)

Gestores de cada setor, sendo:

Sra. Renata Buzelli Silva
(Nucleo de Apoio Administrativo)
Responsaveis pela(0): Sr. Vanderlei Antdnio Quartarolo

- Fiscalizacdo quanto ao uso do EPI no (Departamento de Transporte Publico)

hosto de trabalho e; Sr. Osmir Domingos Andrade

- Controle e substituicéo do EPI (Divisdo de Estudos S;erenmals €
Programacao)

Sr. Antonio Fernando Silveira Mello

(Divisao de Transportes Especiais)
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Sra. Aldicéia Ribeiro Katayose
(Divisao de Sistemas e Manutencéo)

Sra. Jane Franco Oliveira
(Departamento de Engenharia de Trafego)

Sra Luanda Cristina Morgan
(Divisao de Controle e Suprimentos)

Sra. Priscila de Paula
(Divisao de Multas)

Sr. Ricardo Piton
(Divisdo de Educacéo e Seguranca no
Transito)

Sr. Henrique José Domingues Castilho
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Rogério Ferreira Venturi
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Daniel José Mendes
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Eliezer de Castro
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Joédo Batista da Silva
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Pedro Cordeiro Rodrigues
(Supervisor Agentes de Transito Il)
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 CENTRAL DE TRANSITO

2.1.1 Dados gerais da edificacdo

Estrutura e laterais predominantemente em alvenaria, cobertura em laje e telhas de
barro, piso predominante do tipo ceramico, iluminacéo natural (sol) e artificial (lampadas
fluorescentes), ventilagdo natural (portas, janelas e aberturas) e artificial (Ventiladores) e
controle de temperatura (Ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacao térrea (1 pavimento). Possui subsolo.
- Area construida aproximada (m?): *

- Area total aproximada da Central de Transito (m?): *

- Altura do pé direito (m): 3,0;

- Altura da edificagao (m): 6,0.

*Em processo de checagem

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT ndo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencédo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0os seguintes setores, construidas de acordo com a descri¢ao
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Salas administrativas;

Protocolo;

Sala de supervisores;

Sala de reunides;

Gabinete do Secretario;

Nucleo de Apoio Administrativo (N.A.A.)
- Copa;
- Sanitarios.

2.2 DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

2.2.1 Dados gerais da edificacéo

Estrutura e laterais predominantemente em alvenaria, cobertura em laje e telhas de
barro, piso predominante do tipo ceramico, iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas
fluorescentes), ventilacao natural (portas e janelas) e artificial (Ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacdo térrea (1 pavimento). Possui subsolo.
- Area construida aproximada (m?): *

- Altura do pé direito (m): 3,0;

- Altura da edificacéao (m): 6,0.
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processo de checagem

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obteng&o dos parametros exatos.

2.2.2 ldentificacéo dos Setores

A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.2.1 anteriormente:

- Sala administrativa;

Engenharia;

- Arquivo;

- Copa;

- Sanitérios;

2.3 DIVISAO DE TRANSITO E SINALIZACAO

2.3.1 Dados gerais da edificacéo

Estrutura e laterais em alvenaria, cobertura predominante em laje, piso predominante
em concreto, iluminagéo natural (sol) e artificial (lAmpadas fluorescentes), ventilacao natural
(portas e janelas) e artificial (Ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacdo térrea (1 pavimento). Possui subsolo.
- Area construida aproximada (m?): *

- Altura do pé direito (m): 3,0;

- Altura da edificacédo (m): 7,0.

*Em processo de checagem

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtengcéo dos parametros exatos.

2.3.2 Identificacdo dos Setores

A edificagdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descri¢ao
oferecida no item 2.3.1 anteriormente:

- Almoxarifado;

- Depasito de ferramentas;

- Depdsito de placas de sinalizagéo;

- Salas administrativas;

Sala da chefia;

- Sala de confeccéo de placas;

- Arquivo;

- Copa;

- Sanitarios;

- Vestiario.
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Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administragdo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranga e Medicina do Trabalho

3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — CENTRAL

DE TRANSITO
N QUANTIDADE DE GHE~ ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéo (Funcio Atual)
FUNCAO ATUAL Atual) ¢
Assessor de Politicas Publicas 1
Assessor Especial de Projetos 4
Assessor Especial em Gestao Publica 2
Auxiliar Administrativo 0
Agente de Operacao de Transito e
Transporte / Chefe de Divisao de 1
Controle e Suprimentos
Agente de Operacao de Transito e
Transporte / Chefe de Divisao de 1
~ s 1 1
Educacéo e Segurancga no Transito
Escriturario / Chefe do N.A.A. 1
Agente de Operacao de Transito e
Transporte / Diretor de 1
Departamento de Engenharia de
Trafego
Escriturario 2
Pintor Letrista
Secretario Municipal 1
Agente de Operacao de Transito e 49
Transporte
Agente de Operacao de '_I'ransno e 5 5 oA e 2B*
Transporte / Supervisor |
Agente de Operacao de Transito e 4
Transporte / Supervisor Il
Motorista 1
Servicos Gerais / Readaptado — 1 3 3
Servigos Auxiliares
Eletricista 3 - 4
Pedreiro / Encarregado 1 - 5
Auxiliar de Oficio 1 - 6
Vigia 1 - 7
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SESMT
) QUANTIDADE DE | GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVIDORESNA | (Fungdo (o ivoe ~ o
FUNCAO ATUAL | Atual) ¢

*Andlise 2A: Andlise dos riscos para servidores condutores de carros; Analise 2B: Analise dos riscos para
servidores condutores de motocicletas.

Observacéo:

Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou outros) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a adog¢ao de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientac8es especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6érgdos competentes (Exemplo: Decretos,
Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com - www.piracicaba.sp.gov.br - 7-36




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracédo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranga e Medicina do Trabalho
SESMT

4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Politicas Publicas

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar na elaboracéo e gestao das politicas publicas definidas pelo Governo Municipal, aplicando as técnicas adequadas
gue assegurem o cumprimento das ordens, viabilizando a realizacéo de estudos, pesquisas e projetos para o Municipio. Ela-
borar estratégias para otimizar a difusdo das agfes governamentais pertinentes as pastas municipais, bem como no atendi-
mento e eficacia das politicas publicas de aten¢éo a populacéo estabelecidas pelo Governo Municipal. Pesquisar e analisar os
projetos de politicas publicas de interesse da Administracdo, sugerindo propostas de captacdo de recursos, sempre que ne-
cessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Planejar as avaliagdes sistematicas e continuadas das agfes
pertinentes a sua area de atuagéo, inclusive junto a populacéo, indicando aos realizadores de treinamentos e reciclagens na
area de gestéo as diretrizes de governo que deverdo ser observadas para habilitacdo e especializagdo dos servidores envol-
vidos nas ac¢des, sempre que necessario.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v N.AA.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Assessor Especial de Projetos
POPULACAO EXPOSTA 04 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Estudar, planejar e propor solugées nos projetos afetos a sua area de atuacao, aplicando as técnicas adequadas que assegu-
rem o cumprimento das ordens superiores, bem como o atendimento as Politicas do Governo Municipal delineadas. Acompa-
nhar a realizacdo de estudos, pesquisas e projetos, elaborando propostas de captacdo de recursos, sempre que necessario,
para o financiamento de planos e programas de gestdo. Viabilizar e acompanhar o cumprimento das ordens superiores na
execucdo dos projetos de pesquisa e de politicas publicas da Administracéo, desenvolvendo o plano de gerenciamento de
cada projeto, com cautela aos estudos de seguranca e preservacao ambiental do Municipio, estabelecidos em cada projeto.
Assessorar seus superiores no desempenho de suas funcées, promovendo as acdes necessarias para o desenvolvimento dos
programas e projetos pertinentes a sua area de atuacgéo.
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LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v N.AA.
v'  Departamento de Engenharia de Trafego.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Assessor Especial em Gest&o Publica
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar e organizar a programacao das politicas publicas, promovendo melhorias e resultados que garantam maior efici-
éncia nos servicos organizacionais. Assessorar 0s servigos de gestao de pessoas, indicando as politicas governamentais apli-
caveis, que visem exceléncia ao atendimento ao publico. Orientar, com base nas decisfes superiores, as atividades de suporte
técnico de implementacdo e execucao de projetos, programas e politicas publicas do Governo Municipal. Indicar aos realiza-
dores de treinamentos e reciclagens na area de gestao publica as diretrizes de governo que deverdo ser observadas para
habilitagédo e especializacdo dos servidores envolvidos nas a¢gfes, sempre que necessario. Prestar informacdes as autoridades
superiores.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v' Departamento de Engenharia de Trafego.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacfes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitagcbes do
contribuinte; efetuar e conferir célculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao de
documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de cadastrar
e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e relatorios que
se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter atualizados os arquivos;
zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.
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LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v" NAA, protocolo.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
Agente de Operacao de Transito e
GHE 01 ANALISE 01 FUNCAO Transporte / Chefe de Divisdo de Controle e
Suprimentos
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisionam rotinas administrativas em instituicbes publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritério e continuos. Coordenam servigos
gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento, mobiliario,
instalacbes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos e
correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas,
contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancéria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando contas e recolhendo
impostos.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v’ Divis&o de Controle e Suprimentos

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

Observacdo: Foi utilizada descricdo de Chefe de Setor no Servigo Publico, consultada na Comunicacédo Brasileira de Ocupagdes — CBO - do Ministério do Trabalho
(http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTituloResultado.sf).

Agente de Operacao de Transito e
GHE 01 ANALISE 01 FUNCAO Transporte / Chefe de Divisdo de Educacéo
e Seguranca no Transito
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisionam rotinas administrativas em instituicbes publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritrio e continuos. Coordenam servigos
gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento, mobiliario,
instalacBes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos e
correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas,
contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancéria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando contas e recolhendo
impostos.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v' Diviséo de Educacéo e Seguranca no Transito.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

Observacdo: Foi utilizada descricdo de Chefe de Setor no Servi¢o Publico, consultada na Comunicacgao Brasileira de Ocupagdes — CBO - do Ministério do Trabalho
(http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTituloResultado.sf).

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario / Chefe do N.A.A.

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejar, coordenar e promover a execugao de todas as atividades de sua unidade, organizando e orientando os trabalhos,
para assegurar o desenvolvimento normal das atividades; Prestar aos subordinados informacdes sobre normas e procedimen-
tos relacionados ao trabalho e a situacédo funcional de cada um; Formular, coordenar e compatibilizar os procedimentos conta-
beis e de controle Interno da Administracéo centralizada, bem como acompanhar o seu cumprimento; Definir normas e proce-
dimentos que permitam aos 6rgéos de administracéo especifica da Prefeitura gerenciar fundos, controlar, acompanhar e prestar
contas de convénios, contratos e subvengdes a eles atribuidos; Definir normas e procedimentos padronizados para as ativida-
des de administracéo financeira realizadas no ambito da Administracdo direta, bem como orientar, coordenar e controlar seu
cumprimento; Organizar, coordenar controlar processos e outros documentos instruindo para agilizacao de informacgfes analisa
funcionamento de diversas rotinas, observando e efetuando estudos e ponderacdes a respeito, para propor medidas de sim-
plificacao e melhoria ao trabalho; Elaborar relatérios para avaliacao do funcionario e encaminhar pedidos de saida antecipadas,
licencas e afastamento de seus subordinados; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v" Nucleo de Apoio Administrativo (N.A.A.)

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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UTILIZADOS
) _ Agente de Operacao de Transito e
GHE 01 ANALISE 01 FUNCAO Transporte / Diretor de Departamento de
Engenharia de Trafego
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planeja, coordena e promove a execuc¢ao de todas as atividades de sua unidade, organiza e orienta os trabalhos para assegurar
o desenvolvimento normal das atividades, presta aos subordinados informacdes sobre normas e procedimentos relacionados
ao trabalho e a situag&o funcional de cada um. Organiza, coordena, controla processos e outros documentos instruindo para
agilizacdo de informacgdes, analisa funcionamento de diversas rotinas , observa e efetua estudos e ponderagfes a respeito,
para propor medidas de simplificacdo e melhoria. Executa outras tarefas correlatas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v' Departamento de Engenharia de Trafego

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas, recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética, visando
a agilizacédo de informacgdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparacao de dois ou
mais dados, conferéncia de célculos de licitagcdes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de controle, para
cumprimento das necessidades administrativas; efetuar céalculos utilizando féormulas e envolvendo dados comparativos;
calculos de juros de mora, corregcdo monetéria e outros; atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou enviando recados
e dados de rotina ou prestando informagfes relativas aos servicos executados, operar e conservar equipamentos de
reproducdo xerogréafica, fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia,
registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas interessadas; redigir
memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrdes estabelecidos para assegurar o funcionamento do
sistema de comunica¢do administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v Ncleo de Apoio Administrativo (N.A.A.)

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Pintor Letrista
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Elaborar no computador modelo de letras e sinalizacdo de transito, efetuando o recorte na impressora especifica e conforme
programa para a adesivacao nas placas para sinalizacdo com aplicacdo de desenhos e motivos decorativos, baseando-se nas
especificagbes do trabalho. Examina o trabalho a ser efetuado, atendendo as caracteristicas, para estabelecer o tipo e a
disposicdo das letras.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v' Sinalizacdo de Transito

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Secretario Municipal
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Promove a execucdo das propostas politicas e administrativas da gestdo em curso que visem o atendimento das
necessidades do municipio. Planeja, coordena, executa, controla e define prioridades politicas e administrativas no ambito
de sua area de atuacdo, em conformidade com as competéncias estabelecidas no regimento interno para a secretaria e de
acordo com o plano de governo municipal. Realiza estudos e pesquisas relacionados as atividades de sua area, utilizando
documentacéo e outras fontes de informacgdes, analisando os resultados dos métodos utilizados, para ampliar o préprio
campo de conhecimento. Levanta as necessidades e define os objetivos relativos a sua area de atuacao, prevendo custos
em funcdo dos projetos e propostas, visando o cumprimento de normas estabelecidas. Analisa e aprova projetos através de
leitura, discussé@o e decisdo junto com as chefias, para avaliar o cumprimento das diretrizes do programa de governo.
Desenvolve e aprimora contatos com outros O6rgdos publicos, recebendo reivindicagdes, analisando recebendo
reivindicagfes, analisando e propondo solugdes, para assegurar o pleno atendimento dos mesmos e do interesse do
municipio. Presta informagcfes ao prefeito sobre o desenvolvimento dos servicos e os resultados atingidos, elaborando
relatérios ou outros meios, para possibilitar a avaliacdo das politicas de governo. Representa o prefeito em solenidades e
eventos, quando solicitado, para visar o cumprimento dos compromissos assumidos. Executa outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu
v'  Gabinete

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIAC;AO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO S Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetéria Danos Expopsi(;éo Metodologia Agé((;)/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El14-
Ergonbmico Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemfas Intermitente Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
De acidente / M_15 —~Outras Escorregdes, _ Lesdes e o
Mecanico situacoes de tropegqs e 1 1 1 - Baixo Contato esconiaches Eventual Qualitativa NA
G
risco desequilibrios
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Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracédo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranga e Medicina do Trabalho
SESMT

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protegdo contra incéndios e Capacitacéo inicial e continuada sobre orientacdo postural

definidas para o Grupo/Diviséo da(s) e protecdo contra incéndios;

edificacdo(bes), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado; N&o aplicavel.
56.819/2011 e atendimento as Instrucdes e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. laboral;

e Ordem de Servico;

e Ginastica laboral.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.

GHE | 02

ANALISE | 2Ae?2B FUNCAO Agente de Operacao de Transito

POPULACAO EXPOSTA

49 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Segue estritamente as normas, procedimentos e critérios pré estabelecidos no que se refere ao recebimento, guarda,
manuseio, preenchimento, anulacdo, cancelamento e devolugéo de Autos de Infragdo para Imposicao de Penalidades — AlPs
e seus talGes; Executa vistorias e operacao corredor (percurso de rotas) no sistema viario para apuracdo de deficiéncias de
sinalizacdo e interferéncia de trafego; Elabora pesquisas de trafego (contagem de veiculos e pedestres, pesquisas de
velocidade, levantamentos de acidentes etc.); Apoia e participa de eventos especiais; colabora no atendimento a acidentes;
providencia a remocao de interferéncias no sistema viario, dirigindo veiculos de diversas espécies; acompanha, efetua e ajusta
sinalizacao horizontal, vertical e semafdrica; autua veiculos e pedestres por infragdes de transito; atua em cruzamentos criticos
da cidade; executa atividades de apoio ao Departamento de Engenharia de Trafego; desempenha tarefas relacionadas ao
levantamento de dados de atuacdo de empresas de 6nibus e controle operacional, para assegurar o transporte municipal de
acordo com o sistema implantado; atuar no apoio de transito preventivo nos Terminais de Integracdo de Onibus; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Veiculos automotores oficiais, e tem como apoio as dependéncias do setor em que esta lotado na Central de Transito da
SEMUTTRAN, cuja descricdo do local, assim como dos respectivos ambientes foram apresentados no item 2.1.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Veiculos automotores oficiais, radio-comunicador, apito, p4, cones, cavaletes, bombona de p6 de serra.
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GHE | 02

ANALISE | 02 FUNCAO Supervisor |, Supervisor Il

POPULACAO EXPOSTA

06 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Segue estritamente as normas, procedimentos e critérios pré estabelecidos no que se refere ao recebimento, guarda,
manuseio, preenchimento, anulagdo, cancelamento e devolucdo de Autos de Infracdo para Imposicdo de Penalidades — AlPs
e seus talGes; Executa vistorias e operacao corredor (percurso de rotas) no sistema viario para apuracdo de deficiéncias de
sinalizacdo e interferéncia de trafego; Elabora pesquisas de trafego (contagem de veiculos e pedestres, pesquisas de
velocidade, levantamentos de acidentes etc.); Apoia e participa de eventos especiais; colabora no atendimento a acidentes;
providencia a remocéo de interferéncias no sistema viario, dirigindo veiculos de diversas espécies; acompanha, efetua e ajusta
sinalizac&o horizontal, vertical e semaforica; autua veiculos e pedestres por infragdes de transito; atua em cruzamentos criticos
da cidade; executa atividades de apoio ao Departamento de Engenharia de Trafego; desempenha tarefas relacionadas ao
levantamento de dados de atuacdo de empresas de 6nibus e controle operacional, para assegurar o0 transporte municipal de
acordo com o sistema implantado; atuar no apoio de transito preventivo nos Terminais de Integracdo de Onibus; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Veiculos automotores oficiais, e tem como apoio as dependéncias do setor em que esta lotado na Central de Transito da
SEMUTTRAN, cuja descri¢do do local, assim como dos respectivos ambientes foram apresentados no item 2.1.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Veiculos automotores oficiais, radio-comunicador, apito, pa, cones, cavaletes, bombona de p6 de serra.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 02 — ANALISE 2A
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetéria Danos Exposicao Metodologia ACAO/L.T.
F 4.1 — Ruido o . o
Continuo e Transito 3 1 3 - Baixo Ar PAIR Intermitente Quahta_'uva_l/ Analise Quantitativa
. . **Quantitativa | Apresentada no Anexo
Fisico Intermitente
F7~_ Ra_dlagoes Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacdo Queimaduras | Intermitente | Qualitativa NA
nao-ionizantes solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
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El14-
Exigéncia de | Assento do .Ve'CUIO 1 1 - Baixo Contato Problemas Intermitente Qualitativa NA
Postura conduzido posturais
Ergonémico | Inadequada
E 1.5 — Outros Problemas
Esforgo Fisico Trabalho em pé 1 1 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa NA
Moderado posturais
Condicdes das vias
municipais, da
M14 — Acidente | organizacéo do Lesdes leves,
de Transito  |transito, desatencao 1 3 - Baixo Contato médias e/ou | Intermitente | Qualitativa NA
(Carros) do condutor, graves
condicdes do
veiculo.
De acidente /| M 15 — Outras Escorregdes,
Mecanico situacdes de tropecos e Lesdes e
risco desequilibrios 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
escoriagdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao
I\:itlu Saga(g:t(rjaes Atendi[ner_ltos de _ Lespe_s, leves, o
. N ocorréncias de 1 2 — Baixo Contato meédias e/ou Eventual Qualitativa NA
risco (Violéncia o
fisica) transito graves

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra

definidas para o Grupo/Divisdo da(s)

incéndios

edificacdo(bes), de acordo com Decreto
56.819/2011 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

e Uso de cinto de seguranca pelo motorista e
pelos demais ocupantes do veiculo.

Treinamentos de direcdo
periédicos;

Manutencéo perioddica e preventiva dos veiculos;
Inspegdo diaria de componentes do veiculo que
impliguem em seguranca;

Ordem de Servico;

Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacao
postural, protecdo contra incéndios e uso de EPI;

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada
laboral;

Fornecimento de lanterna ou dispositivo similar para
iluminacdo em operagdes noturnas;

preventiva/defensiva,

e Manguito de protecao de braco e antebraco;

e Protetor solar;

e Oculos escuros com protecdo contra raios

solares e ultravioleta (UV);
Uniforme;
Calcado de seguranca;

e Colete ou dispositivo refletivo para atividades

noturnas;
e Capa de chuva;
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e Ginastica laboral;

Observacdes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliac&do de Risco).
- NA — N&o se Aplica.

AVALIACAO DOS RISCOS — GHE 02 — ANALISE 2B

. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXpOSicAo Metodologia AGEO/L.T.
F 4.1 — Ruido o . o
Continuo e Transito 3 1 3 - Baixo Ar PAIR Intermitente Quallta_tlva_ll Analise Quantitativa
.. . **Quantitativa | Apresentada no Anexo
Fisico Intermitente
F7~_ _Raq|agoes Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacdo Queimaduras | Intermitente Qualitativa NA
ndo-ionizantes solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El14-
Exigéncia de | Assento do .Ve'CU|O 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura conduzido posturais
Inadequada
Ergonémico
E 1.5 — Outros Problemas
Esforgo Fisico Trabalho em pé 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente Qualitativa NA
posturais
Moderado
Condicdes das vias
municipais, da
De acidente / M14 — Acidente | organizacéo do Lesdes leves,
Mecan de Transito |transito, desatencgéo 3 2 6 - Médio Contato médias e/ou | Intermitente | Qualitativa NA
ecéanico
(Motos) do condutor, graves

condi¢cdes do
veiculo.
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M 15 — Qutras Escorregdes,
situacdes de tropecos e Lesdes e
risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
escoriagdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao
'\gitlu 5a—6(g:t(rjaes Atendimentos de Lesdes, leves,
. goes de ocorréncias de 2 1 2 — Baixo Contato médias e/ou Eventual Qualitativa NA
risco (Violéncia o
b transito graves
fisica)
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
e Treinamentos de direcdo preventiva/defensiva,

e Medidas de protecdo contra
para o0 Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto .
56.819/2011 e atendimento as Instrucdes .
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.
e Uso de cinto de seguranca pelo motorista e .
pelos demais ocupantes do veiculo.

definidas

e Manguito de protecdo de braco e antebraco;

e Protetor solar;

e Oculos escuros com protecdo contra raios
solares e ultravioleta (UV);

e Uniforme;

e Calcado de seguranga;

e Colete ou dispositivo refletivo para atividades
noturnas;

e Capade chuva;

periédicos;
e Manutengéo periddica e preventiva dos veiculos;
incéndios e Inspecdo diaria de componentes do veiculo que
impliguem em seguranca;
Ordem de Servico;
Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo
postural, protecdo contra incéndios e uso de EPI;
Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada
laboral;
e Fornecimento de lanterna ou dispositivo similar para
iluminacdo em operacdes noturnas;
e  Ginéstica laboral;

Para os motociclistas:
o Capacete;

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliac&do de Risco).

- NA—Na&o se Aplica.

GHE | 03

ANALISE | 03 FUNCAO Motorista

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirige e conserva veiculos automotores, da frota da organizacdo, tais como automéveis e caminhdes, manipulando os
comandos de marcha e direcdo, conduzindo-os em trajeto determinado, de acordo com as normas de transito e as instru¢des
recebidas, para efetuar o transporte de servidores, autoridades, materiais e outros. Executar outras atribuicdes correlatas.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Luciano Guidotti, n® 1446.
v' Departamento de Engenharia de Trafego;
v' Deslocam-se por vias publicas a fim de cumprir as demandas solicitadas, transportando servidores municipais,
documentos e correspondéncias oficiais e materiais.
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MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Veiculos automotores oficiais.
UTILIZADOS
GHE | 03 ANALISE | 03 FUNCAO Readaptado — Servicos Auxiliares
POPULAQAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

1 - Dirigir automoveis de passageiros, obedecendo o Cédigo Nacional de Transito. 2 — Verificar diariamente as condi¢cdes
de funcionamento do veiculo, antes de sua atualizacdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de 6leo, sinaleiros, freios,
embreagem, faréis, abastecimento de combustivel, etc. 3 — Transportar pessoas e materiais. 4 — Manter o veiculo limpo, interna
e externamente, e em condi¢cées de uso, levando-o a manutencao sempre que necessario. 5 - Recolher o veiculo ap6s o
servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado. 6 - Executar servigcos de recepgdo. 7 - Preencher impressos relativos
a populagédo atendida e/ou servidores. 8 - Orientar a populagédo e/ou servidores sobre 0os encaminhamentos e regras do
ambiente de trabalho. 9 - Acompanhar a populag&o e/ou servidores, quando necessario, até o local de atendimento/atividades
dentro do local de trabalho. 10 - Fazer servicos administrativos inerentes a fungdo. 11 - Receber, registrar, distribuir e expedir
papéis em geral que tramitam pelos diversos setores da Prefeitura. 12 - Executar outras atribui¢cfes afins, compativeis com sua
capacidade fisica, que ndo necessitem de forca, impactos e movimentos repetitivos com descanso periédico de dez minutos,
a cada noventa minutos de trabalho ininterrupto. 13 - Nao deve ultrapassar seus limites de capacidade. Devera ser orientado
no sentido de que se julgar que esta incapacitado para a tarefa, a utilizar instrumentos acessorios, escadas e etc. e se
necessario a procurar sua chefia imediata ou os membros da CIPA e/ou do SESMT.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Luciano Guidotti, n® 1446.
v' Deslocamentos por vias publicas.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Veiculos automotores oficiais.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE / ANALISE 03
. RISCO C Possiveis Tempo de . Conc./Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora | Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia Aca0/L.T.
Fisico F7- Ra(_Jllagao Néo Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacdo Queimaduras| Intermitente Qualitativa NA
lonizante solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
A E 1.4 — Exigéncia de Assento do . Problemas , -
ErgonGmico Postura Inadequada | Veiculo (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato posturais Intermitente Qualitativa NA
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Trabalho)
Condicdes das
vias municipais,
da organizacao do Lesdes
M14 — Acidente de transito, . P : .
Transito desatenco do 3 1 3 - Baixo Contato leves, médias| Intermitente Qualitativa NA
. condutor, el/ou graves
Di/leeli'gnﬁgge / condigﬁes do
veiculo.
M 15 — Qutras Escorreg0es,
situacdes de risco tropecos e Lesdes e
(Queda de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato escoriacoes Eventual Qualitativa NA
nivel e de diferentes durante a
niveis) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra incéndios e Manutengéo perioddica e preventiva dos veiculos;
definidas para o Grupo/Divisdo da(s) e Ordem de Servico;
edificacdo(6es), de acordo com Decreto e Treinamentos de direcdo preventiva/defensiva,

56.819/2011 e atendimento as Instrucdes periddicos; e Oculos escuros com brotecio contra raios solares
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. e Inspegdo diaria de componentes do veiculo que e ultravioleta (UV): protes

e Espelhos retrovisores em ambos os lados impliqguem em seguranga; e Protetor solar: ’
do veiculo; e Capacitagdo inicial e continuada sobre uso de EPI ’

e Tridngulo de adverténcia; orientagdo postural e protegdo contra incéndios;

e Uso de cinto de seguranca pelo servidor e e Pausas intercaladas para recuperagdo durante a
demais ocupantes do veiculo; jornada de trabalho.

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliac&do de Risco).
- NA— N&o se Aplica.

GHE | - ANALISE | 04 ] FUNCAO Eletricista
POPULACAO EXPOSTA 03 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
x Executar servigos de instalacdo e reparos na parte elétrica dos terminais de 6nibus do municipio, semaforos de controle de
DESCRICAO DAS . s I i alizach " ¢ ™ "
ATIVIDADES ';rans_lto, palnles de controle de sinalizagdo, utilizando ferramentas e aparelhos de medi¢do adequados, assegurando seu bom
uncionamento.
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LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Unidades administradas pela SEMUTTRAN, terminais municipais de transporte publico, sinalizagdo semafdrica e vias publicas.

Alicate universal; alicate de corte diagonal; alicate de bico chato; alicate desencapador; alicate de prensa; chave Phillips;

MAQUINAS E . : S . ) ; . ; .
EQUIPAMENTOS chav_e de fepd_a, chave inglesa taman_ho pequeno; estﬂgte_ ou canlyete, t_rena, mul_tlmetro ou alicate amperimetro para
UTILIZADOS medi¢des basicas de tensdo, continuidade, corrente elétrica e resisténcia; furadeira de brocas para metal; serra para PVC e
metal; lima; esquadro.
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 04
. RISCO .. .| Possiveis - ._ | Concentracédo/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons.(C)|Prob.(P) (Cx P) Trajetoria Danos Tempo de Exposicédo| Metodologia de Acao/L.T.
Fisico F7- Rat#ac;oes nao- Sol 3 1 3 — Baixo Iradiagao Queimaduras Intermitente NA NA
ionizantes Solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Levantamento e Transporte manual Problemas
de materiais 2 2 4 - Médio | Contato . Eventual Qualitativa NA
Transporte Manual . posturais
diversos
Ergonémico de Peso -
Condicdes de
E1.4 - Exigéncia de acesso ao~|ocal de 2 2 4 - Médio | Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Inadequada realizacéo das posturais
atividades
_ . Quedas,
M1 —Trabalho em At|V|d_ade\em altura 3 1 3 - Baixo | Contato | escoriagfes, Eventual Qualitativa NA
Altura superior a 2 metros
fraturas
. Alteragdes
De acidente / . Eq.mpamerjtos € . fisiologicas . o
Mecani M3 — Choque Elétrico instalacdes 3 1 3 - Baixo | Contato . ’ Intermitente Qualitativa NA
ecanico e queimaduras
elétricas
etc.
M13 — Queimadura Arco voltaico 3 1 3 - Baixo | Contato |Queimaduras Eventual Quialitativa NA
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M 15 — Outras Escorregdes,
situagBes de risco tropegqs < . LesGes e . I
desequilibrios 2 2 - Baixo | Contato . Intermitente Qualitativa NA
(Queda de mesmo escoriacdes
. durante a
nivel) : ~
movimentacao
M15 — Outras
situacdes de risco Realizagéo de Lesdes
(projecéo de atividades de 2 2 — Baixo | Contato oculares Eventual Qualitativa NA
materiais contra os manutengao
olhos)

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

Medidas de protecdo contra incéndios
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
56.819/2011 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Vara de manobra isolada;

Conjunto de aterramento temporario;
Detector de tenséo;

Isolamento da é&rea de trabalho: Cones,
bandeirolas e fitas de sinalizagéo;

Escadas e banquetas com isolamento
proprias para trabalho com eletricidade.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Andaime, Plataformas de Trabalho Aéreo
(PTA);
Linha de vida.

Ordem de Servico;

Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de
EPI, NR-10, NR-35, orientacdo postural e
protecdo contra incéndios;

Pausas intercaladas para recuperacdo durante
a jornada laboral;

Fornecimento de ferramentas, materiais e
equipamentos especificos para trabalhos com
energia elétrica;

Inspecdo periddica das condicdes das
ferramentas, materiais e equipamentos
utilizados;

Substituicdo imediata de ferramentas, materiais
e equipamentos danificados;

Protetor solar;

Calcado de seguranca com bico de PVC para
eletricista;

Capacete de seguranca p/ eletricista;

Capuz de seguranca tipo balaclava;

Protetor auricular tipo plug (Silicone ou Copolimero);
Luvas de segurancga isolante de borracha;

Luvas de vaqueta para eletricista;

Oculos de seguranca incolor;

Oculos de seguranca fumé com protecdo contra
raios solares e ultravioleta (UV);

Protetor facial em acrilico;

Camisa de seg. resistente a chama e arco elétrico
classe 2.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3 pontos
de ancoragem,;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e absorvedor
de energia;

Trava-quedas em aco inox guiado em linha flexivel.
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Observacges:

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se aplica.

- Alindicacdo de EPC e EPI para funcdes que realizam trabalhos com eletricidade em sua rotina habitual fica condicionada a aptiddo do servidor para exercer tal
funcdo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-10.

- Alindicagéo de EPC e EPI para fungdes em que existe a probabilidade de realizagdo de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptiddo do servidor para
exercer tal fungdo, chancelada por médico do trabalho e consequente emiss&o de ASO, assim como atendimento e realizag8o de curso de NR-35.

GHE | - ANALISE | 05 FUNCAO Pedreiro / Encarregado

POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisiona, coordena e distribui tarefas para a equipe, fiscaliza e auxilia quando necessario em tarefas mais complexas.
Requisita materiais e ferramentas, realizam intermediacdo entre os funcionarios e chefia.

LOCALIZACAO E

CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 05

. RISCO C Possiveis Tempo de ._ |Concentracdo/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetéria Danos Exposicao Metodologia AGEO/L.T.
Fisico F7- :?)?]?Z'Zﬁ?g Nao Sol 3 1 3 - Baixo |Irradiacdo solar| Queimaduras | Intermitente Qualitativa NA

Irritacdo das
Q7 —Outros: vias aéreas
Quimico Produtos e Acqmpanhamer_ﬂo 3 0 0 - Baixo Ar/Contato | SUPEMOres, dor Eventual Qualitativa NA
reagentes da pintura das faixas de cabeca,
guimicos nauseas e
tonteiras.
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Ergonbmic| Levantamento e Transporte ”.“?””a' . Problemas N
de materiais 2 0 0 - Baixo Contato ; Eventual Qualitativa NA
o] Transporte Manual . posturais
de Peso diversos
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E 1.4 — Exigéncia g
de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Quialitativa NA
Trabalho) posturais
Inadequada
E 1.5-Outros | Trabalho em pé por Problemas
Esforco Fisico periodos 2 1 2 - Baixo Contato ; Intermitente Qualitativa NA
posturais
Leve prolongados
M 15 — Outras Escorregdes,
De situacdes de risco tropecos e Lesdes e
acidente / & desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
A (Queda de mesmo escoriagdes
Mecanico . durante a
nivel) . .
movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

Medidas de protecdo contra
Grupo/Divisao
de acordo com Decreto

defin

edificacdo(bes),

idas para o

incéndios
da(s)

56.819/2011 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Venti

lac&o natural.

Ordem de Servico;

Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI,

orientacao postural e protecao contra incéndios;
Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

laboral;

Ginastica laboral.

Calgado de seguranga com biqueira;

Luvas de latex ou nitrilicas;

Luvas de raspa ou de vaqueta,

Oculos de segurancga incolor;

Oculos de seguranga fumé com protecao;
Protetor auricular tipo plug (Silicone ou
Copolimero); Opcional protetor auricular tipo
plug (Espuma);

Respirador PFF2 / VO ou Respirador semi-
facial (com manutencéo) com filtro combinado
P2 (Poeiras, Névoas, Fumos, Ozbnio e baixas
concentracdes de Vapores Organicos e Gases
Acidos)

Capa de chuva;

Protetor solar.

Observacoes:
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA - Né&o se Aplica.

| GHE

| ANALISE

|

06

FUNCAO

Auxiliar de Oficio
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POPULACAO EXPOSTA 01 | AREA DE ATUACAO | SEMUTTRAN

Executar tarefas simples e de pouca complexidade, nas diversas unidades administrativas, auxiliar nos servigcos de manutencao
dos pontos de 6nibus e pintura de faixas do municipio, recepcado, assegurar a ordem do prédio e a seguranca do local e das
pessoas gque estdo em transito e/ou trabalhando no ambiente.

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

LOCALIZACAO E

CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 06

. RISCO C Possiveis Tempo de . |Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetéria Danos Exposicao Metodologia AGAO/L.T.
Fisico F7~_ Ra(_jlagao Sol 3 1 3 - Baixo |Irradiagdo solar| Queimaduras | Intermitente Qualitativa NA

N&o lonizante
Irritacdo das
Q7 —Outros: vias aéreas
Quimico Produtos e Pintura das faixas 3 1 3 - Baixo Ar/Contato | SUPEriores, dor Intermitente Qualitativa NA
reagentes de cabega,
guimicos nauseas e
tonteiras.
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Levantamento e Transporte ”."‘".‘”“a' . Problemas : I
de materiais 2 2 4 - Médio Contato . Intermitente Qualitativa NA
Transporte Manual di posturais
iversos
de Peso
Ergonémi | E 1.4 — Exigéncia g
co de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problema S Intermitente Qualitativa NA
Trabalho) posturais
Inadequada
E 1.5 - Outros | Trabalho em pé por Problemas
Esforco Fisico periodos 2 1 2 - Baixo Contato . Intermitente Qualitativa NA
posturais
Leve prolongados
M1 — Trabalho em Que_da de altura 3 0 0 — Baixo Contato Frat_ura~s ' Eventual Qualitativa NA
De Altura superior a 2 metros escoriacdes
. M 15 — Outras Escorregdes,
acidente / situag@es de risco tropecos e Lesbes e
Mecanico & PEGOS ¢ 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
(Queda de mesmo desequilibrios escoriacdes
nivel) durante a
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MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

Medidas de protecdo contra incéndios
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
56.819/2011 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Ventilagédo natural.

Se realizar atividade em altura superior a 2
metros:
e Andaime, Plataformas de Trabalho Aéreo
(PTA);
e Linha de vida.

Ordem de Servico;

Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI,

orientacdo postural e protecdo contra incéndios;
Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

laboral;
Ginéastica laboral.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Treinamento em NR-35;

Calcado de seguranga com biqueira;
Avental de PVC;

Luvas de latex ou nitrilicas;

Luvas de raspa ou de vaqueta;
Oculos de seguranca incolor;

Oculos de seguranca fumé com protecao;

Protetor auricular tipo plug (Silicone ou
Copolimero); Opcional protetor auricular tipo
plug (Espuma);

Respirador PFF2 / VO ou Respirador semi-
facial (com manutencdo) com filtro combinado
P2 (Poeiras, Névoas, Fumos, Ozbnio e baixas
concentracdes de Vapores Orgénicos e Gases
Acidos)

Capa de chuva;

Protetor solar.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de segurancga tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

Trava-quedas em ac¢o inox guiado em linha
flexivel

Observacoes:

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA - Né&o se Aplica.

-Aindicacdo de EPC e EPI para fungdes em que existe a probabilidade de realizacdo de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptiddo do servidor para
exercer tal funcgéo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-35.
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GHE | -

ANALISE

07

FUNCAO

Vigia

POPULACAO EXPOSTA

01

AREA DE ATUACAO

SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS

ATIVIDADES

Executa servicos de vigilancia, seguranca e recepc¢ao dos bens publicos municipais, baseando-se em regras de conduta pré

determinadas, para assegurar a ordem de prédio e a seguranca do local e das pessoas que estdo em transito e/ou trabalhando
no ambiente.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Luciano Guidotti, 1446 — Jd. Caxambu.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 07

. RISCO s Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia ACEO/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA

Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA

Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA

E 1.4 — Exigéncia Problemas
de Postura Trabalho em pé 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente Qualitativa NA
posturais

Ergonomi Inadequada

co E2.1-Trabalho | .p0n6 1o periodo adstlai(i:%gﬁto
em Turno e P 2 1 2 — Baixo Relacional ~ ' | Intermitente Qualitativa NA
noturno alteracdes de
Noturno
sono
5 M 15 — Outras Escorreg0es,
€ situagBes de risco tropecos e LesGes e
acidente / (Queda de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato escoriacies Eventual Qualitativa NA
Mecanico nivel) durante a ¢
movimentacdo

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas

para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
56.819/2011 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

incéndios

e Ordem de Servico;

e Capacitagado inicial e continuada sobre orientacdo postural

e protecdo contra incéndios;
e Mobiliario adequado;

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

laboral;

e Capa de chuva;
e Protetor solar.
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| e Ginéstica laboral. |

Observacdes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.
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1 5 QUADRO DE EPI X CARGO

EPI

Agente de Operagéo de
Tréansito

Supervisor |

Supervisor Il
Supervisor |l —reserva
Eletricista

Motorista

Encarregado

Vigia

Avental de PVC

— |m |Auxiliar de Oficio

m

Protetor solar | | I | | |

Rv)
T
Bv)

Calcado de seguranca P

Calcado de seguranca com biqueira de PVC para
eletricista

Calcado de seguranca com higueira de PVC P P

Camisa de seg. resistente a chama e arco elétrico
classe 2

Capa de chuva E E E E E E E

Capacete para motociclista | | I |

Capacete de seguranca para eletricista |

Capuz de seguranca tipo balaclava [

Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3 pontos de
ancoragem

Colete ou dispositivo refletivo para atividades noturnas P P P P
Luvas de latex ou nitrilicas I E
Luvas de raspa I E
Luvas de seguranca isolante de borracha [
Luvas de vaqueta para eletricista |
Manguito de protecdo de braco e antebraco [ | |
Oculos de seguranca fumé com protec&o contra raios
solares e ultravioleta (UV)

Oculos de seguranca incolor E I |
Oculos escuros com protec&o contra raios solares e
ultravioleta (UV)

Protetor auricular tipo plug (Silicone ou Copolimero) E E E E E E E
Protetor facial em acrilico [
Respirador PFF2 / VO I E
Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e absorvedor de
energia

Trava-quedas em aco inox guiado em linha flexivel E E
Uniforme P P P P P
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2 6 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA HE/ANALISE ia/Divisa -

COES DO PROG GHE/ S Secretarlart)/'lt?)lwsao/De 11213lalsl6|7!8!9l10/11]12

Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X

Capacitacao inicial e continuada sobre: uso
de EPI**, orientacé@o postural e orientagédo Todos SESMT/SEMUTTRAN | X | X [ X [ X [ X [ X | X [X | X [ X [X | X
basica de prote¢do contra incéndios*

Treinamento NR 10*** Andlise 4 SEMUTTRAN X

Treinamento NR 35*** Andlise 4 e 6 SEMUTTRAN X
Avaliacbes Ambientais Todos SESMT X X
Fornecer EP!I's indicados a cada fungdo** G';E4/ Asn‘g";e?Z’ SEMUTTRAN X XXX XXX | X X[ X[ x] X
Registrar e controlar a entrega de EPI** G';E4/ 'gng"ze?z’ SEMUTTRAN XXX XXX XXX X|X] X
Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** G';E4/ Asn‘g";e?Z’ SEMUTTRAN X | X[ XXX XXX | X[ X[X]|X
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X|X| X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X1 X

* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMUTTRAN com
assessoria técnica do SESMT.

. ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacdo disponibili-
OBSERVACOES: zada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizacdo de EPI para a

funcgéo.
*** Providenciar capacitacdo aos Servidores se constatado, de fato, a realizacéo de

trabalhos com eletricidade e/ou em altura.
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3 7 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitacdes:

a) Nao realizar um trabalho para o qual vocé nao esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitacdes, ele s6 pode alcancar até uma determinada altura e levantar um
determinado peso;

d) Andar e nao correr nos locais de trabalho;

e) Nao gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas maos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagéo;

b) Nao faca reparos ou manutengdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢cées das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condicdes inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use o método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinalizagdes e as instru¢cdes recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido 0 uso de adornos;

d) N&o fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a jornada
de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacao do desligamento nao envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rpida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientac@es Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas praticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situacdes a seguir: apos tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apds usar 0 banheiro, ao deixar espacos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espacos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- Nao toque no pano da mascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as maos antes e ap0s colocar a peca;
- Mascara nao substitui isolamento social. Se puder, figue em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bracos ou lenco descartavel,
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situa¢gbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situacbes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocado de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estdo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento
Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig
Médica do Trabalho
Coordenadora do PCMSO

Enfermeira do Trabalho
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ANEXOS

Anexo | — Equipamento de Protecao Individual — EPI
Anexo Il — Modelo de Ficha de Controle de EPI

Observacdo:**O Anexo denominado ANALISE QUANTITATIVA esta apresentado
diretamente no link do SESMT no website da PMP, podendo ser consultado atraves
do seguinte link:
http://www.piracicaba.sp.gov.br/ppra+2021.aspx
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ANEXO | — Equipamento de Protecao Individual - EPI

Segundo a NR-06:

E de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada

atividade; b) exigir seu uso; c) fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgéo
nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho; d) orientar e treinar o
trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservagao; e) substituir imediatamente,
guando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencao
periodica; g) comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu

fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema eletrénico.

E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a finalidade

a que se destina; b) responsabilizar-se pela guarda e conservacdo; c) comunicar ao
empregador qualquer alteragdo que o torne impréprio para uso; d) cumprir as

determinacdes do empregador sobre o uso adequado.

A utilizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da

Portaria 3214/78 e art. 191, secéo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.
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ANEXO Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI
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TRANSITO E TRANSPORTES

PROGRAMA DE PREVENCAO DE
RISCOS AMBIENTAIS - PPRA

CENTRO CIVICO

2.021/2.022

785 — sesmt.prefpira@gmail.com - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT
1 ,IDENTIFICAQAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E CENTRO
CIVICO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&do Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado na SEMUTTRAN: 03

SEMUTTRAN - CENTRO CiVICO

Atividade: Administracao publica em geral

Grau de Risco considerado no Centro Civico: 01

Endereco: Rua Capitédo Antdnio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth

CEP: 13.400-900 Telefone: (19) 3403-1000

Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Centro Civico

N° de servidores na SEMUTTRAN: 126

N° de servidores no Centro Civico: 14

Horéario de Funcionamento

da Unidade: Segunda a sexta-feira (07h00min as 17h00min)

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI — CENTRO
CiVICO (DIVISAO DE MULTAS)

Sra. Renata Buzelli Silva

Responséavel pelo fornecimento de EPI: (Ntcleo de Apoio Administrativo)

Gestores de cada setor, sendo:

Sra. Renata Buzelli Silva
(Nucleo de Apoio Administrativo)

Sr. Vanderlei Antdnio Quartarolo

Responsaveis pela(o): (Departamento de Transporte Publico)

- Fiscalizac&o quanto ao uso do EPI no

posto de trabalho e: Sr. Osmir Domingos Andrade

(Divisao de Estudos Gerenciais e
- Controle e substituicéo do EPI Programagao)
Sr. Anténio Fernando Silveira Mello
(Divisédo de Transportes Especiais)

Sra. Aldicéia Ribeiro Katayose
(Divisao de Sistemas e Manutencéo)
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Sra. Jane Franco Oliveira
(Departamento de Engenharia de Trafego)

Sra Luanda Cristina Morgan
(Divisao de Controle e Suprimentos)

Sra. Priscila de Paula
(Divisao de Multas)

Sr. Ricardo Piton
(Divisao de Educacéo e Segurancga no
Transito)

Sr. Henrique José Domingues Castilho
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Rogério Ferreira Venturi
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Daniel José Mendes
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Eliezer de Castro
(Supervisor Agentes de Transito I1)

Sr. Joédo Batista da Silva
(Supervisor Agentes de Transito I1)

Sr. Pedro Cordeiro Rodrigues
(Supervisor Agentes de Transito I1)
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 CENTRO CiVICO

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria e
esquadrias de metal com vidro, divisérias do tipo naval, cobertura em laje, piso
predominante do tipo granilite, iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas
fluorescentes), ventilacao natural (portas, janelas) e artificial (Ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: 14 pavimentos.

- Area construida aproximada (m?): *

- Area total aproximada do Centro Civico (m?): *
- Altura do pé direito (m): 3,5;

- Altura da edificacdo (m): *

*Em processo de checagem.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descri¢cao
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

PROTOCOLO - Térreo 2
- Area administrativa
Atendimento ao publico

DIVISAO DE EDUCACAO E SEGURANCA NO TRANSITO — 2° andar
- Sala de monitoramento semafoérico;

DIVISAO DE MULTAS — 6° andar
- Area administrativa;

- Arquivo;

- Copa;

- Sala de reunibes;
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — CENTRO
CIVICO

QUANTIDADE DE GHE

FUNCAO ATUAL SERVIDORES NA  (Fungé&o (Fu'?]NéA(')'ftEal)
FUNCAO ATUAL Atual) ¢
Auxiliar Administrativo 00
Auxiliar Administrativo / Chefe de 01
Divisdo
Escriturario 03 1 1
Professor de Ensino Fundamental / 01
Readaptada - Escrituraria
Operador de Microcomputador 01

Agente de Operacdes de Transito e
Transportes 08 - 2
(Monitoramento por Cameras)

Observacéo:
Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou outros) e/ou

outras situac8es, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Anédlise, a adogéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientac8es especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos,
Notas Técnicas, etc.).

No &mbito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacgfes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitacdes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessérios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233, Térreo 2, 2° e 6° andar.
v' Diviséo de Educacéo e Seguranca no Transito;
v’ Divis&o de Multas.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo / Chefe de Divisdo
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejar, coordenar e promover a execucdo de atividades de controle das multas impetradas pela SEMUTTRAN, executar
servigos gerais de escritério, como a classificacdo de documentos e correspondéncias, transcricdo de dados, langcamentos,
prestacdo de informacéo, atendimento ao publico, arquivo, organizar e manter arquivos do controle de férias, cumprimento
de todas as necessidades administrativas, atender telefone, receber fax, redigir memorandos, circulares, relatérios simples,
oficios, observando os padrdes para assegurar o funcionamento do sistema de comunicagédo administrativa. Executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Capitdo Anténio Corréa Barbosa, 2233, 6° andar.
v" Divisdo de Multas;

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario

POPULACAO EXPOSTA

03 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas, recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagbes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagéo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparacao de
dois ou mais dados, conferéncia de célculos de licitagBes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de controle,
para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar calculos utilizando formulas e envolvendo dados comparativos;
calculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligacdes telefénicas, anotando ou enviando
recados e dados de rotina ou prestando informacdes relativas aos servicos executados, operar e conservar equipamentos de
reproducdo xerogréfica, fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia,
registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despachéa-la para pessoas interessadas; redigir
memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrbes estabelecidos para assegurar o funcionamento
do sistema de comunicag&o administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Capitdo Antbnio Corréa Barbosa, 2233, Térreo 2, 2° e 6° andar.
v’ Diviséo de Educacéo e Seguranca no Transito;
v Divisdo de Multas.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Readaptada - Escrituréria
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

1 - Recepcionar as pessoas que procuram o Setor, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes
desejadas; 2 - Digitar cartas, memorando, relatérios e demais correspondéncias do Setor, atendendo as exigéncias de padrées desta
Secretaria, quando necessario; 3 - Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos do Setor, classificando-os por assunto, em
ordem alfabética, visando a agilizacéo de informac8es, quando solicitado; 4 - Controlar o recebimento de correspondéncia, registrando-as
e encaminhando-as as pessoas interessadas. 5 - Atendimento telefénico e anota¢des de recados e providéncias a serem repassadas aos
interessados. 6 - Executar outras atribuicdes afins, compativeis com sua capacidade fisica, que ndo necessitem de forga, impacto e
movimentos repetitivos, com descanso periddico de 10 minutos, a cada 90 minutos de trabalho ininterrupto. 7 - Ndo deve ultrapassar os
seus limites de capacidade. Devera ser orientado no sentido de que se julgar que estd incapacitado para a tarefa, a utilizar instrumentos
acessorios, escadas e efc., e se necessario, a procurar sua chefia imediata ou os membros da CIPA e/ou do SESMT.
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LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS

DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Capitdo Antbnio Corréa Barbosa, 2233, 6° andar.
v Divisdo de Multas.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Operador de Microcomputador
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Analisa os programas, prevé e escolhe 0s recursos necessarios ao processamento: terminais, impressoras, unidades de disco e outros.
Seleciona e coloca em funcionamento programas basicos e aplicativos, de acordo com a programacdo. Digita dados de entrada,
observando os programas em execucdo, detectando problemas ou falhas na execucéo das tarefas e providenciando solu¢des. Mantém
copias de seguranca dos sistemas e informag8es existentes. Emite relatérios, enviando-os as unidades administrativas, de acordo com

as normas preestabelecidas. Responsavel pela conservacdo e manutencdo recomendadas pelos fabricantes dos equipamentos.
Executar outras atribuic6es afins.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Capitdo Anténio Corréa Barbosa, 2233, 6° andar.
v" Divisdo de Multas;

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ |Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetéria Danos Exposicao Metodologia ACEO/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El4-
Ergonémico Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente | Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — QOutras Escorregoes,
De ac'fj ente / situagoes de tropecos e 1 1 1 - Baixo Contato Lespes~e Eventual Qualitativa NA
Mecanico risco desequilibrios escoriagdes
(Queda de durante a
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MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra incéndios e Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecdo contra incéndios;

edificacdo(6es), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado; N&o aplicavel.
63.911/2018 e atendimento as Instruc6es| e pausas intercaladas para recuperacéo durante a jornada

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. laboral:

e Ordem de Servico;

e Ginastica laboral.

Observacdes:

- NA— Nao se Aplica.

- Avaliagdo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em &reas administrativas da PMP.
- Para Avaliagéo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

GHE i ANALISE 02 FUNCAO Agente de Op_eragao de Trans@o e Transportes
(Monitoramento por Cameras)
POPULACAO EXPOSTA 08 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Segue estritamente as normas, procedimentos e critérios pré estabelecidos no que se refere ao recebimento, guarda,
manuseio, preenchimento, anulacdo, cancelamento e devolugdo de Autos de Infracdo para Imposicdo de Penalidades — AlPs
e seus taldes; Executa vistorias e operacdo corredor (percurso de rotas) no sistema viario para apuracdo de deficiéncias de
sinalizacéo e interferéncia de trafego; Elabora pesquisas de trafego (contagem de veiculos e pedestres, pesquisas de
velocidade, levantamentos de acidentes etc.); Apoia e participa de eventos especiais; colabora no atendimento a
acidentes; providencia a remocao de interferéncias no sistema viario, dirigindo veiculos de diversas espécies; acompanha,
efetua e ajusta sinalizacdo horizontal, vertical e semaforica; autua veiculos e pedestres por infragcbes de transito; atua em
cruzamentos criticos da cidade; executa atividades de apoio ao Departamento de Engenharia de Trafego; desempenha
tarefas relacionadas ao levantamento de dados de atuacdo de empresas de 6nibus e controle operacional, para assegurar o
transporte municipal de acordo com o sistema implantado; atuar no apoio de transito preventivo nos Terminais de Integracao
de Onibus; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Capitdo Anténio Corréa Barbosa, 2233, 2° e 6° andar.
v’ Diviséo de Educacio e Seguranca no Transito;
v’ Divis&o de Multas.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Monitores de video, computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 02
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXposicAo Metodologia AGEO/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El4-
Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Prob Iem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
. Inadequada
Ergondmico Risco de
E 2.1 — Trabalho adoecimento
em Turno e Escala de trabalho 2 1 2 — Baixo Relacional ~ ' | Permanente | Qualitativa NA
alteracdes no
Noturno
sono
M 15 — Outras Escorregoes,
. situacdes de tropecos e ~
D(;/Iactd ente / risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato Lespes~e Eventual Qualitativa NA
ecéanico escoria¢des
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

incéndios

Ordem de Servico;

Capacitacao

inicial

postural e protecao contra incéndios;
Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada

laboral;

Ginéastica laboral.

e continuada sobre orientacdo

N&o aplicavel.

Observacoes:

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacao de Risco).
- NA— N&o se Aplica.
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5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE ———
¢ Secretaria/Divisdo/Depto |1 |2|3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientagd@o postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMUTTRAN | X | X[ X|X|X|X|X[X|X| X | X | X
protecdo contra incéndios*

Avaliacbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungédo** - SEMUTTRAN ** *

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMUTTRAN ** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMUTTRAN ** *
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X

* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMUTTRAN
_ com assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientagcéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagédo
de EPI para a funcéo.




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo
Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

WEDIC
! N

o
%

z

8

&
3
S

6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitacdes:

a) Nao realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas maos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitagcdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) Nao faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢cdes das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas fungdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) N&o fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas praticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de médos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situacfes a seguir: ap0s tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espacos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espacos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da mascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Mascara nao substitui isolamento social. Se puder, figue em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocgéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas

Técnicas, etc.)
i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalh

19 /2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
0, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo

disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja

Fernando Luiz da Silva JUnior

Eng. Seguranca do Trabalho

Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apr

esentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti

Cecilia Beig

Médica do Trabalho
Coordenadora do PCMSO

Enfermeira do Trabalho
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E CENTRO
INFANTIL PARA EDUCACAO DE TRANSITO (CIET)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&do Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500

Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6

Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth

CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000

Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado na SEMUTTRAN: 03

CENTRO INFANTIL PARA EDUCACAO DE TRANSITO (CIET)

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado no CIET: 03

Endereco: Rua Alidor Pecorari, 26

Bairro: Centro

CEP: 13.400-840

Telefone: (19) 3433-0328

Municipio: Piracicaba

Estado: Sao Paulo

Empreendimento: Centro Infantil Para Educacéo de Transito

N° de servidores na SEMUTTRAN: 126

N° de servidores no CIET: 6

Horéario de Funcionamento
da Unidade:

Segunda a sexta-feira (07h00min as 16h00min)

Intervalo de refeicao 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPINO CIET

Responsavel pelo fornecimento de EPI:

Sra. Renata Buzelli Silva
(Nucleo de Apoio Administrativo)

Responséaveis pela(o):

- Fiscalizag&o quanto ao uso do EPI no
posto de trabalho e;

- Controle e substituicdo do EPI

Gestores de cada setor, sendo:

Sra. Renata Buzelli Silva
(Nucleo de Apoio Administrativo)

Sr. Vanderlei Antdnio Quartarolo
(Departamento de Transporte Publico)

Sr. Osmir Domingos Andrade
(Divisao de Estudos Gerenciais e
Programacéao)

Sr. Antbnio Fernando Silveira Mello

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com - www.piracicaba.sp.gov.br - 2-20




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracéo
Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

(Divisao de Transportes Especiais)

Sra. Aldicéia Ribeiro Katayose
(Divisao de Sistemas e Manutencéo)

Sra. Jane Franco Oliveira
(Departamento de Engenharia de Trafego)

Sra Luanda Cristina Morgan
(Divisao de Controle e Suprimentos)

Sra. Priscila de Paula
(Diviséo de Multas)

Sr. Ricardo Piton
(Divisdo de Educacéo e Seguranc¢a no
Transito)

Sr. Henrique José Domingues Castilho
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Rogério Ferreira Venturi
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Daniel José Mendes
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Eliezer de Castro
(Supervisor Agentes de Transito I1)

Sr. Jodo Batista da Silva
(Supervisor Agentes de Transito I1)

Sr. Pedro Cordeiro Rodrigues
(Supervisor Agentes de Transito I1)
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 CENTRO INFANTIL DE EDUCACAO PARA TRANSITO

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura
em laje e em fibrocimento, piso predominantemente em ceramica e concreto, iluminacao
natural (sol) e artificial (lampadas fluorescentes), ventilacdo natural (portas e janelas) e
artificial (Ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento).
- Area construida aproximada (m?): 90,00;

- Area total aproximada do CIET (m?): *

- Altura do pé direito (m): 2,80;

- Altura da edificacao (m): 5,00.

*Em processo de checagem.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacéo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Almoxarifado;

- Copa,

- Setor administrativo;

- Sala de Treinamento;

- Sanitarios (masculino e feminino);
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — CENTRO
INFANTIL PARA EDUCAGAO DE TRANSITO

QUANTIDADE DE GHE

FUNC;AO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéao (FuﬁNg(l)' Etlial)
FUNCAO ATUAL Atual) &
Auxiliar Administrativo 00 1 1
Escriturario 01
Agente de Operacdes de Transito e 01
Transportes 2 2
Professor de Ensino Fundamental 01
Servente de Pedreiro 01 - 3
Servicos Gerais 02 - 4

Observacéo:
Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou outros) e/ou

outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a ado¢édo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos,
Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informagdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitacdes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacfes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Alidor Pecorari, 26 — CIET.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNGAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrBes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas, recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizacdo de informag0des; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparacao de
dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitacdes, controle de férias, contbil ou outros tipos similares de controle,
para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar calculos utilizando formulas e envolvendo dados comparativos;
calculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligagBes telefonicas, anotando ou enviando
recados e dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aos servicos executados, operar e conservar equipamentos
de reproducédo xerogréfica, fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia,
registrando-a em livro proprio, com a finalidade de encaminha-la ou despachéa-la para pessoas interessadas; redigir
memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrfes estabelecidos para assegurar o funcionamento
do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E

Rua Alidor Pecorari, 26 — CIET.
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CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO
MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) ?CI:SXCF(,)) Trajetoria PODS;:;SS gs;nog?(;%i Metodologia Concer:gg%?f./_lahvel &l
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El4-
Ergonémico Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregoes,
. situacdes de tropecos e ~
D(E/Iach ente / rigsco dese%ugill'brios 1 1 1 - Baixo Contato LespesNe Eventual Qualitativa NA
ecanico escoriacdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentagao

MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Ordem de Servico;
e Medidas de protecdo contra incéndios e Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecéo contra incéndios;

edificacdo(bes), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado; N&o aplicavel.
63.911/2018 e atendimento as Instrugdes| o Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. laboral:

e Ginastica laboral.

Observacoes:

- Avaliacé@o dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.
- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA— N&o se Aplica.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

GHE | 02

ANALISE | 02 FUNCAO Agente de Operacao de Transito e Transportes

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Segue estritamente as normas, procedimentos e critérios pré estabelecidos no que se refere ao recebimento, guarda,
manuseio, preenchimento, anulacéo, cancelamento e devolucdo de Autos de Infracdo para Imposicédo de Penalidades — AlPs
e seus taldes; Executa vistorias e operacao corredor (percurso de rotas) no sistema viario para apuracao de deficiéncias de
sinalizacdo e interferéncia de trafego; Elabora pesquisas de trdfego (contagem de veiculos e pedestres, pesquisas de
velocidade, levantamentos de acidentes etc.); Apoia e participa de eventos especiais; colabora no atendimento a acidentes;
providencia a remocao de interferéncias no sistema viario, dirigindo veiculos de diversas espécies; acompanha, efetua e
ajusta sinalizagdo horizontal, vertical e semaférica; autua veiculos e pedestres por infragbes de transito; atua em
cruzamentos criticos da cidade; executa atividades de apoio ao Departamento de Engenharia de Trafego; desempenha
tarefas relacionadas ao levantamento de dados de atuacdo de empresas de 6nibus e controle operacional, para assegurar o
transporte municipal de acordo com o sistema implantado; atuar no apoio de transito preventivo nos Terminais de Integracao
de Onibus; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Alidor Pecorari, 26 — CIET.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 02 ANALISE | 02 FUNCAO Professor de Educacio Fundamental
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Executa servicos voltados a area do Ensino Fundamental, atendendo as criangas; Planeja as aulas e as atividades,
selecionando materiais didaticos e pedagdgicos; Ministra aulas de acordo com o Projeto Politico Pedagégico do Centro
Infantil de Educacéo para o Transito; Participa integralmente do planejamento a avaliacdo, e ao desenvolvimento do projeto
de ensino relacionado ao transito do municipio as criangas da rede municipal; Colaborar em atividades que promovam
articulacdo do CIET, com as familias e a comunidade local; Executar demais atividades afins.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Alidor Pecorari, 26 — CIET.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 02
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SESMT
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentragao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia AGAO/L.T.
Fisico F7~_ _Ra@agoes Sol 3 1 3 — Baixo Irradiacdo Queimaduras Eventual Qualitativa NA
néo-ionizantes Solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolodgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Exgéﬁégde Mobiliario (Posto de | Problomas | o
Trabalho e assento 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa NA
Postura posturais
A do bugue)
Ergonémico | Inadequada
E 1.5 — Outros Trabalho em pé Problemas
Esforco Fisico | para atendimento 1 1 1 - Baixo Contato osturais Intermitente | Qualitativa NA
Leve ao usuario P
M 15 — Outras Escorregdes,
. situacdes de tropecos e ~
D(K/IaC'fj e_nte / risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato Les_oes~e Eventual Qualitativa NA
ecanico escoriacdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra incéndios
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Ordem de Servico;
Capacitacao

inicial

e continuada sobre orientacdo

postural, protecdo contra incéndios e uso de EPI;

Mobiliario adequado;
Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada

laboral;
Ginastica laboral;

Utilizacdo do cinto de seguranca ao dirigir o veiculo

bugue nas aulas praticas.

e Protetor solar;
e Oculos de segurancga fumé.

Observacdes:

- NA — N&o se Aplica.

- Para Avaliagéo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

GHE | - ANALISE

03

FUNCAO

Servente de Pedreiro

POPULACAO EXPOSTA

01

AREA DE ATUACAO

SEMUTTRAN
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Prepara argamassa, misturando cimento, areia, e 4gua, dosando as quantidades de forma adequada, para o assentamento de alvenaria,
tijolos, ladrilhos e materiais similares. Constréi alicerces, empregando pedras ou cimento, para fornecer a base de paredes, muros e
construcbes similares. Constréi bases de concreto ou de outro material, conforme as especificacbes e instrucdes recebidas, para
possibilitar a instalagdo de maquinas, postes e similares. Executa trabalhos de reforma e manutencéo de prédios, pavimentos, calcadas
e estruturas semelhantes, preparar paredes e pisos, trocar telhas, aparelhos sanitarios e similares. Monta tubula¢des para instalagbes
elétricas. Orienta e treina os servidores que auxiliam na execucéo dos trabalhos de alvenaria. Mantém-se em dia quanto as medidas de
seguranca para a execucao dos trabalhos, utiliza adequadamente o equipamento protetor e usa as roupas que lhe sdo determinadas
pelos supervisores e chefes imediatos, a fim de garantir a prépria protecao e a daqueles com quem trabalha. Zela pela conservacao e
guarda dos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados nos servicos tipicos da classe, comunicando ao chefe imediato qualquer
irregularidade, a fim de que seja providenciado o conserto em tempo habil para ndo prejudicar os trabalhos. Mantém limpo e arrumado o
local de trabalho. Executa outras atribuicbes afins.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Alidor Pecorari, 26 — CIET

MAQUINAS E . . . . . '
EQUIPAMENTOS Escopro (ou cinzel) e o martelo, picareta, pa, enxada, colher de pedreiro, trolha, réguas e esquadros, compasso, o fio de prumo (ou
rumo) e o nivel de bolha (ou nivel), entre outras. Veiculo Bugue.
UTILIZADOS prumo) ( ) 9
AVALIAC;AO DOS RISCOS — ANALISE 03
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetéria Danos Exposicio Metodologia AGAO/L.T.
Fisico F7~_ _Ra@agoes Sol 3 1 3 — Baixo Irradiacao Queimaduras Eventual Qualitativa NA
néo-ionizantes Solar
; x Doencas o
Quimico (%grln ;nF:(())/iI;%S Prepnit;e'ls(';szo de 3 0 0 — Baixo Ar Respiratorias Eventual Qualitativa NA
Contato Dermatites Eventual Qualitativa NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E1.3 -
Levantamento e Transporte ”.’?‘”“a' 2 2 4 — Médio Contato Problemas Intermitente | Qualitativa NA
Transporte de materiais Posturais
Manual de Peso
El4- Condicdes de
Ergondmico | Exigéncia de acesso aoNIocaI de 2 1 2 - Baixo Contato Problemgs Eventual Qualitativa NA
postura realizacdo das Posturais
inadequada atividades
E 1.5 - Qutros —| Trabalho em pé — Problemas
Esforgo Fisico limpeza, 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa NA
~ Posturais
Leve manutencgao
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De acidente /
Mecéanico

SESMT
M1 - Queda de Athldgde em altura 3 1 3 — Baixo Contato Quedas Eventual Qualitativa NA
altura superior a 2 metros
M 15 — Outras Escorregoes,
situacdes de tropecos e Lesdes e
risco desequilibrios 1 2 2 - Baixo Contato o Intermitente | Qualitativa NA
escoriacdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentagao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra

incéndios

definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Se realizar atividades em altura superior a 2

metros:

e Andaime, escada, plataforma de trabalho
aéreo (PTA);

e Linha de vida.

Ordem de Servico;

Capacitacado inicial e continuada sobre orientacdo
postural, protecdo contra incéndios e uso de EPI;

Pausas intercaladas para recupera¢do durante a jornada
laboral;

Ginastica laboral;
Treinamento em NR-18;

Se realizar atividades em altura superior a 2 metros:

Treinamento em NR-35;

Capacete de seguranga;

Calgado de seguranga com biqueira;
Oculos de seguranga incolor;
Oculos de seguranca fumé;

Protetor auricular
Copolimero);

tipo plug (Silicone ou

Luvas de vaqueta;
Luvas de raspa;

Respirador semi-facial PFF1 (Sem manutencéo
e com valvula);

Touca arabe;
Protetor solar.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

Trava-quedas em aco inox guiado em linha
flexivel.

Observacoes:

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA— N&o se Aplica.
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- Alindicacdo de EPC e EPI para fungdes em que existe a probabilidade de realizacdo de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptiddo do servidor para exercer
tal funcdo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissao de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-35.

GHE | - ANALISE | 04 FUNCAO Servicos Gerais

POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Executar tarefas simples e de pouca complexidade, nas diversas unidades administrativas, auxiliar nos servicos de manutencao dos,
assegurar a ordem do prédio e a seguranca do local e das pessoas que estdo em transito e/ou trabalhando no ambiente.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Alidor Pecorari, 26 — CIET.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Escadas, enxada, rastelo, pa, vassoura, rodo e demais ferramentas necessarias para limpeza e manutencao do CIET.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 04
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentragao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXpOSicAo Metodologia AGEO/L.T.
Fisico F7~_ _RaQ|a(;oes Sol 3 1 3 — Baixo Irradiagao Queimaduras Eventual Qualitativa NA
ndo ionizantes solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E1.3-
Levantamento e Transporte ”."'%‘”“a' 2 2 4 — Médio Contato Problemas Intermitente | Qualitativa NA
Transporte de materiais Posturais
Manual de Peso
El4-
ErgonGmico | Exigéncia de |Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
E 1.5 - OQutros | Trabalho em pé Problemas
Esforgo Fisico | para atendimento 1 1 1 - Baixo Contato osturais Intermitente | Qualitativa NA
Leve ao usuario P
M1 - Queda de At'v'df'ide em altura 3 1 3 — Baixo Contato Quedas Eventual Qualitativa NA
altura superior a 2 metros
De acidente /| M 15 — Outras Escorregoes,
Mecanico snua_goes de tropeggs € 1 1 1 - Baixo Contato Lespes~e Intermitente Qualitativa NA
risco desequilibrios escoriacdes
(Queda de durante a
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| mesmo nivel) | movimentacéo

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de prote¢cdo contra incénd

definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Se realizar atividades em altura superior a 2

metros:

e Andaime, escada, plataforma de trabalho

aéreo (PTA);
e Linha de vida.

ios

Ordem de Servico;

Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo
postural e prote¢do contra incéndios;

Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada
laboral;

Ginastica laboral.

Se realizar atividades em altura superior a 2 metros:

Treinamento em NR-35;

Calcado de Seguranca sem biqueira;
Capa de chuva;

Bota de borracha / PVC forrada com
longo ou médio;

Avental de PVC,;

Luvas de latex;

Luvas de raspa;

Oculos de seguranca incolor;

Oculos de segurancga fumé;

Touca éarabe;

Protetor solar.

cano

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

Trava-quedas em aco inox guiado em linha
flexivel.

Observacoes:

- Para Avaliagcdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA— N&o se Aplica.

- Aiindicagdo de EPC e EPI para fungfes em que existe a probabilidade de realizacao de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptidéo do servidor para exercer
tal funcéo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-35.
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5 QUADRO DE EPI X CARGO

EPI

Agente de Operacéo

de Transito e
Servente de Pedreiro

Professor de Ensino

Fundamental

AVENTAL DE PVC;

PROTETOR SOLAR;

BOTA DE BORRACHA/PVC FORRADA COM
CANO LONGO OU MEDIO;

m |m [Servicos Gerais

m
m
m

m

CALCADO DE SEGURANCA COM BIQUEIRA, P

CALCADO DE SEGURANCA SEM BIQUEIRA; P
CAPA DE CHUVA; E
CAPACETE DE SEGURANCA; [
CINTO DE SEGURANCA TIPO
PARAQUEDISTA COM 3 PONTOS DE
ANCORAGEM,;

LUVAS DE LATEX; |
LUVAS DE RASPA;

LUVAS DE VAQUETA:

OCULOS DE SEGURANCA INCOLOR;
OCULOS DE SEGURANCA FUME; E| E
PROTETOR AURICULAR TIPO PLUG
(SILICONE OU COPOLIMERO); E
RESPIRADOR SEMI-FACIAL PFF1 (SEM
MANUTENCAO E COM VALVULA); E
TALABARTE “Y” DUPLO COM3
CONECTORES E ABSORVEDOR DE
ENERGIA; E| E
TOUCA ARABE; | |
TRAVA-QUEDAS EM ACO INOX GUIADO EM
LINHA FLEXIVEL. E| E

m
m

m|—|m{m
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6 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ ) RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE Secretar|a{[|i))|v|sao/Dep 11213lalsl6l718!09l1011]12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre:
orientacdo postural e orientagéo basica de Todos SESMT/SEMUTTRAN | X | X [ X[ X [ X [ X | X [X | X | X [X | X
protecdo contra incéndios*
Capacitacdo mmnzl:ggﬁnuadasobre: uso GHI;gAénzllse SESMT/SEMUTTRAN | X I x| % Ix | x Ix % Ix % Ix[x [x
Treinamento NR 18*** Analise 3 SEMUTTRAN X
Treinamento NR 35*** Andlise 3 e 4 SEMUTTRAN X
Avaliacdes Ambientais Todos SESMT X X
Fornecer EPI's indicados a cada fungao** GHEgAe”j"Se SEMUTTRAN XX XXX XXX [x]|x|x|x
Registrar e controlar a entrega de EPI** GHEISAe”Z‘"Se SEMUTTRAN XX XXX X[ X|X[x]|x|x|x
Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** GH';gAe”j“se SEMUTTRAN X | X | X[ XX | X| x| x| x|x|x]|x
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X

* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMUTTRAN com
assessoria técnica do SESMT.

** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacdo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagao de
EPI para a fungéo.

OBSERVACOES:

*** Providenciar capacitacdo aos Servidores - reciclagem bienal
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7 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitacSes, ele s6 pode alcancar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma méaquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢cdes das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢cdes recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situacdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da mascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.
h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.. Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocgéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas

complementares, estabelecidas e disponibilizadas p
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalh

elos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas

19 /2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
0, assim como as ORIENTACOES COVID19, estao

disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja

Fernando Luiz da Silva JUnior

Eng. Seguranca do Trabalho

Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apr

esentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti

Cecilia Beig

Médica do Trabalho
Coordenadora do PCMSO

Enfermeira do Trabalho
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ANEXOS

Anexo | — Equipamento de Protecéao Individual — EPI

Anexo Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI
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ANEXO | — Equipamento de Protecao Individual - EPI

Segundo a NR-06:

E de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada

atividade; b) exigir seu uso; c) fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgéo
nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho; d) orientar e treinar o
trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacao; e) substituir imediatamente,
guando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencao
periodica; g) comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu

fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema eletrénico.

E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a

finalidade a que se destina; b) responsabilizar-se pela guarda e conservacéo; c)
comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne impréprio para uso; d) cumprir

as determinagfes do empregador sobre 0 uso adequado.

A utilizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da

Portaria 3214/78 e art. 191, secéo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.
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ANEXO Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI

Wi,

@ FICHA DE CONTROLE
DEEPI

N° Funcional: Nome: Fungio:

Data Admissao: Setor: Secretaria:

Local de Trabalho:

Calga/ Saia n®

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA — SECRETARIA MUNICIPAL DE

"Camisa / Camiseta n°®

' Calgado de Seguranga n®

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, 0% Equip

tos de

Protecdo Individual, necessarios para a execugdo de minhas atividades profissionais, que me sio entregues gratuitamente, conforme determina a legislagio no Art. 166 da

CLT.

Declaro que recebi o freinamento para o uso comreto & adeguado dos EPI's, e estou ciente das minhas responsabilidades em guardar, conservar e utilizar para a finalidade que
se destina. Comunicar ao empregador qualquer alleragéo do EPl que o tome impréprio para o uso, Conforme determina a Moma Regulamentadora — NRE da Portaria
3.214/78 e Lei n® 197272 - Estatuto dos Funciondrios PUblicos do Municipio de Piracicaba/SP.
Comprometo-me em devolver os equipamentos de protego individual e uniformes nos periodos nomais de troea, ou guando na dispensa de minhas atividades profissionais,
e ndo fazendo a devolugio dos mesmos & de minha responsabilidade ressareir a empresa.

Piracicaba, de de20
DATADA  QDADE DESCRIGAO DO MATERIAL T DATADA
ENTREGA DEVOLUCAD

Assinatura do Servidor:

NCA MARCA T ASSINATURA DO SERVIDOR
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSITO E TRANSPORTES

PROGRAMA DE PREVENCAO DE
RISCOS AMBIENTAIS - PPRA

SEDE TRANSPORTES
(TERMINAL CENTRAL)
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E TERMINAL
CENTRAL (SEDE TRANSPORTES)

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado na SEMUTTRAN: 03

TERMINAL CENTRAL (SEDE TRANSPORTES)

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado no Terminal Central (Sede Transportes): 03

Endereco: Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001 | Bairro: Centro

CEP: 13.400-005 Telefone: (19) 3417-1600

Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Centro Infantil Para Educacéo de Transito

N° de servidores na SEMUTTRAN: 126

N° de servidores no Terminal Central: 24

Horéario de Funcionamento

da Unidade: Segunda a sexta-feira (07h00min as 17h00min)

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NO TERMINAL
CENTRAL (SEDE TRANSPORTES)

Sra. Renata Buzelli Silva

Responsavel pelo fornecimento de EPI: (Ntcleo de Apoio Administrativo)

Gestores de cada setor, sendo:

Sra. Renata Buzelli Silva
(Nucleo de Apoio Administrativo)
Responsaveis pela(o):
Sr. Vanderlei Antdnio Quartarolo
- Fiscalizacéo quanto ao uso do EPI no (Departamento de Transporte Publico)

posto de trabalho e;
Sr. Osmir Domingos Andrade
- Controle e substituicéo do EPI (Divisao de Estudos Gerenciais e
Programacao)

Sr. Antbnio Fernando Silveira Mello
(Divisédo de Transportes Especiais)
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Sra. Aldicéia Ribeiro Katayose
(Divisao de Sistemas e Manutencéo)

Sra. Jane Franco Oliveira
(Departamento de Engenharia de Trafego)

Sra Luanda Cristina Morgan
(Divisao de Controle e Suprimentos)

Sra. Priscila de Paula
(Diviséo de Multas)

Sr. Ricardo Piton
(Divisao de Educacao e Seguranga no
Transito)

Sr. Henrique José Domingues Castilho
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Rogério Ferreira Venturi
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Daniel José Mendes
(Supervisor Agentes de Transito I1)

Sr. Eliezer de Castro
(Supervisor Agentes de Transito I1)

Sr. Jodo Batista da Silva
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Pedro Cordeiro Rodrigues
(Supervisor Agentes de Transito I1)
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 SEDE TRANSPORTES (TERMINAL CENTRAL)

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura
metalica e telhas de barro, piso predominantemente em granilite, concreto e/ou ceramico,
artificial (lampadas fluorescentes), ventilacdo natural (portas, janelas) e artificial
(ventiladores) e controle de temperatura (ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: 2 pavimentos.

- Area construida aproximada (m?): *

- Area total aproximada do Terminal Central (m?2): *
- Altura do pé direito (m): 5,0;

- Altura da edificacao (m): 10,0.

*Em processo de checagem.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacéo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descri¢cao
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

PISO TERREO
- Almoxarifado
- Copa
- Depositos de materiais de limpeza
- Salas administrativas
Divisdo Administrativa TCI
Recepcao
Setor de Administragéo de materiais e servigos
Setor Pessoal
- Sanitarios

PISO SUPERIOR

- Copa

- Salas administrativas
Centro de Processamento de Dados (CPD)
Salas administrativas diversas
Sala da Chefia do Setor
Sala do Chefe de Divisado de Transportes
Sala do PABX
Recepcao

- Sanitarios
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL -
TERMINAL CENTRAL

QUANTIDADE DE GHE

FUNCAO ATUAL SERVIDORES NA  (Fungéo (Fupr‘]Ng(')‘ f‘t'ial)
FUNCAO ATUAL Atual) &

Assessor de Gabinete 01

Assessor Especial em Gestao Publica 01
Auxiliar Administrativo 02

Controlador de Transportes / Chefe de

Divisdo de Estudos Gerenciais e 01 1 1
Programacao

Controlador de Transportes / Diretor

de Departamento 01
Escriturario 08
Auxiliar de Oficio / Eletricista 01
Eletricista 01 2 2
Agente de Operacdes de Transito e 02 i 3
Transportes
Controlador de Transportes 02 - 4
Motorista 01 - 5
Servigos Gerais 03 - 6

Observacéo:
Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou outros) e/ou

outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a adocédo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos,
Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Gabinete

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar 0 Secretario no desempenho de suas funcdes, promovendo estudos e indicando as melhores solucbes para a
implementacéo das politicas de governo relacionados & Secretaria Municipal onde estiver lotado. Representar o Secretario
em compromissos e cerimdnias sempre que designhado. Gerenciar reunides, visitas, palestras e conferéncias, com autonomia
para avaliar sobre a melhor metodologia para o cumprimento das metas de Governo da Secretaria Municipal de atuacao.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
e Departamento de Transportes Publicos

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Assessor Especial em Gestéo Publica
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar e organizar a programacdo das politicas publicas, promovendo melhorias e resultados que garantam maior
eficiéncia nos servi¢os organizacionais. Assessorar os servi¢os de gestdo de pessoas, indicando as politicas governamentais
aplicaveis, que visem exceléncia ao atendimento ao publico. Orientar, com base nas decisdes superiores, as atividades de
suporte técnico de implementacdo e execucao de projetos, programas e politicas publicas do Governo Municipal. Indicar aos
realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestédo publica as diretrizes de governo que deverdo ser observadas
para habilitacdo e especializacdo dos servidores envolvidos nas acdes, sempre que necessario. Prestar informacfes as
autoridades superiores.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
e Nucleo de Apoio Administrativo (N.A.A.).

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 ____FUNGAO Auxiliar Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitacbes do
contribuinte; efetuar e conferir célculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacbes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
e Departamento de Transportes Publicos;
e Divisdo de Estudos Gerenciais e Programacao;

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
Controlador de Transportes / Chefe de
GHE 01 ANALISE 01 FUNCAO Divisdo de Estudos Gerenciais e
Programacao
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Elaborar estudos, pesquisas e diagnésticos relacionados aos transportes publicos, engenharia de trafego e transito; Elaborar
projetos de sinalizacdo e de transportes publicos; Elaborar, acompanhar, controlar e avaliar os planos para o
desenvolvimento do sistema de transporte do municipio; Levantar e atualizar os dados estatisticos e informacfes basicas
relativas a sua area de atuacéo; Elaborar projetos do sistema viario; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
e Divisdo de Estudos Gerenciais e Programacao.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE 01 ANALISE o1 FUNCAO Controlador de Transportes / Diretor de
_ ) _ Departamento
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planeja, coordena e promove a execucdo de todas as atividades de sua unidade, organiza e orienta os trabalhos para
assegurar o desenvolvimento normal das atividades, presta aos subordinados informagfes sobre normas e procedimentos
relacionados ao trabalho e a situacdo funcional de cada um. Organiza, coordena, controla processos e outros documentos
instruindo para agilizacdo de informacdes, analisa funcionamento de diversas rotinas, observa e efetua estudos e
ponderacdes a respeito, para propor medidas de simplificacdo e melhoria. Executa outras tarefas correlatas pelo superior
imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
e Departamento de Transportes Publicos.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNGAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 08 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas, recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagdo de informagdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretagdo e comparagéo de
dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagdes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de controle,
para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar calculos utilizando férmulas e envolvendo dados comparativos;
calculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligacBes telefébnicas, anotando ou enviando
recados e dados de rotina ou prestando informacdes relativas aos servicos executados, operar e conservar equipamentos de
reproducdo xerogréafica, fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia,
registrando-a em livro proprio, com a finalidade de encaminha-la ou despachéa-la para pessoas interessadas; redigir
memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padrdes estabelecidos para assegurar o funcionamento
do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
e Divisdo de Controle e Suprimentos;
e Divisdo de Estudos Gerenciais e Programacao;
e Ndcleo de Apoio Administrativo (N.A.A.);
e Divisdo/Setor de Sistemas e Manutencdo

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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| UTILIZADOS |
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracéo/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXposigo Metodologia AGEO/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El14-
Ergonémico Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Qutras Escorreg0es,
: situacdes de tropecos e ~
DiAaC'Ei gnte/ risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato Les_oes~e Eventual Qualitativa NA
ecéanico escoriacdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

definidas

e Ordem de Servico;

Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo
postural e protecdo contra incéndios;

Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada
laboral,

e Ginastica laboral.

incéndios ®

N&o aplicavel.

Observacoes:
- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA— N&o se Aplica.

GHE

| 02

ANALISE | 02 FUNCAO Eletricista

POPULACAO EXPOSTA

02 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Executar servicos de instalacdo e reparos na parte elétrica dos terminais de dnibus do municipio, seméaforos de controle de
transito, painéis de controle de sinalizacdo, utilizando ferramentas e aparelhos de medicdo adequados, assegurando seu
bom funcionamento.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

SESMT

Dicix,
o TS
oy 0,

3 2,
3 \
§ 5

LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.

e NAA

Alicate universal; alicate de corte diagonal; alicate de bico chato; alicate desencapador; alicate de prensa; chave Phillips;

MAQUINAS E ) : S . ) ) . ; .
EQUIPAMENTOS chav_e de fer)d_a, chave inglesa tamanho pequeno; estlltlate; ou canivete; trena; mul't|metro ou alicate amperimetro para
UTILIZADOS medi¢cdes basicas de tenséo, continuidade, corrente elétrica e resisténcia; furadeira de brocas para metal; serra para PVC e
metal; lima; esquadro.
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE / ANALISE 02
. RISCO .. .| Possiveis - ._| Concentragdo/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora [Cons.(C)|Prob.(P) (Cx P) Trajetoria Danos Tempo de Exposicéo| Metodologia de Acao/L.T.
Fisico F7- Ragjlagoes nao- Sol 3 1 3 — Baixo Irradiagao Queimaduras Intermitente NA NA
ionizantes Solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Levantamento e Transporte ma_mual . Problemas : I
de materiais 2 2 4 - Médio | Contato . Intermitente Qualitativa NA
Transporte Manual . posturais
diversos
de Peso
Ergonémico Condicdes de
E1.4 - Exigéncia de acesso ao~|ocal de 2 2 4 - Médio | Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Inadequada realizacéo das posturais
atividades
ELS _,O.UUOS Trabalho em pé 1 1 1 - Baixo | Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Esforgo Fisico Leve posturais
_ . Quedas,
M1 —Trabalho em At|V|dfade\em altura 3 1 3 - Baixo | Contato | escoriagdes, Eventual Qualitativa NA
Altura superior a 2 metros f
raturas
. Alteracoes
De acidente / . Eq.wpamerjtos € . fisioldgicas , -
Mecani M3 — Choque Elétrico instalacdes 3 1 3 - Baixo | Contato ; ’ Intermitente Qualitativa NA
ecanico . queimaduras
elétricas
etc.
M13 — Queimadura Arco voltaico 3 1 3 - Baixo | Contato |Queimaduras Eventual Quialitativa NA
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M 15 — Outras Escorregoes,
situacdes de risco tropeggs € . Lesdes e . .
desequilibrios 1 2 - Baixo | Contato e Intermitente Qualitativa NA
(Queda de mesmo escoriacdes
. durante a
nivel) : ~
movimentagao
M15 — Outras
situacdes de risco Realizagéo de Lesdes
(projecéo de atividades de 1 2 — Baixo | Contato oculares Intermitente Qualitativa NA
materiais contra 0s manutengao
olhos)

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra incéndios definidas
para o Grupo/Divisdo da(s) edificacdo(des), de
acordo com Decreto 63.911/2018 e atendimento

as Instrugbes Técnicas elaboradas pelo
CBPMESP.

e Vara de manobra isolada;

e Conjunto de aterramento temporario;

e Detector de tensao;

e |solamento da area de trabalho: Cones,

bandeirolas e fitas de sinalizacéo;

e Escadas e banquetas com isolamento proprias
para trabalho com eletricidade.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

e Andaime, Plataformas de Trabalho Aéreo (PTA);
e Linha de vida.

Ordem de Servico;

Capacitacao inicial e continuada
EPI,
protecdo contra incéndios;

sobre uso de

NR-10, NR-35, orientagdo postural e

Pausas intercaladas para recuperacdo durante

a jornada laboral;
Fornecimento de ferramentas,

materiais e

equipamentos especificos para trabalhos com

energia elétrica;

Inspecdo periddica das
ferramentas, materiais e
utilizados;

condicdes

das
equipamentos

Substituicdo imediata de ferramentas, materiais

e equipamentos danificados;

Protetor solar;
Capacete de seguranca p/ eletricista;

Capuz de seguranca tipo balaclava;
Protetor auricular tipo plug (Silicone ou Copolimero);

Luvas de segurancga isolante de borracha;
Luvas de vaqueta p/ eletricista;

Calcado de seg. com bico de PVC p/ eletricista;
Oculos de seguranca incolor;

Oculos de seguranca fumé com protecdo contra
raios solares e ultravioleta (UV);

Protetor facial em acrilico;

Camisa de seguranca resistente a chama e arco
elétrico classe 2.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3 pontos
de ancoragem;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e absorvedor
de energia;

Trava-quedas em aco inox guiado em linha flexivel.
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Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se aplica.

- Alindicacao de EPC e EPI para funcfes que realizam trabalhos com eletricidade em sua rotina habitual fica condicionada a aptiddo do servidor para exercer tal
funcdo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-10.

-Aindicacado de EPC e EPI para func8es em que existe a probabilidade de realizacdo de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptiddo do servidor para
exercer tal funcédo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-35.

GHE | - ANALISE | 03 FUNCAO Agente de Operacdes de Transito e Transportes
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
Segue estritamente as normas, procedimentos e critérios pré estabelecidos no que se refere ao recebimento, guarda,
manuseio, preenchimento, anulac¢do, cancelamento e devolugéo de Autos de Infracdo para Imposicéo de Penalidades — AlPs
e seus talbes; Executa vistorias e operagdo corredor (percurso de rotas) no sistema viario para apuracdo de deficiéncias de
sinalizacdo e interferéncia de trafego; Elabora pesquisas de trafego (contagem de veiculos e pedestres, pesquisas de
DESCRICA velocidade, levantamentos de acidentes etc.); Apoia e participa de eventos especiais; colabora no atendimento a acidentes;
CAO DAS ) ) ~ X - . ; . L
ATIVIDADES p_rowdeng:la a remocao de mterfere_nmas no &stgma .VIaI’IO, dII‘IgI’ndO veiculos de dlversas_espe~c|es, acorrlpanhg, efetua e
ajusta sinalizacdo horizontal, vertical e semafdrica; autua veiculos e pedestres por infragbes de transito; atua em
cruzamentos criticos da cidade; executa atividades de apoio ao Departamento de Engenharia de Trafego; desempenha
tarefas relacionadas ao levantamento de dados de atuacdo de empresas de 6nibus e controle operacional, para assegurar o
transporte municipal de acordo com o sistema implantado; atuar no apoio de transito preventivo nos Terminais de Integragédo
de Onibus; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
LOC:ALIZA(;AO E e Estudos Gerenciais e Programagéo
CONDICOES AMBIENTAIS e Veiculos automotores oficiais e/ou fiscalizados, e tem como apoio as dependéncias do setor em que esta lotado na
DO LOCAL DE TRABALHO Sede Transportes da SEMUTTRAN, cuja descricdo do local, assim como dos respectivos ambientes foram
apresentados no item 2.1.
MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 3
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) I(QCISXCF(,)) Trajetoria P%zsr:\ézls I-Er;g]ops(i)(;%i Metodologia Concerzégg?f'/_lslvel e
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F 4.1 — Ruido I . o
Continuo e Transito 3 1 3 - Baixo Ar PAIR Intermitente *guallta_tlve_\/ Analise Quantitativa
. . Quantitativa | Apresentada no Anexo
Fisico Intermitente
F7~_ Raq|agoes Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacdo Queimaduras | Intermitente | Qualitativa NA
néo-ionizantes solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biologico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El14- .
Exigéncia de Assento (.jo veiculo . Problemas . I
conduzido e/ou 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa NA
Postura o posturais
- fiscalizado
Ergonémico| Inadequada
E 1.5 - Outros Problemas
Esforco Fisico Trabalho em pé 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa NA
posturais
Moderado
Condicdes das vias
municipais, da
M14 — Acidente | organizacdo do Lesdes leves,
de Transito  |transito, desatencéo 3 1 3 - Baixo Contato médias e/ou | Intermitente | Qualitativa NA
(Fiscalizacao) do condutor, graves
condicdes do
veiculo.
De acidente /| M 15 — Outras Escorregdes,
Mecénico situacdes de tropegos e Lesdes e
risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
escoriagdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao
I\:itlu Sa—a(g:t(rjaes Atendimentos de LesOes, leves,
. oes de ocorréncias de 2 1 2 — Baixo Contato médias e/ou Eventual Qualitativa NA
risco (Violéncia .
by transito graves
fisica)
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
e Medidas de prote¢cdo contra incéndios e Treinamentos de direcéo preventiva/defensiva, Manguito de protecéo de braco e antebraco;
definidas para o Grupo/Divisdo da(s) periodicos; Protetor solar;
edificacdo(bes), de acordo com Decreto e Manutencao periddica e preventiva dos veiculos; e Oculos escuros com protegdo contra raios
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes e Inspecdo diaria de componentes do veiculo que solares e ultravioleta (UV);
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. impliguem em segurancga; e Uniforme;
e Uso de cinto de seguranca pelo motorista e e Ordem de Servico; e Calcado de seguranca;
pelos demais ocupantes do veiculo. e Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo e Colete ou dispositivo refletivo para atividades
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postural, protecao contra incéndios e uso de EPI;

e Pausas intercaladas para recuperacao durante a jornada .
laboral;

e Fornecimento de lanterna ou dispositivo similar para
iluminacdo em operacdes noturnas;

e Ginéstica laboral;

noturnas;
Capa de chuva;

Observacoes:
- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA — N&o se Aplica.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405-
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GHE | - ANALISE | 04 FUNCAO Controlador de Transportes
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
DESCRICAO DAS Efetua pesquisa junto as plataformas dos 6nibus, verificando horario de chegada, saida, problemas mecénicos, horario das
ATIVIDADES linhas. Executa outras tarefas correlatas pelo superior imediato.
LOCALIZA(;AO E Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
CONDICOES AMBIENTAIS e Camara de Compensacao Tariféria,;
DO LOCAL DE TRABALHO e Departamento de Transportes Publicos.
MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 05
. RISCO C Possiveis Tempo de . Conc./Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora | Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia Aca0/L.T.
Fisico F7- Rat_jla(;ao Nao Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacdo Queimaduras Eventual Qualitativa NA
lonizante solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
R E 1.4 — Exigéncia de| Mobiliario (Posto . Problemas : o
Ergondmico Postura Inadequada de Trabalho) 1 1 1 - Baixo Contato posturais Intermitente Qualitativa NA
M 15 — Outras Escorregoes,
De acidente /| situagdes de risco tropecos e Lesbes e
A desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
Mecénico | (Queda de mesmo durante a escoriagdes
nivel) : =
movimentacdo
MEDIDAS DE CONTROLE
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ADMINISTRATIVAS
e Manutencao periddica e preventiva dos veiculos;

e Ordem de Servico;

13
3

COLETIVAS (EPC) INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra incéndios
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)

edificacdo(Ges), de acordo com Decreto e Treinamentos de direcdo preventiva/defensiva,
63.911/2018 e atendimento as Instrucées peri6dicos; e Oculos com protecdo contra raios solares e
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. e Inspecgdo diaria de componentes do veiculo que ultravioleta (UV);
e Espelhos retrovisores em ambos os lados impliquem em seguranca; e Protetor solar;
do veiculo; e Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI

orientacdo postural e protecdo contra incéndios;

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a
jornada de trabalho.

e Tridngulo de adverténcia;
e Cinto de Seguranca.

Observacoes:
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA - Nao se Aplica.

ANALISE | FUNCAO Motorista
01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

Dirige e conserva veiculos automotores, da frota da organizacdo, tais como automéveis e caminhdes, manipulando os
comandos de marcha e dire¢do, conduzindo-os em trajeto determinado, de acordo com as normas de transito e as instru¢ées
recebidas, para efetuar o transporte de servidores, autoridades, materiais e outros. Executar outras atribuicbes correlatas.
Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.

e Divisdo de Estudos Gerenciais e Programacao.

e Deslocam-se por vias publicas a fim de cumprir as demandas solicitadas, transportando servidores municipais,

documentos e correspondéncias oficiais e materiais.

GHE | - 05

POPULACAO EXPOSTA

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Veiculos automotores oficiais.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 05
. RISCO L Possiveis Tempo de . Conc./Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora | Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia Acao/L.T.
Fisico F7 - Rac_hagao Nao Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacao Queimaduras| Intermitente Qualitativa NA
lonizante solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
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Biolégico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
oA Assento do
Ergonémico E 1.4 - Exigéncia de Veiculo (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Inadequada posturais
Trabalho)
Condicdes das
vias municipais,
da organizacao do ~
M14 — Acidente de transito . Lesoe:s " . o
oy ~ 3 1 3 - Baixo Contato leves, médias| Intermitente Qualitativa NA
Transito desatencédo do
e/ou graves
De acidente / condytor,
Mecanico condicBes do
veiculo.
M 15 — QOutras Escorregoes,
situacdes de risco tropecos e Lesdes e
(Queda de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato S Eventual Qualitativa NA
. : escoriacdes
nivel e de diferentes durante a
niveis) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

] . o Manutengéo periddica e preventiva dos veiculos;
e Medidas de prote¢cdo contra incéndios

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) Ord.em de Servico; . . .
edificacio(Bes), de acordo com Decreto e Treinamentos de diregdo preventiva/defensiva,

63.911/2018 e atendimento as Instrucdes periodicos; e Oculos com protecdo contra raios solares e
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. ® Inspegao diaria de componentes do veiculo que ultravioleta (UV);

e Espelhos retrovisores em ambos os lados impliquem em seguranca; e Protetor solar:
do veiculo; e Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI

e Triangulo de adverténcia; orientacdo postural e protecdo contra incéndios;

e Cinto de Seguranca. e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a

jornada de trabalho.

Observacoes:
- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA — N&o se Aplica.

GHE | - ANALISE | 06 FUNCAO Servicos Gerais

POPULACAO EXPOSTA 03 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN
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~ Realiza trabalhos que auxiliam o bom andamento do setor, auxilia na montagem e separacdo de materiais que séo
DESCRICAO DAS NP : _ . R e P P o
ATIVIDADES dlstrlbU|do§ para as u_nldades, executa servigos de copa, organizacdo e guarda materiais e outras fungdes afins atribuidas
pelo superior hierarquico.
LOCALIZACAO E Avenida Armando Salles de Oliveira, 2001.
CONDICOES AMBIENTAIS e Departamento de Transportes Publicos;
DO LOCAL DE TRABALHO e Divisdo de Estudos Gerenciais e Programacao.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 06

. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia AGAO/L.T.
Fisico FYN_ _Ra_dlagoes Sol 3 1 3 — Baixo Irradiacao Queimaduras Eventual Qualitativa NA

ndo ionizantes solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biol6gico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Levantamento e Transporte manual Problemas
de materiais 2 0 0 - Baixo Contato . Eventual Qualitativa NA
Transporte di posturais
iversos
Manual de Peso
El4-
ErgonGmico | Exigéncia de |Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
E 1.5 — Outros Trabalho em pé Problemas
Esforco Fisico | para atendimento 1 1 1 - Baixo Contato osturais Intermitente | Qualitativa NA
Leve a0 usuario P
M1 — Trabalho Que_da de altura 3 0 0 — Baixo Contato Frat_ura:c, ' Eventual Qualitativa NA
em Altura superior a 2 metros escoriacdes
De acidente /| "G 0 i0te | opecose
Mecanico risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato Lespes~e Eventual Qualitativa NA
escoriacdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
) MediQaS de protecéo contra jncéndios e Ordem de Servico; e Calcado de Seguranca sem biqueira;
definidas para o Grupo/Divisdo da(s) e . . ~ e Capa de chuva:
P e Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacao p '
edificacdo(bes), de acordo com Decreto . U
63.911/2018 e atendimento &s Instrucdes postural e prote¢do contra incéndios; e Bota de borracha / PVC forrada com cano
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Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. e Mobiliario adequado;

Se realizar atividades em altura superior a 2

metros:

e Andaime, escada, plataforma de trabalho
aéreo (PTA);
e Linha de vida.

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada
laboral;

e Ginastica laboral.

Se realizar atividades em altura superior a 2 metros:
e Treinamento em NR-35.
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longo ou médio;

Avental de PVC,;

Luvas de latex;

Luvas de raspa;

Oculos de seguranca incolor;

Oculos de seguranca fumé com protecéo
contra raios solares e ultravioleta (UV);

Touca éarabe;

Protetor solar.

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;
Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

Trava-quedas em aco inox guiado em linha
flexivel.

Observacdes:

- Para Avaliagéo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA - Nao se Aplica.

- Aindicacdo de EPC e EPI para fun¢8es em que existe a probabilidade de realizagdo de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada & aptid@o do servidor para
exercer tal func¢do, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-35.
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5 QUADRO EPI X CARGO

EPI

Agente de Operacéao

de Transito
Controlador de

Transportes
Eletricista
Motorista

Avental de PVC
Protetor solar I
Bota de borracha / PVC forrada com cano longo ou
médio

Calcado de seguranca com hico de PVC p/ eletricista P
Calcado de seguranca sem bigueira P P
Camisa de seguranga resistente a chama e arco p
elétrico classe 2
Capa de chuva E E
Capacete de seguranca p/ eletricista I
Capuz de seguranca tipo balaclava I
Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3 pontos de
ancoragem

Colete ou dispositivo refletivo para atividades noturnas P
Luvas de latex I
Luvas de raspa E
Luvas de seguranca isolante de borracha I
Luvas de vagueta p/ eletricista I

Manguito de protecao de braco e antebraco I
Oculos com protecao contra raios solares e

ultravioleta (UV)

Oculos de seguranca fumé com protec&o contra raios
solares e ultravioleta (UV)

Oculos de seguranca incolor

Protetor auricular tipo plug (Silicone ou Copolimero) E
Protetor facial em acrilico

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e absorvedor de
energia

Touca arabe E
Trava-quedas em aco inox guiado em linha flexivel E E

— |m|Servigos Gerais

m

m

—|m{m| m
m

m
m
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6 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE ia/Divisa
G Secretarla/t[())lwsao/Dep 11213lalslel7l8loliolitl12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso
de EPI**, orientagd@o postural e orientagdo Todos SESMT/SEMUTTRAN | X [ X | X [ X [ X [ X | X [X | X [ X [X | X
basica de prote¢do contra incéndios*
Treinamento NR 10*** Analise 2 SEMUTTRAN
Treinamento NR 35*** Andlise 2 e 6 SEMUTTRAN

Avaliacdes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungdo** Anallseezé 34,5 SEMUTTRAN X | X X[ X|X
Registrar e controlar a entrega de EPI** Ana"seezé 34,5 SEMUTTRAN XX XXX X[ X|X[x|x|x]|x
Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** A”a"seezé 345 SEMUTTRAN X | X[ XXX [ XXX [x]|x]X]|X
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X

Reviséo do cronograma do PPRA Todos SESMT X

* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMUTTRAN com

assessoria técnica do SESMT.
. ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacdo
OBSERVACOES: disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizacéo de
EPI para a fungéo.
*** Providenciar capacitacdo aos Servidores - reciclagem bienal, se constatado
realizacao de trabalho com eletricidade e/ou em altura.
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7 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas fungdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situacGes a seguir: ap0s tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espacos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;

- Use, preferencialmente, lencos de p

apel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocgéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas

complementares, estabelecidas e disponibilizadas p
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalh

elos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas

19 /2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
0, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo

disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja

Fernando Luiz da Silva JUnior

Eng. Seguranca do Trabalho

Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apr

esentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti

Cecilia Beig

Médica do Trabalho
Coordenadora do PCMSO

Enfermeira do Trabalho
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ANEXOS

Anexo | — Equipamento de Protecéao Individual — EPI
Anexo Il — Modelo de Ficha de Controle de EPI
Observac&o:**O Anexo denominado ANALISE QUANTITATIVA esta apresentado
diretamente no link do SESMT no website da PMP, podendo ser consultado através

do seguinte link:
http://www.piracicaba.sp.gov.br/ppra+2021.aspx
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ANEXO | — Equipamento de Protecao Individual - EPI

Segundo a NR-06:

E de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada

atividade; b) exigir seu uso; c) fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgéo
nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho; d) orientar e treinar o
trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacao; e) substituir imediatamente,
guando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencao
periodica; g) comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu

fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema eletrénico.

E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a

finalidade a que se destina; b) responsabilizar-se pela guarda e conservacéo; c)
comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne impréprio para uso; d) cumprir

as determinagfes do empregador sobre 0 uso adequado.

A utilizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da

Portaria 3214/78 e art. 191, secéo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.
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ANEXO Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI

Wi,

WEDICINg
O 20

@ FICHA DE CONTROLE
DEEPI

N° Funcional: Nome: Fungio:

Data Admissao: Setor: Secretaria:

Local de Trabalho:

Calga/ Saia n®

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA — SECRETARIA MUNICIPAL DE

"Camisa / Camiseta n°®

' Calgado de Seguranga n®

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, 0% Equip

tos de

Protecdo Individual, necessarios para a execugdo de minhas atividades profissionais, que me sio entregues gratuitamente, conforme determina a legislagio no Art. 166 da

CLT.

Declaro que recebi o freinamento para o uso comreto & adeguado dos EPI's, e estou ciente das minhas responsabilidades em guardar, conservar e utilizar para a finalidade que
se destina. Comunicar ao empregador qualquer alleragéo do EPl que o tome impréprio para o uso, Conforme determina a Moma Regulamentadora — NRE da Portaria
3.214/78 e Lei n® 197272 - Estatuto dos Funciondrios PUblicos do Municipio de Piracicaba/SP.
Comprometo-me em devolver os equipamentos de protego individual e uniformes nos periodos nomais de troea, ou guando na dispensa de minhas atividades profissionais,
e ndo fazendo a devolugio dos mesmos & de minha responsabilidade ressareir a empresa.

Piracicaba, de de20
DATADA  QDADE DESCRIGAO DO MATERIAL T DATADA
ENTREGA DEVOLUCAD

Assinatura do Servidor:

NCA MARCA T ASSINATURA DO SERVIDOR
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSITO E TRANSPORTES

PROGRAMA DE PREVENCAO DE
RISCOS AMBIENTAIS - PPRA

VISTORIAS ESPECIAIS

2.021/2.022




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
i SESMT
1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E VISTORIAS
ESPECIAIS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&do Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Anténio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado na SEMUTTRAN: 03

VISTORIAS ESPECIAIS

Atividade: Atividades auxiliares dos transportes terrestres

Grau de Risco considerado no Setor de Vistorias Especiais: 03

Endereco: Avenida Séo Paulo, n° 1375 Bairro: Paulicéia
CEP: 13.401-541 Telefone: (19) 3435-9499
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Setor de Vistorias Especiais

N° de servidores na SEMUTTRAN: 126

N° de servidores no Vistorias Especiais: 1

Horarl_o de FunC|onamento Segunda a sexta-feira (08h30min as 16h30min)
da Unidade:
Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora
RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI — VISTORIAS

ESPECIAIS

Sra. Renata Buzelli Silva

Responséavel pelo fornecimento de EPI: (Ntcleo de Apoio Administrativo)

Gestores de cada setor, sendo:

Sra. Renata Buzelli Silva
(Nucleo de Apoio Administrativo)

Responséaveis pela(o): Sr. Vanderlei Anténio Quartarolo
(Departamento de Transporte Publico)
- Fiscalizag&o quanto ao uso do EPI no

posto de trabalho e; Sr. Osmir Domingos Andrade
(Divisao de Estudos Gerenciais e
- Controle e substituicéo do EPI Programacao)

Sr. Antonio Fernando Silveira Mello
(Divisédo de Transportes Especiais)

Sra. Aldicéia Ribeiro Katayose
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(Divisao de Sistemas e Manutencéo)

Sra. Jane Franco Oliveira
(Departamento de Engenharia de Trafego)

Sra Luanda Cristina Morgan
(Divisao de Controle e Suprimentos)

Sra. Priscila de Paula
(Diviséo de Multas)

Sr. Ricardo Piton
(Divisdo de Educacao e Seguranca no
Transito)

Sr. Henrique José Domingues Castilho
(Supervisor Agentes de Transito 1)

Sr. Rogério Ferreira Venturi
(Supervisor Agentes de Transito I)

Sr. Daniel José Mendes
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Eliezer de Castro
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Jodo Batista da Silva
(Supervisor Agentes de Transito Il)

Sr. Pedro Cordeiro Rodrigues
(Supervisor Agentes de Transito Il)
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 VISTORIAS ESPECIAIS

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura e laterais construidas em alvenaria, cobertura metalica (telhas zincadas
tipo sanduiche), piso predominante do tipo ceramico, iluminacdo natural (sol) e artificial
(lampadas fluorescentes), ventilagcdo natural (portas e janelas) e controle de temperatura
(ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento).

- Area construida aproximada (m?): 230,0;

- Area total aproximada do Setor de Vistorias Especiais (m?2): 400,0;
- Altura do pé direito (m): 2,90;

- Altura da edificacdo (m): 3,5.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores

A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidos de acordo com a descri¢cao
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Almoxarifado

- Copa;
- Salas administrativas
- Sanitarios;
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL -
VISTORIAS ESPECIAIS

QUANTIDADE DE GHE

FUNQAO ATUAL SERVIQORES NA (Funcéo (FuAr\]NQ(I)_ Etlial)
FUNCAO ATUAL Atual) &
Auxiliar Administrativo 00
Escriturario 00 1 1

Escriturario / Chefe de Divisdo de

Transportes Especiais 01

Observacéo:
Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou outros) e/ou

outras situac6es, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Anélise, a adocéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos,
Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacgdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitagbes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessérios; cadastrar informagfes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida Sao Paulo, 1375 — Vistorias Especiais

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas, recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizacdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparacgéo de
dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitacdes, controle de férias, contébil ou outros tipos similares de controle,
para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar calculos utilizando férmulas e envolvendo dados comparativos;
calculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligacdes telefénicas, anotando ou enviando
recados e dados de rotina ou prestando informacdes relativas aos servicos executados, operar e conservar equipamentos
de reproducdo xerografica, fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicao de correspondéncia,
registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminhd-la ou despacha-la para pessoas interessadas; redigir
memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padrdes estabelecidos para assegurar o funcionamento
do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida S&o Paulo, 1375 — Vistorias Especiais

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE o1 ANALISE o1 FUNCAO Escriturario / Chefe de D.IV!SaO de
Transportes Especiais
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMUTTRAN

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisionam rotinas administrativas em instituicbes publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritdrio e continuos. Coordenam servicos
gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartorio, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento, mobiliario,
instalagBes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos e
correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas,
contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando contas e
recolhendo impostos.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Avenida S&o Paulo, 1375 — Vistorias Especiais

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

Observacdo: Foi utilizada descricdo de Chefe de Setor no Servico Publico, consultada na Comunicagdo Brasileira de Ocupacfes — CBO - do Ministério do Trabalho
(http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTituloResultado.jsf).

AVALIACAO DOS RISCOS — GHE 01

. RISCO S Possiveis Tempo de ._ |Concentracédo/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetéria Danos Exposicio Metodologia ACEO/L.T.
Fisico F7~_ RaQ|agoes Sol 3 1 3 — Baixo Irradiacdo Queimaduras Eventual Qualitativa NA
ndo-ionizantes Solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
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DICIN,
o ue! o
39 0,

i
b

13
]

SESMT
El4-
Ergonémico Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente | Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
. situacdes de tropecos e ~
De ac'fj ente / risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato Lespes~e Eventual Qualitativa NA
Mecéanico escoriacdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)

incéndios

edificacdo(bes), de acordo com Decreto °
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes °

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Ordem de Servico;
Capacitacao inicial
postural e protecdo contra incéndios;
Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada

laboral;
Ginastica laboral.

e continuada sobre orientacdo

Protetor solar.

Observacoes:

- Avaliacé@o dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.
- Para Avaliagcdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacao de Risco).
- NA— N&o se Aplica.
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SESMT
5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE ———
¢ Secretaria/Divisdo/Depto |12 |3|4(5(6(7(8]9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientagé@o postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMUTTRAN | X[ X[ X|X|X|X|X[X|X| X | X | X
protecdo contra incéndios*

Avaliagbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungao** - SEMUTTRAN ** *x

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMUTTRAN ** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMUTTRAN ** *x
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X

* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMUTTRAN
_ com assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientagéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagéo
de EPI para a funcgéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitacdes, ele s6 pode alcancar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura,;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sabdo ou use antisséptico de méos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situacdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, ap6s usar o banheiro, ao deixar espacos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocgéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas

Técnicas, etc.)
i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalh

19 /2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
0, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo

disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja

Fernando Luiz da Silva JUnior

Eng. Seguranca do Trabalho

Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apr

esentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti

Cecilia Beig

Médica do Trabalho
Coordenadora do PCMSO

Enfermeira do Trabalho
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