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Prefeitura do Municipio de Piracicaba

Secretaria Municipal de Administragéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

ESTADO DE SAO PAULO

SESMT

1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DA

BIBLIOTECA MUNICIPAL

PREFEIT

URA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Razao Social: PREFEITURA

DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracao Pub

lica em Geral N° de servidores: 7.500

Grau de Risco: 01

CNAE: 84.11-6

Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth

CEP: 13400-900

Telefone: 3403-1000

Municipio: Piracicaba

Estado: Sao Paulo

BIBLIOTECA MUNICIPAL

Atividade: Atividades Ligadas ao Patriménio Cultural e Ambiental (Atividades de

bibliotecas e arquivos)

Grau de Risco considerado na Biblioteca Municipal: 02

Endereco: Rua do Rosério 833

Bairro: Centro

CEP: 13.400-183

Telefone: 3433-3674/ 3434-9032/
3432-9099

Municipio: Piracicaba

Estado: Sao Paulo

Empreendimento: Biblioteca Municipal

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores na Biblioteca Municipal: 13

Horéario de Funcionamento
da Unidade:

Segunda a sexta-feira (07h0OOmin as 16h00min e/ou das
08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo

1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA

SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizacdo quanto ao
uso do EPI no posto de trabalho:

Melysse Martim

Responséavel pelo controle e
do EPI:

substituicéo Dayane Gabriele Bortoleto
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Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
b SESMT
2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 BIBLIOTECA MUNICIPAL

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura
metalica, piso predominante do tipo granilite, iluminagc&o natural (sol) e artificial (lAmpadas
fluorescentes), ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e artificial (Ventiladores) e
controle de temperatura (Ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento). Possui subsolo e mezanino.
- Area construida aproximada (m?): 2.459,84;

- Area total aproximada da Biblioteca Municipal (m?): 2.459,84:

- Altura do pé direito (m): 12,0;

- Altura da edificacdo (m): 14,0.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 Identificacdo dos Setores
A identificacdo dos setores estd em processo de obtencéo.
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ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
# SESMT
3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL -
BIBLIOTECA MUNICIPAL

N QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNGAO ATUAL SERVIDORES NA  (Fungéo (Fung&o
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Auxiliar Administrativo 00
Diretor da Biblioteca 00
Escriturario 01 1 1
Monitor de CEC /NChefe d,e _Setor de 01
Programacao e Logistica
Auxiliar de Biblioteca 09
Bibliotecario 01 2 2
Professor de Ensino Fundamental 01

Observacdo: Em decorréncia de situacfes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Anélise,
a adocéo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacfes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacgdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitacdes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua do Rosério 833 - Biblioteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Diretor da Biblioteca
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Cultura e
Turismo do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais e pelo acervo da Biblioteca. Analisar
o funcionamento das diversas rotinas, determinando a execucao de estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos
gue garantam a atualizag&@o dos titulos disponiveis na Biblioteca. Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos
programas e metas pré-estabelecidos, bem como a implementacdo e a orientagcdo dos municipes interessados na
pesquisa e no uso do banco de dados da Biblioteca. Prestar informacdes as autoridades superiores, transmitindo e
controlando a execucéo de suas ordens aos seus subordinados, pontuando e demonstrando o estagio de evolugédo de
cada atividade e o grau de implementagdo das politicas governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua do Rosério 833 - Biblioteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagao
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagBes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando formulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligages telefonicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréfica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicao de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrBes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua do Rosério 833 — Biblioteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE 01 ANALISE o1 FUNCAO Chefe de Setor o!e _Programa(;ao e
Logistica
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisionam rotinas administrativas em instituicdes publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de escriturérios,
auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritorio e continuos. Coordenam
servicos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento,
mobiliario, instalacbes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam
documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno
caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancéria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando
contas e recolhendo impostos.
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LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua do Rosério 833 - Biblioteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE / ANALISE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 — Exigéncia g
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemgs Intermitente Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
De situagBes de risco tropecos e Lesbes e
acidente / (Quega de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato escoriacdes Eventual Qualitativa NA
Mecanico . durante a ¢
nivel) : =
movimentagao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

incéndios
para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes

Ordem de Servico;
Capacitacao
postural e protecao contra incéndios;
e Mobilidrio adequado;

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

laboral;
e Ginastica laboral.

inicial

e continuada sobre orientacdo

N&o aplicavel.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.
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| 02

ANALISE | 02 FUNCAO Auxiliar de Biblioteca

POPULACAO EXPOSTA

09 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, informando os servigos da Biblioteca Municipal no balcdo de recepcdo ou por telefone; -Informar o
usuério sobre o regulamento da Biblioteca Municipal; Atender ao publico na busca e entrega de materiais bibliogréaficos;
Operar o sistema de empréstimo, devolucdo, renovagdo ou atraso e reserva de materiais bibliogréficos; Carimbar os
materiais bibliograficos do acervo para identificacdo; Cadastrar os usuérios junto a Biblioteca Municipal, confeccionando a
Carteira de Sdcio; Fazer a estatistica diaria do setor em que estiver atuando e encaminha-la para elaboragéo de relatério
da Biblioteca Municipal; Separar os materiais bibliograficos danificados e executar pequenos reparos; Ordenar € manter
organizado os materiais bibliograficos nos seus locais apropriados; Receber, encaminhar e colaborar na selecdo das
doacdes de livros e periddicos (revistas); Auxiliar na realizacdo de inventario do acervo de bens patrimoniais; Auxiliar no
remanejamento do acervo; Auxiliar a Biblioteca Municipal nas atividades de tombamento e catalogacdo de livros e
periddicos; - auxiliar nas atividades de extensdo cultural da Biblioteca Municipal, tais como: feiras de livros, exposicgoes,
concursos literarios, oficinas, 6nibus-biblioteca e bibliotecas comunitarias; Auxiliar na elaboracao de material informativo da
Biblioteca Municipal; Executar outras tarefas correlatas ao cargo determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua do Rosério 833 - Biblioteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 02 ANALISE | 02 FUNCAO Bibliotecério
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Executar servicos de catalogacdo e classificacdo de acervo bibliogréfico, utilizando regras e sistemas especificos, para
armazenar e recuperar livros, colocando-os a disposicdo dos usudrios; Organizar ficharios, catélogos e indices para
possibilitar o armazenamento, a localizacdo rapida e eficiente de livros, de acordo com os assuntos; Receber livros,
revistas, folhetos e outras publicacbes e registra-las; Estabelecer, mediante consulta aos demais 6rgédos de ensino e a
prépria comunidade, critérios de aquisicdo e permuta de obras, tendo em vista sua utilizacdo pelos alunos dos
estabelecimentos de ensino do Municipio; Promover campanhas de obtencdo de doa¢cBes de obras para a Biblioteca;
Organizar e manter atualizados os registros e controles de consultas, empréstimos e usuarios; Atender as solicitacdes dos
usuarios e demais interessados, desenvolvendo e indicando bibliografias e orientando-os em suas pesquisas; Providenciar
a aquisicdo e manutencao da colecdo de livros, revistas e demais materiais bibliogréficos; Elaborar relatérios mensais,
anuais e outros dados estatisticos relativos aos servicos executados pela Biblioteca através de processos manuais ou
automatizados; Controlar a devolug&o dos livros, revistas, folhetos e outras publicagdes nos prazos estabelecidos; Planejar
e administrar periodicamente cursos de capacitacdo para os funcionarios e estagiarios; Participar no planejamento e
organizacdo da programacao cultural da biblioteca; Desenvolver trabalhos técnicos de biblioteconomia na Biblioteca
central, 6nibus Biblioteca e Bibliotecas Comunitarias que sdo administradas pela Secretaria da Acdo Cultural; Ter
conhecimento em informéatica uma vez que estamos informatizando todos os servigos da Biblioteca; Executar outras
tarefas correlatas ao cargo determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua do Rosério 833 - Biblioteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 02 ANALISE | 02 FUNCAO Professor de Ensino Fundamental
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejamento pedagogico da educacio. Etica e cidadania, Higiene, Saude e Alimentac&o, valores de Ecologia e Meio
Ambiente, Comunicacdo e Expressdo e Raciocinio Ldgico. Trabalhar como Professor de Educacdo Geral e desenvolver
atividades através de carater ludico e pedagoégico para possibilitar o desenvolvimento da crianca nas areas da ciéncia e da
cultura.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua do Rosério 833 - Biblioteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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AVALIACAO DOS RISCOS — GHE / ANALISE 02
. RISCO s Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos EXpOSiGao Metodologia de Acao/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biologico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El14-
Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemas | o mitente | Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Ergonémico | Inadequada
E 1.5 - Outros Trabalho em pé Problemas
Esforco Fisico | para atendimento 1 1 1 - Baixo Contato osturais Intermitente | Qualitativa NA
Leve a0 usuario P
M 15 — Qutras Escorregoes,
: situacdes de tropecos e ~
DiAaC'Ei gnte/ risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato LespesNe Eventual Qualitativa NA
ecanico escoriagdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
e Ordem de Servico;
e Medidas de protegdo contra incéndios e Capacitagdo inicial e continuada sobre orientacdo
definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecao contra incéndios;
edificacdo(6es), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado; Néo aplicavel.
63.911/2018 e atendimento as Instrugdes| e Pausas intercaladas para recuperagéo durante a jornada
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. laboral;
® Ginéstica laboral.

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA — N&o se Aplica.
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5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE ———
¢ Secretaria/Divisdo/Depto |1 |2|3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientagd@o postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XX XX XX X[ X[ X[ X]|X|X
protecdo contra incéndios*

Avaliacbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungédo** - SEMACTUR** *

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMACTUR** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMACTUR** *
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

_ assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacdo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagédo
de EPI para a funcéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé nédo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizacéo;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa,;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méaos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a adocdo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DA CASA DO
POVOADOR

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

CASA DO POVOADOR

Atividade: Centro cultural

Grau de Risco considerado no Centro Cultural: 02

Endereco: Avenida Beira Rio, s/n° Bairro: Centro
CEP: 13.400-820 Telefone: 3434-8605
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Casa do Povoador

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores no Centro Cultural: 02

Horario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0O0Omin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Esio Antonio Pezzato

Responsavel pelo controle e substituicéo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 CASA DO POVOADOR

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em taipa e madeira, laterais predominantes em taipa,
cobertura com telhas de barro, piso predominante de tijolos de barro (80%) e assoalho de
madeira (20%), iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas LED), ventilacdo natural
(portas, janelas e aberturas) e artificial (ventilador).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento). Possui subsolo.
- Area construida aproximada (m?): 175,80;

- Area total aproximada do Centro Cultural (m?): 175,80;

- Altura do pé direito (m): 4,0;

- Altura da edificacdo (m): 6,0.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Areas de exposicao;

- Recepcéo;

- Sanitarios (masculino e feminino);
- Cozinha.

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com - www.piracicaba.sp.gov.br - 3-10




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragéo
Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
# SESMT
3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — CASA DO
POVOADOR

N QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéao (Funcéao
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Auxiliar Administrativo 0
Escriturario 2 1 1
Chefe da Casa do Povoador 0

Observacdo: Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situacfes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicdvel ao GHE / Anédlise,
a adocdo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacfes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacgdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitacbes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Beira Rio s/n° - Casa do Povoador.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizacdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagao
de dois ou mais dados, conferéncia de célculos de licitagbes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando féormulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligacdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréfica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padres estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.
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LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Beira Rio s/n° - Casa do Povoador.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Chefe da Casa do Povoador
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

Chefiar as atividades e procedimentos relacionados a sua unidade, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais e
preservacdo do Patrimdnio Histérico que compde a Casa do Povoador. Planejar e fazer executar os eventos culturais na
Casa do Povoador para a atragéo e lazer dos turistas. Delegar atribuices aos subordinados, acompanhando os trabalhos
desenvolvidos e cuidando para que sejam executados em conformidade com as politicas publicas definidas para sua area
de atuacdo, nos prazos estabelecidos pelo Governo. Assegurar o cumprimento das ordens superiores, prestando o suporte

necessario para o desenvolvimento dos trabalhos em consonancia com as diretrizes estabelecidas pelo Governo
Municipal.

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Beira Rio s/n° - Casa do Povoador.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE / ANALISE 01
. RISCO L Possiveis Tempo de ._ | Concentracéo/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 — Exigéncia el
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemas Intermitente | Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
De M 15 — Outras Escorregdes,
acidente / situagoes de risco tropegqs c 1 1 1 - Baixo Contato Lesqes~e Eventual Qualitativa NA
Mecani (Queda de mesmo desequilibrios escoriacoes
ecanico .
nivel) durante a
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MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Ordem de Servico;
e Medidas de protegdo contra incéndios e Capacitagdo inicial e continuada sobre orientagdo

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecdo contra incéndios;
edificacdo(bes), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado;

63.911/2018 e atendimento as Instrugdes| o Pausas intercaladas para recuperagéo durante a jornada
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. laboral:

e Ginastica laboral.

Nao aplicavel.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagcdo de Risco).
- NA - Na&o se Aplica.
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SESMT
5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE ———
¢ Secretaria/Divisdo/Depto |1 |2|3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientagd@o postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XX XX XX X[ X[ X[ X]|X|X
protecdo contra incéndios*

Avaliacbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungédo** - SEMACTUR** *

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMACTUR** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMACTUR** *
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

_ assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacdo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagédo
de EPI para a funcéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitacdes, ele s6 pode alcancar até uma determinada altura e levantar

um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;
e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;
f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram

idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a

jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:
a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos

adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sabdo ou use antisséptico de méos a base de

alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:
- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,

mercados, farmécias, etc.)

- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;

- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;

- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;

- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:

- Cubra a boca e o0 nariz;

- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DO CENTRO
CULTURAL HUGO PEDRO CARRADORE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

CENTRO CULTURAL HUGO PEDRO CARRADORE

Atividade: Centro cultural

Grau de Risco considerado no Centro Cultural: 02

Endereco: Rua Nicolau Zem s/n° Bairro: Santa Terezinha
CEP: 13.411-059 Telefone: 3425-5170
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Centro Cultural Hugo Pedro Carradore

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores no Centro Cultural: 01

Horario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0O0Omin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Maria Ivete Araujo Marcolino

Responsavel pelo controle e substituicéo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
b SESMT
2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 CENTRO CULTURAL HUGO PEDRO CARRADORE

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto e madeira, laterais predominantes em alvenaria,
cobertura metalica tipo sanduiche, piso predominante de cimento, iluminacao natural (sol)
e artificial (lampadas fluorescentes), ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e/ou
artificial (ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento);
- Area construida aproximada (m?): 514;

- Area total aproximada do Centro Cultural (m?3): 900;
- Altura do pé direito (m): 3,5;

- Altura da edificacdo (m): 4,0.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Areas/Espaco:

Atividades;

Atividades administrativas;
- Sanitarios (masculino e feminino);
- Cozinha
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — CENTRO
CULTURAL HUGO PEDRO CARRADORE

N QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéao (Funcéao
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Assessor Especial em Gestao Publica 0
Assessor de Politicas Publicas 0
Auxiliar Administrativo 0 1 1

Auxiliar de Escritério 1
Escriturario 0

Observacdo: Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise,
a adocéo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacfes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor Especial em Gestéo Publica

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar e organizar a programacdo das politicas publicas, promovendo melhorias e resultados que garantam maior
eficiéncia nos servicos organizacionais. Assessorar 0S servicos de gestdo de pessoas, indicando as politicas
governamentais aplicaveis, que visem exceléncia ao atendimento ao publico. Orientar, com base nas decisGes superiores,
as atividades de suporte técnico de implementacdo e execucao de projetos, programas e politicas publicas do Governo
Municipal. Indicar aos realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo publica as diretrizes de governo que
deverdo ser observadas para habilitacdo e especializagdo dos servidores envolvidos nas agfes, sempre que necessario.
Prestar informac6es as autoridades superiores.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Nicolau Zen, s/n° - Santa Terezinha — Centro Cultural Hugo Pedro Carradore.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Politicas Publicas
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar na elaboracdo e gestdo das politicas publicas definidas pelo Governo Municipal, aplicando as técnicas
adequadas gque assegurem o cumprimento das ordens, viabilizando a realizacdo de estudos, pesquisas e projetos para o
Municipio. Elaborar estratégias para otimizar a difusdo das a¢des governamentais pertinentes as pastas municipais, bem
como no atendimento e eficacia das politicas publicas de atencdo a populagéo estabelecidas pelo Governo Municipal.
Pesquisar e analisar os projetos de politicas publicas de interesse da Administragcéo, sugerindo propostas de captacéo de
recursos, sempre que necessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Planejar as avaliagbes
sisteméticas e continuadas das agles pertinentes a sua area de atuacgdo, inclusive junto a populacdo, indicando aos
realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo as diretrizes de governo que deverdo ser observadas para
habilitacdo e especializacdo dos servidores envolvidos nas acdes, sempre que necessario.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Nicolau Zen, s/n° - Santa Terezinha — Centro Cultural Hugo Pedro Carradore.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacgdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitacdes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes & sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Nicolau Zen, s/n° - Santa Terezinha — Centro Cultural Hugo Pedro Carradore.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar de Escrit6rio
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Executar tarefas simples de pouca complexidade, nas diversas unidades administrativas, como datilografia registro,
controle e arquivo de documentos, correspondéncias internas e externas preenchimento de guias, notificacdes, formularios
e fichas para atender as rotinas administrativas recebe documentos diversos controles de tramitagdo atender chamadas
telefénicas anotando ou enviando recados dados de rotina recebe faz, organiza arquivo requisicdo de material de escritério
necessario para o trabalho Executar outras tarefas correlatas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Nicolau Zen, s/n° - Santa Terezinha — Centro Cultural Hugo Pedro Carradore.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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DESCRICAO DAS

ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizacdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparacao
de dois ou mais dados, conferéncia de célculos de licitagbes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar calculos utilizando férmulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, corregdo monetéria e outros; atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréafica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrbes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E

CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Nicolau Zen, s/n° - Santa Terezinha — Centro Cultural Hugo Pedro Carradore.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ .| E 1.4 — Exigéncia I
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemas Intermitente | Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
De situagdes de risco tropecos & Lesbes e
acidente / & desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
A (Queda de mesmo escoriacdes
Mecanico . durante a
nivel) : =
movimentac&o
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) | ADMINISTRATIVAS | INDIVIDUAIS (EPI)

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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e Ordem de Servico;
e Medidas de protecdo contra incéndios e Capacitacdo inicial e continuada sobre orientacdo

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecdo contra incéndios;

edificacdo(6es), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado; N&o aplicavel.
63.911/2018 e atendimento as Instrugbes e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. laboral:

e Ginastica laboral.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em &reas administrativas da PMP.
- Para Avaliagédo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagcdo de Risco).

- NA - Nao se Aplica.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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SESMT
5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE ———
¢ Secretaria/Divisdo/Depto |12 |3|4(5(6(7(8]9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientagd@o postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XX XX XX X[ X[ X[ X]|X|X
protecdo contra incéndios*

Avaliacbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungédo** - SEMACTUR** *

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMACTUR** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMACTUR** *
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

_ assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagédo
de EPI para a funcéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar

um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;
e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas maos;
f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas fungdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram

idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitird atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a

jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:
a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos

adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méaos a base de

alcool gel 70%, principalmente nas situacdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:
- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,

mercados, farmécias, etc.)

- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;

- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;

- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;

- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:

- Cubra a boca e o0 nariz;

- Use os bragos ou lengo descartavel;

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt.prefpira@gmail.com- www.piracicaba.sp.gov.br 10-11
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocao de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNIC[PIC,) DE PIRACICABA E DO CENTRO
CULTURAL IZAIRA APARECIDA BARBOSA - “ZAZA”

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

CENTRO CULTURAL IZAIRA APARECIDA BARBOSA — “ZAZA”

Atividade: Centro cultural

Grau de Risco considerado no Centro Cultural: 02

Endereco: Rua Jacinto Roberto Pedro n° 190 Bairro: Mario Dedini
CEP: 13.412-312 Telefone: 3423-1243
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Centro Cultural Izaira Aparecida Barbosa

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores no Centro Cultural: 00

Horario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0O0Omin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Maria Ivete Araujo Marcolino

Responsavel pelo controle e substituicéo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 CENTRO CULTURAL IZAIRA APARECIDA BARBOSA

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura
metélica tipo sanduiche e cobertura metélica simples no mini ginasio, piso predominante
de cimento, iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas fluorescentes), ventilacdo
natural (portas, janelas e aberturas) e/ou artificial (ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento);

- Area construida aproximada (m?): 500;

- Area total aproximada do Centro Cultural (m?): 1620;
- Altura do pé direito (m): em processo de obtencéo;

- Altura da edificacdo (m): em processo de obtencao.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricao
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Salas:
Administrativa;
Biblioteca;
Desenho.
- Mini ginasio;
- Sanitarios (masculino e feminino);
- Cozinha
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — CENTRO
CULTURAL IZAIRA APARECIDA BARBOSA — “ZAZA”

N QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéao (Funcéao
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Assessor de Politicas Publicas 0
Auxiliar Administrativo 0 1 1
Escriturario 0

Observacdo: Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situacfes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicdvel ao GHE / Anédlise,
a adocdo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientac6es
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Politicas Publicas

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar na elaboracdo e gestdo das politicas publicas definidas pelo Governo Municipal, aplicando as técnicas
adequadas que assegurem o cumprimento das ordens, viabilizando a realizagdo de estudos, pesquisas e projetos para o
Municipio. Elaborar estratégias para otimizar a difusdo das a¢des governamentais pertinentes as pastas municipais, bem
como no atendimento e eficicia das politicas publicas de atencdo a populagdo estabelecidas pelo Governo Municipal.
Pesquisar e analisar os projetos de politicas publicas de interesse da Administracéo, sugerindo propostas de captagéo de
recursos, sempre que necessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Planejar as avaliagbes
sisteméticas e continuadas das agles pertinentes a sua area de atuagdo, inclusive junto a populagéo, indicando aos
realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo as diretrizes de governo que deverdo ser observadas para
habilitacdo e especializacdo dos servidores envolvidos nas a¢des, sempre gue necessario.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Jacinto Roberto Penedo 190 — Centro Cultural Isaira Aparecida Barbosa - "ZAZA".

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitac6es do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Jacinto Roberto Penedo 190 — Centro Cultural Isaira Aparecida Barbosa - "ZAZA".

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo asexigéncias de
padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagéo
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagBes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar calculos utilizando férmulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, corregdo monetéria e outros; atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informagfes relativas aosservicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréfica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padrbes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Jacinto Roberto Penedo 190 — Centro Cultural Isaira Aparecida Barbosa - "ZAZA".

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE / ANALISE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicio Metodologia de AAO/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 — Exigéncia g
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemas Intermitente Quialitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
. De .M 15~ ~ Outrgs Escorregoes, 1 1 1 - Baixo Contato Lespes~e Eventual Qualitativa NA
acidente / | situacdes de risco tropecos e escoriacdes

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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Mecénico |(Queda de mesmo desequilibrios
nivel) durante a
movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Ordem de Servico;
e Medidas de protegdo contra incéndios e Capacitagdo inicial e continuada sobre orientacéo

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e prote¢do contra incéndios;

edificacdo(bes), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado; N&o aplicavel.
63.911/2018 e atendimento as Instrugdes| o Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.. laboral:

e Ginastica laboral.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em &reas administrativas da PMP.
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE —
¢ Secretaria/Divisdo/Depto (1|2 |3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientacdo postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XIXIX[XIX XXX X| X | X[ X
protecdo contra incéndios*

Avaliagbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungao** - SEMACTUR** *x

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMACTUR** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMACTUR** *x
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Reviséo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

B assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientagéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizacdo
de EPI para a funcgéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé nédo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar

um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;
e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;
f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagéo;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram

idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Ndo confundir eficacia e pressa,;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a

jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:
a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos

adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méaos a base de

alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:
- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,

mercados, farmécias, etc.)

- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;

- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;

- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;

- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:

- Cubra a boca e o0 nariz;

- Use os bragos ou lengo descartavel;

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com- www.piracicaba.sp.gov.br 9-10
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a adocdo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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1 IDENTIFICAQAAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DO CENTRO
CULTURAL “NHO SERRA”

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

CENTRO CULTURAL “NHO SERRA”

Atividade: Centro cultural

Grau de Risco considerado no Centro Cultural: 02

Endereco: Rua Antbnio Ferraz de Arruda n°® 409 Bairro: Parque 1° de Maio
CEP: 13.425-262 Telefone: 3411-1791
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Centro Cultural “NHO SERRA”

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores no Centro Cultural: 01

Horario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0O0Omin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Maria Ivete Araujo Marcolino

Responsavel pelo controle e substituicéo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 CENTRO CULTURAL “NHO SERRA”

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria, com
cobertura de laje, piso predominante de cimento, iluminagdo natural (sol) e artificial
(lampadas fluorescentes), ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e/ou artificial
(ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: 1 pavimento — Anexo principal, 2 pavimentos — Anexo
secundario;

- Area construida aproximada (m?2): 396 (Anexo principal: 140 / Anexo Secundario
256);

- Area total aproximada do Centro Cultural (m?): 800;

- Altura do pé direito (m): 3,0;

- Altura da edificacdo (m): em processo de obtencao.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacédo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricao
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

Anexo principal:

- Sala administrativa;

- Area interna do anexo;

- Sanitarios (masculino e feminino);
- Cozinha

Anexo secundaério:

- Almoxarifado;

- Salas de aula (03);

- Sala de contra regras;
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — CENTRO
CULTURAL “NHO SERRA”

. QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVIDORES NA (Funcao (Funcao
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Assessor de Politicas Publicas 0
Auxiliar Administrativo 0 1 1
Escriturario 1

Observacdo: Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise,
a adocéo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacfes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Politicas Publicas

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar na elaboragdo e gestdo das politicas publicas definidas pelo Governo Municipal, aplicando as técnicas
adequadas que assegurem o cumprimento das ordens, viabilizando a realizagdo de estudos, pesquisas e projetos para o
Municipio. Elaborar estratégias para otimizar a difusdo das a¢des governamentais pertinentes as pastas municipais, bem
como no atendimento e eficicia das politicas publicas de atencdo a populagdo estabelecidas pelo Governo Municipal.
Pesquisar e analisar os projetos de politicas publicas de interesse da Administracéo, sugerindo propostas de captagéo de
recursos, sempre que necessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Planejar as avaliagbes
sisteméticas e continuadas das agles pertinentes a sua area de atuagdo, inclusive junto a populagéo, indicando aos
realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestéo as diretrizes de governo que deverao ser observadas para
habilitacdo e especializacdo dos servidores envolvidos nas a¢des, sempre gue necessario.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Antdnio Ferraz de Arruda 409 — Centro Cultural Sebastido da Silva Bueno - "NHO SERRA".

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitac6es do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Antdnio Ferraz de Arruda 409 — Centro Cultural Sebastido da Silva Bueno - "NHO SERRA".

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagéo
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagbes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando férmulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, corregdo monetéria e outros; atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aosservigos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréfica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padrfes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Antdnio Ferraz de Arruda 409 — Centro Cultural Sebastido da Silva Bueno - "NHO SERRA".

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biologico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 — Exigéncia Do
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
De M 15 — Outras Escorregdes,
acidente / | Sltuacoes de risco tropecos e 1 1 1 - Baixo Contato Lesqes~e Eventual Qualitativa NA
Mecani (Queda de mesmo| desequilibrios escoriacdes
ecanico .
nivel) durante a
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MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Ordem de Servico;
e Medidas de protegdo contra incéndios e Capacitagdo inicial e continuada sobre orientagdo

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecdo contra incéndios;
edificacdo(bes), de acordo com Decreto e Mobiliario adequado;

63.911/2018 e atendimento as Instrugdes| o Pausas intercaladas para recuperagéo durante a jornada
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.. laboral:

e Ginastica laboral.

Nao aplicavel.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em &reas administrativas da PMP.

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagcdo de Risco).
- NA - Na&o se Aplica.
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SESMT
5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE —
¢ Secretaria/Divisdo/Depto (1|2 |3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientacdo postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XIXIX[XIX XXX X| X | X[ X
protecdo contra incéndios*

Avaliagbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungao** - SEMACTUR** *x

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMACTUR** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMACTUR** *x
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Reviséo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

B assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientagéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizacdo
de EPI para a funcgéo.




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo
Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé nédo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar

um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;
e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;
f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram

idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Ndo confundir eficacia e pressa,;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a

jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:
a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos

adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méaos a base de

alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:
- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,

mercados, farmécias, etc.)

- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;

- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;

- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;

- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:

- Cubra a boca e o0 nariz;

- Use os bragos ou lengo descartavel;

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com- www.piracicaba.sp.gov.br 9-10




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo
Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a adocdo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com- www.piracicaba.sp.gov.br 10-10




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administragéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ACAO CULTURAL E TURISMO

PROGRAMA DE PREVENCAO DE
RISCOS AMBIENTAIS - PPRA

ENGENHO CENTRAL
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DO
ENGENHO CENTRAL

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&do Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500

Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6

Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth

CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000

Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo
ENGENHO CENTRAL

Atividade:

Grau de Risco considerado no Engenho Central: 02

Endereco: Avenida Maurice Allain, 454 Bairro: Vila Rezende

CEP: 13405-123 Telefone: 3403-2600

Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Engenho Central

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores no Engenho Central: 30

Horario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h00Omin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Antonio Domingos Padovan

Responsavel pelo controle e substituicéo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto

2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO
CULTURAL E TURISMO

2.1.1 Dados gerais da edificacéo

Estrutura construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso em
ceramica, cobertura em laje, iluminac&o natural (sol) e artificial (lAmpadas fluorescentes),
ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas), artificial (ventilador) e controle de
temperatura (ar-condicionado).

Dados complementares:
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- N° de pavimentos: Edificacdo térrea (1 pavimento). Possui subsolo (poréo);
- Area construida aproximada (m?2): 300;
- Area total aproximada do Engenho Central (m?): 16.270,38;
- Altura do pé direito (m): 3,50;
- Altura da edificacéo (m): 5,50.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencéo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacédo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricao
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Salas administrativa:
Assessoria de Imprensa;
NAA;
Secretaria Administrativa;
Secretaria Municipal.
- Sala de Reuniéo;
- Sanitarios (masculino e feminino);
- Recepcao.

2.2 SETOR ADMINISTRATIVO DE TURISMO

2.2.1 Dados gerais da edificacdo

Estrutura construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso em
assoalho de madeira, cobertura em forro de madeira, iluminacdo natural (sol) e artificial
(lampadas fluorescentes), ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e artificial
(controle de temperatura através de ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento).

- Area construida aproximada (m?2): em processo de obtenc&o;
- Area total aproximada do Engenho Central (m?): 16.270,38;
- Altura do pé direito (m): 4,50;

- Altura da edificagao (m): 7,00.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.2.2 Identificacdo dos Setores
A edificagdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.2.1 anteriormente:

- Salas administrativas;
- Salas de eventos;
- Sala de Reuniao;
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- Sanitarios;
- Cozinha;
- Recepcao.

2.3 CENTRO DE ESTUDOS E DIVULGACAO DO SALAO DE HUMOR

2.3.1 Dados gerais da edificacéo

Trata-se de galpdo (modelo de armazenamento de acgucar), com estrutura
construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso de cimento, cobertura
em telhas de barro, iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas fluorescentes),
ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e artificial (ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacao térrea (1 pavimento), possuindo mezanino;
- Area construida aproximada (m?2): em processo de obtenc&o;

- Area total aproximada do Engenho Central (m?): 16.270,38;

- Altura do pé direito (m): 10,00;

- Altura da edificacao (m): 12,00.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.3.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.3.1 anteriormente:

Térrea:

- Cozinha;

- Recepcéo;

- Sanitérios;

- Area para eventos, exposi¢des, mostras de artes etc.

Mezanino:

- Almoxarifado e sala para acervo;
- Sala para acervo;

- Sala administrativa,

- Sanitarios;

- Recepcéo.

2.4 SETOR DE MANUTENCAO

2.4.1 Dados gerais da edificacéo

Estrutura construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso em
concreto, cobertura em fibrocimento, sem laje, iluminagcdo natural (sol) e artificial
(lampadas fluorescentes), ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e artificial
(ventiladores).

Dados complementares:
- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento), possuindo mezanino;
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- Area construida aproximada (m?2): 300;
- Area mezanino (m?): 150;
- Area total aproximada do Engenho Central (m?): 16.270,38;
- Altura do pé direito (m): 16,00;
- Altura da edificacdo (m): 16,00.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.4.2 ldentificacédo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricao
oferecida no item 2.4.1 anteriormente:

Térrea:

- Sala de controle de chaves;
- Saléo principal;

- Sanitarios;

- Vestiario;

- Cozinha.

Mezanino: local para armazenamento de inserviveis.

2.5 SETOR DA GRAFICA

2.5.1 Dados gerais da edificacédo

Estrutura construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso de
cimento, cobertura em telhas de barro sem laje no setor operacional e com forro de
madeira no setor administrativo, iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas
fluorescentes), ventilacao natural (portas e aberturas) e artificial (ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento).

- Area construida aproximada (m?): 250;

- Area total aproximada do Engenho Central (m?): 16.270,38;
- Altura do pé direito (m): 5,00;

- Altura da edificacao (m): 5,00.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.5.2 |dentificacéo dos Setores
A edificagdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.5.1 anteriormente:

- Setor administrativo e de arte final;
- Setor de producdo grafica;
- Setor de confec¢éo e montagem de placas e cartazes;
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- Cozinha.

2.6 SETOR DE MOVIMENTACAO CULTURAL

2.6.1 Dados gerais da edificacdo

Trata-se de galpdo com estrutura construida em concreto e laterais predominantes
em alvenaria, piso de cimento, cobertura em telhas de barro, internamente com forro de
madeira, iluminacao natural (sol) e artificial (lampadas fluorescentes), ventilacdo natural
(Janelas e aberturas) e artificial (controle de temperatura através de ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacdo térrea (1 pavimento), possuindo mezanino;
- Area construida aproximada (m?): 500;

- Area total aproximada do Engenho Central (m?): 16.270,38;

- Altura do pé direito (m): 3,00;

- Altura da edificacao (m): 12,00.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT ndo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.6.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.6.1 anteriormente:

Térrea:

- Almoxarifado n° 01 (contra regras);
- Almoxarifado n° 02;

- Salas administrativas;

- Copa/Cozinha;

- Espaco aberto / Hall

- Recepcéo;

- Sanitérios;

- Galpéao vazio.

2.7 TEATO MUNICIPAL EROTIDES DE CAMPOS

2.7.1 Dados gerais da edificacdo

Estrutura construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso
predominante de concreto, cobertura em telhas de barro, iluminacéo artificial (lampadas
fluorescentes), ventilagao natural (portas e aberturas) e artificial (controle de temperatura
através de ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: 2;

- Area construida aproximada (m?2): em processo de obtenc&o;
- Area total aproximada do Engenho Central (m?): 16.270,38;
- Altura do pé direito (m): em processo de obtencéo;

- Altura da edificacao (m): em processo de obtencao.
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SESMT

2.7.2 ldentificacdo dos Setores
A identificac@o dos setores esta em processo de obtencao.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.
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# SESMT
3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL -
ENGENHO CENTRAL

) QUANTIDADE DE GHE
FUNCAO ATUAL SERVIDORES NA  (Fungéo
FUNCAO ATUAL Atual)

ANALISE
Funcéo Atual)

Assessor de Politicas Publicas 1

Assessor Especial de Projetos

Assessor Especial em Gestédo Publica

Auxiliar Administrativo

N AR, O

Chefe de Setor**

Auxiliar Administrativo / Chefe do
Nucleo de Apoio Administrativo
(N.A.A)

H

Diretor de Turismo

Diretor do Engenho Central
Diretor do Saldo de Humor

Diretor do Teatro Municipal (Erotides de
Campos) / Diretor de Teatro

Escriturério

Monitor de CEC / Readaptada —
Auxiliar de Cozinha

Programador Cultural

Secretaria Municipal de Acao Cultural e
Turismo

lluminador de Artes Cénicas

Maquinista

Motorista (leve)

1
EEN W|IN

Tratorista / Motorista (leve)

Motorista (pesado)

Encarregado

Produtor Gréafico

RlRrlR|R(PIRR|R| ~, |M P O P OFR O

1
0N O Ol

Servigos Gerais

Supervisor de Palco 1 - 9

*Eyuncdes compativeis com Chefe de Setor: Chefe de Setor de Concessodes e Artesanato;
Chefe de Setor de Cursos e Oficinas; Chefe de Setor de Movimentacdo Cultural; Chefe de

Setor de Programacdo e Logistica.

Observacdo: Em decorréncia de situacdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a
adocdo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos érgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
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SESMT
) QUANTIDADE DE GHE ST
FUNCAO ATUAL SERVIDORESNA  (FUNG&O /1 s "at
FUNCAO ATUAL Atual)
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4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Politicas Publicas

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar na elaboracdo e gestdo das politicas publicas definidas pelo Governo Municipal, aplicando as técnicas
adequadas que assegurem o cumprimento das ordens, viabilizando a realizagéo de estudos, pesquisas e projetos para o
Municipio. Elaborar estratégias para otimizar a difusdo das a¢des governamentais pertinentes as pastas municipais, bem
como no atendimento e eficicia das politicas publicas de atencdo a populagéo estabelecidas pelo Governo Municipal.
Pesquisar e analisar os projetos de politicas publicas de interesse da Administracéo, sugerindo propostas de captagéo de
recursos, sempre que necessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Planejar as avaliagbes
sisteméticas e continuadas das agles pertinentes a sua area de atuagdo, inclusive junto a populagéo, indicando aos
realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo as diretrizes de governo que deverdo ser observadas para
habilitacdo e especializa¢do dos servidores envolvidos nas a¢des, sempre que necessario.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE \ 01 ANALISE | 01 FUNCAO Assessor Especial de Projetos
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Estudar, planejar e propor solu¢cdes nos projetos afetos a sua area de atuacdo, aplicando as técnicas adequadas que
assegurem o cumprimento das ordens superiores, bem como o atendimento as Politicas do Governo Municipal delineadas.
Acompanhar a realizacdo de estudos, pesquisas e projetos, elaborando propostas de captacdo de recursos, sempre que
necessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Viabilizar e acompanhar o cumprimento das ordens
superiores na execucao dos projetos de pesquisa e de politicas publicas da Administracdo, desenvolvendo o plano de
gerenciamento de cada projeto, com cautela aos estudos de seguranca e preservacdo ambiental do Municipio,
estabelecidos em cada projeto. Assessorar seus superiores no desempenho de suas fungbes, promovendo as agdes
necessarias para o desenvolvimento dos programas e projetos pertinentes a sua area de atuacao.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central
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SESMT
MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Assessor Especial em Gestéo Pablica
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar e organizar a programacao das politicas publicas, promovendo melhorias e resultados que garantam maior
eficiéncia nos servicos organizacionais. Assessorar 0S servicos de gestdo de pessoas, indicando as politicas
governamentais aplicaveis, que visem exceléncia ao atendimento ao publico. Orientar, com base nas decisbes superiores,
as atividades de suporte técnico de implementacdo e execucao de projetos, programas e politicas publicas do Governo
Municipal. Indicar aos realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo publica as diretrizes de governo que
deverdo ser observadas para habilitacdo e especializagdo dos servidores envolvidos nas agfes, sempre que necessario.
Prestar informacdes as autoridades superiores.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v Departamento Administrativo da SEMACTUR (NAA) — item 2.1

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 04 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitagfes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v" Departamento Administrativo da SEMACTUR (NAA) — item 2.1
v" Centro de Estudos e Divulgacao do Saldo de Humor (CEDHU) — item 2.3
v'Teatro Municipal Erotides de Campos —item 2.7
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MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Chefe de Setor
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisionam rotinas administrativas em instituices publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de escriturérios,
auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritério e continuos. Coordenam
servicos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartorio, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento,
mobiliario, instalagbes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam
documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno
caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancéria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando
contas e recolhendo impostos.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
**Funcoes compativeis com Chefe de Setor: Chefe de Setor de Concessodes e Artesanato; Chefe de Setor de Cursos e
OBSERVACAO Oficinas; Chefe de Setor de Movimentacdo Cultural; Chefe de Setor de Programacdo e Logistica. Assim, ndo foram
descritos individualmente.
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Chefe do NAA
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejar, coordenar e promover a execuc¢ao de todas as atividades de sua unidade, organizando e orientando os trabalhos,
para assegurar o desenvolvimento normal das atividades; Prestar aos subordinados informac¢des sobre normas e
procedimentos relacionados ao trabalho e a situacdo funcional de cada um; Formular, coordenar e compatibilizar os
procedimentos contabeis e de controle Interno da Administracdo centralizada, bem como acompanhar o seu cumprimento;
Definir normas e procedimentos que permitam aos 6rgdos de administracdo especifica da Prefeitura gerenciar fundos,
controlar, acompanhar e prestar contas de convénios, contratos e subvencfes a eles atribuidos; Definir normas e
procedimentos padronizados para as atividades de administracao financeira realizadas no ambito da Administracao direta,
bem como orientar, coordenar e controlar seu cumprimento; Organizar, coordenar controlar processos e outros
documentos instruindo para agilizacéo de informagfes analisa funcionamento de diversas rotinas, observando e efetuando
estudos e ponderacgfes a respeito, para propor medidas de simplificagcdo e melhoria ao trabalho; Elaborar relatérios para
avaliacdo do funcionario e encaminhar pedidos de saida antecipadas, licencas e afastamento de seus subordinados;
Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v Departamento Administrativo da SEMACTUR (NAA) — item 2.1

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Diretor de Salfo de Humor
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Cultura e
Turismo do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais. Analisar o funcionamento das
diversas rotinas, determinando a execucdo de estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos que garantam a
integracdo e meios de acesso a cultura e lazer dos municipes, promovendo acdes capazes de atrair eventos ao Saldo do
Humor com o objetivo de melhor atender o publico. Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos programas e
metas pré-estabelecidos, assim como a assiduidade e regularidade na conduta funcional, inclusive perante os municipes.
Prestar informacdes as autoridades superiores, transmitindo e controlando a execucdo de suas ordens aos Seus
subordinados, pontuando e demonstrando o estagio de evolucdo de cada atividade e o grau de implementacdo das
politicas governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v" Centro de Estudos e Divulgacao do Saldo de Humor (CEDHU) — item 2.3

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Diretor de Turismo

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Turismo
do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais. Analisar o funcionamento das diversas
rotinas, determinando a execucédo de estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos que garantam a organizagéo, o
planejamento e a divulgagdo dos pontos turisticos e de eventos do Municipio. Dirigir seus subordinados, exigindo o
cumprimento dos programas e metas pré-estabelecidos, assim como a assiduidade e regularidade na conduta funcional,
inclusive perante os municipes. Prestar informagdes as autoridades superiores, transmitindo e controlando a execucéo de
suas ordens aos seus subordinados, pontuando e demonstrando o estagio de evolucdo de cada atividade e o grau de
implementacdo das politicas governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v' Setor Administrativo de Turismo — item 2.2

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Diretor do Engenho Central
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade e da Politica de Cultura e Turismo
do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais, bem como a preservacdo do Patriménio
Historico que compde o Engenho Central. Analisar o funcionamento das diversas rotinas, determinando a execucgéo de
estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos que garantam a integracdo e meios de acesso a cultura e lazer dos
municipes, promovendo ac¢des capazes de atrair eventos ao Engenho Central com o objetivo de melhor atender os
visitantes. Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos programas e metas pré-estabelecidos, assim como a
assiduidade e regularidade na conduta funcional, inclusive perante os municipes. Prestar informag¢des as autoridades
superiores, transmitindo e controlando a execucéo de suas ordens aos seus subordinados, pontuando e demonstrando o
estagio de evolucdo de cada atividade e o grau de implementacdo das politicas governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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" x Diretor do Teatro Municipal (otides de
Al _ 01 RNAHEE 01 ) AN _ Campos) / Diretor de Teatro
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Cultura e
Turismo do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais. Analisar o funcionamento das
diversas rotinas, determinando a execucdo de estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos que garantam a
integracdo e meios de acesso a cultura e lazer dos municipes, promovendo a¢fes capazes de atrair eventos ao Teatro
com o objetivo de melhor atender o publico. Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos programas e metas
pré-estabelecidos, assim como a assiduidade e regularidade na conduta funcional, inclusive perante os municipes. Prestar
informacgbes as autoridades superiores, transmitindo e controlando a execu¢do de suas ordens aos seus subordinados,
pontuando e demonstrando o estagio de evolugdo de cada atividade e o grau de implementacdo das politicas
governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v Teatro Municipal Erotides de Campos — item 2.7

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 ____FUNGAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 05 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagcdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagao
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagBes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando féormulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, correcdo monetaria e outros; atender e efetuar ligacdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréfica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrbes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.
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LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v Departamento Administrativo da SEMACTUR (NAA) — item 2.1
v' Setor Administrativo de Turismo — item 2.2

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE 01 ANALISE 01 FUNCAO Monitor de CEC/ggi\;:inahp;ada—Aulear de
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

De acordo com a descricdo elaborada para a funcéo e publicada no Diario Oficial do Municipio em 01/02/2008.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v' Departamento Administrativo da SEMACTUR (NAA) — item 2.1

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Programador Cultural
POPULACAO EXPOSTA 02 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejar, executar, acompanhar e avaliar projetos de cunho cultural; levantar custos, elaborando cronogramas financeiros
para 0 orcamento dos projetos; estabelecer contatos com patrocinadores para as a¢des culturais; redigir e digitar textos e
documentos concernentes a sua area de atuagdo; conhecer a legislacdo de incentivo a cultura e manter arquivo dessas;
elaborar projetos de captacdo de recursos baseados nas leis de incentivo e orientar os candidatos que desejam sabé-los;
executar outras atividades correlatas, determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v" Centro de Estudos e Divulgacao do Saldo de Humor (CEDHU) — item 2.3
v/ Teatro Municipal Erotides de Campos —item 2.7

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo

Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

SESMT T
GHE 01 ANALISE 01 FUNCAO Secretaria Munl_?_ﬁ)r?ér(:liAgao Cultural e
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Promove a execugdo das propostas politicas e administrativas da gestdo em curso que visem o atendimento das
necessidades do municipio.

LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v' Departamento Administrativo da SEMACTUR (NAA) — item 2.1

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO o Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXpOSiGAo Metodologia de Acao/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolégico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 - Exigéncia el
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemas Intermitente Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
, De situacdes de risco tropegos © . Lesdes e .
amdgnf[e/ (Queda de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato escoriacoes Eventual Qualitativa NA
Mecanico . durante a
nivel) . ~
movimentacéo

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

incéndios
para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes

Ordem de Servico;
Capacitacao
postural e protecdo contra incéndios;
e Mobiliario adequado;

e Pausas intercaladas para recuperacao durante a jornada

laboral;
e Ginastica laboral.

inicial

e continuada sobre orientacdo

N&o aplicavel.

Observacgoes:
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- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA — N&o se Aplica.

GHE

ANALISE |

02

FUNCAO

lluminador de Artes Cénicas

POPULACAO EXPOSTA

01

AREA DE ATUACAO

SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Criar e projetar a iluminacdo do espetaculo em consenso com a Equipe de Criacdo; indicar os equipamentos necessarios
para a realizagcdo do espetaculo; elaborar o plano geral de iluminacdo e o esquema para instalacdo e adequacdo de
refletores a mesa de luz, bem como a afinacdo dos mesmos; preparar o roteiro para a operacao da mesa; executar outras
atividades correlatas, determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v' Teatro Municipal Erotides de Campos — item 2.7

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 02

Risco Agente Fonte Geradora Con)s.(C Prob.(P) I('\Z:IS;(CIg Trajgtorl PODS;:;SS Tempo de Exposi¢cédo| Metodologia Colnggn;;%goa;g_ll\_l.lve
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biol6gico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Levantamento e Transpo_rt_e m_anual 2 2 4 - Médio |Contato Problem_as Eventual Qualitativa NA
Transporte Manual |de materiais diversos posturais
de Peso
Condicdes de acesso
A o ao local de realizacdo
Ergonomico | E1.4 - Exigéncia de das atividades (Pfflco 2 2 4 - Médio |Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Inadequada | Escadas / Andaimes posturais
etc)
E1.5 — Outros Montagem e Problemas
Esforgo Fisico desmontagem 2 2 4 - Médio |Contato . Intermitente Qualitativa NA
Moderado cenario posturais
. . uedas,
D(;/Iamfi e_nte/ M1 —Trabalho em At|V|d_ade\em altura 3 1 3 - Baixo |Contato es(goria(;ées, Eventual Qualitativa NA
ecanico Altura superior a 2 metros fraturas
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Alteracdes
M3 — Choque Elétrico| . Equgment}os.e 3 1 3 - Baixo |Contato f|S|9Iog|cas, Intermitente Qualitativa NA
instalacdes elétricas queimaduras
etc.
M13 - Queimadura Arco voltaico 3 1 3 - Baixo |Contato |Queimaduras Eventual Qualitativa NA
M 15 — Outras Escorregdes,
situacdes de risco tropegqs € . Lesdes e . .
desequilibrios 2 1 2 - Baixo | Contato o Intermitente Qualitativa NA
(Queda de mesmo d escoriacdes
3 . urante a
nivel e de diferentes movimentacso
niveis) &

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

Medidas de protecdo contra incéndios
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Vara de manobra isolada;
Conjunto de aterramento temporario;
Detector de tenséao;

Isolamento da area de trabalho:
bandeirolas e fitas de sinalizacéo;

Escadas e banquetas com isolamento préprias
para trabalho com eletricidade.

Cones,

Se realizar atividade em altura superior & 2 metros:

Andaime, Plataformas de Trabalho Aéreo

(PTA);
Linha de vida.

e Pausas

e Ordem de Servico;
e Capacitacdo inicial e continuada sobre uso

de EPI, NR-10, NR-35 e orientacdo postural
e prote¢do contra incéndios;

intercaladas para
durante a jornada laboral.

recuperacao

INDIVIDUAIS (EPI)
Capacete de seguranca p/ eletricista;

Capuz de seguranca tipo balaclava;
Protetor auricular tipo plug
Copolimero);

Luvas de segurancga isolante de borracha;
Luvas de vaqueta p/ eletricista;

Calcado de seg. com bico de PVC p/ eletricista;
Oculos de seg. incolor;

Oculos de seg. fumé;

Protetor facial;

Camisa de seg. resistente a chama e arco
elétrico classe 2.

(Silicone ou

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de segurancga tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

Trava-quedas em aco inox guiado em
flexivel.

linha

Em caso de haver poeira na obra e/ou local de realizacdo
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do servico, utilizar:

e Respirador semi-facial PFF1 (Sem manutencao e
com valvula).

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA - Nao se aplica.
- Alindicacéo de EPC e EPI para fung¢8es que realizam trabalhos com eletricidade em sua rotina habitual fica condicionada a aptiddo do servidor para exercer tal
funcdo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissédo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-10.

- Alindicacdo de EPC e EPI para fun¢cBes em que existe a probabilidade de realiza¢c&o de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptiddo do servidor
para exercer tal fungado, chancelada por médico do trabalho e consequente emissédo de ASO, assim como atendimento e realizagdo de curso de NR-35.

GHE

ANALISE |

03

FUNCAO

Maguinista

POPULACAO EXPOSTA

01

AREA DE ATUACAO

SEMACTUR

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

€DICIg
O 0,
o O
s

g &
8 ]

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Montar e desmontar cenarios, aderecos e mobiliarios adequando medidas de projeto com espacos cénicos; Montar e
adaptar pecas de cenarios e efeitos especiais, conferindo urdimento e maquinaria, conferindo condi¢des fisicas de palcos
e “sets”, organizando transito de coxias, posicionando cendrio em espaco cénico, fixando cenarios moveis em maquinaria,
contrapesando cenarios, afixando aderecos e objetos em cena, decorando e retocando cenarios, compatibilizando
cenarios e aderecos a luz; Operar maquinaria, identificando cendarios em relacéo a varas, fixando manobras em cenarios,
operando varas elétricas (guinchos), afinando vestimentas de palcos, roteirizando entrada e saida de cenarios, operando
cortinas e gruas (aparelhos usados para levantar grandes pesos), movimentando cenarios sobre rodas e trilhos, operando
varas cenograficas e operando efeitos especiais; Realizar a estocagem de materiais, objetos e equipamentos utilizados na
construcao de cenarios, aderecos e mobiliarios; Organizar arquivos, enviar e receber documentos pertinentes a sua area
de atuacdo para assegurar a pronta localizacdo de dados; Zelar pela guarda, conservacdo, manutencéo e limpeza dos
materiais, instrumentos e equipamentos utilizados, assim como do local de trabalho; Manter-se atualizado em relagéo as
tendéncias e inovacfes tecnoldgicas de sua area de atuacdo e das necessidades do setor; Supervisionar atividades
relacionadas ao planejamento, orgamento, contratacdo de servicos e orientacdo de equipes de trabalho; Executar outras
tarefas correlatas ao cargo determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:

v' Teatro Municipal Erotides de Campos — item 2.7

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 03

. RISCO L Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C)| Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA

Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolégico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Levantamento e Transporte . Problemas o
manual de 2 2 4 - Médio | Contato . Eventual Qualitativa NA
Transporte Manual L posturals
materiais diversos
de Peso
Trabalho em pé,
agachado ou
Ergonomico | E 1.4 - Exigéncia de gjoelhado 2 2 4 - Médio | Contato Problem_as Intermitente | Qualitativa NA
Postura Inadequada | (montagem e posturais
desmontagem
cenario)
E1.5 — Outros Montagem e Problemas
Esforgo Fisico desmontagem 2 2 4 - Médio | Contato . Intermitente | Qualitativa NA
h posturais
Moderado cenério
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Atividade em
altura superior a 2
B Quedas,
M1 —Trabalho em metros 0 0-Baixo | Contato escoriacdes, Eventual Qualitativa NA
Altura (montagem e f
raturas
desmontagem
De acidente / cenario)
Mecéanico M 15 — Outras ~
. ~ : Escorregoes,
situagdes de risco
(Queda de mesmo tropeg(?s € . Lesdes e . o
. . desequilibrios 1 2 -Baixo | Contato o Intermitente | Qualitativa NA
nivel e de diferentes d escoriacoes
P urante a
niveis — inferiores a 2 : ~
movimentacao
metros)
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
Utilizar de acordo com a necessidade:
e Calcado de seguranga com biqueira;
e Protetor auricular tipo plug (Silicone ou
e Medidas de protecdo contra incéndios Copolimero);

definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

e |[solamento da area de trabalho:
bandeirolas e fitas de sinalizacéo;
Se realizar atividade em altura superior & 2 metros:

e FEscadas, Andaime, Plataformas de Trabalho
Aéreo (PTA);

e Linha de vida.

Cones,

Ordem de Servico;

Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI,
NR-35, orientacdo postural e protecdo contra
incéndios;

Pausas intercaladas para recuperacdo durante a
jornada laboral;

Ginastica laboral.

e Luvas de PVC;
e Luvas de raspa;
e Oculos de seguranca (incolor e com lente
fumé);
Se realizar atividade em altura superior a 2
metros:
e Capacete de segurancga;
e Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;
e Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;
e Trava-quedas em ac¢o inox guiado em linha
flexivel.

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagdo de Risco).

- NA - Né&o se Aplica.

-Aindicagao de EPC e EPI para func8es em que existe a probabilidade de realizagao de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptiddo do servidor
para exercer tal funcado, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizagdo de curso de NR-35.

| GHE | - | ANALISE |

04 |

FUNCAO

Motorista (Leve)
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POPULACAO EXPOSTA

02

AREA DE ATUACAO

SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir automéveis da frota do municipio para transporte de passageiros, obedecendo ao Cddigo Nacional de Transito; Verificar
diariamente as condi¢cbes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de 6leo,
sinaleiros, freios, embreagem, fardis, abastecimento de combustivel; Zelar pela seguranga de passageiros verificando o fechamento de
portas e 0 uso de cintos de seguranca; Manter os veiculos limpos, internos e externamente, em condi¢cdes de uso, levando-o a
manutencdo sempre que necessario; Observar os periodos de revisédo e manutencdo preventiva do veiculo; Anotar, segundo normas

estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Veiculos automotores e tem como apoio as dependéncias do setor em que esta lotado, cuja descricdo do local, assim como dos

respectivos ambientes foram apresentados no item 2.1.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Veiculo automotor, Van e Perua Kombi.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 04
. RISCO o Possiveis Tempo de . Conc./Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora | Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXpOSicAo Metodologia AcEO/L.T.
Fisico F7- Raghagao Nao Sol 3 1 3 - Baixo Irradiagao Queimaduras| Intermitente Qualitativa NA
lonizante solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
o Assento do
Ergonémico E 1.4 - Exigéncia de Veiculo (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Inadequada posturais
Trabalho)
Condicdes das
vias municipais, ~
M14 — Acidente de |da organizacgéo do . Lesoe§,_ . I
A P 3 1 3 - Baixo Contato leves, médias| Intermitente Qualitativa NA
Transito transito e
~ elou graves
De acidente / desaten_gao do
MecAanico motorista.
M 15 — QOutras Escorregoes,
situacdes de risco tropecos e Lesdes e
(Queda de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
. . escoriacdes
nivel e de diferentes durante a
niveis) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

e Manutencdo periddica do veiculo;

e Ordem de Servico;

INDIVIDUAIS (EPI)

e Oculos de seguranca com lente fumé;
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e Espelhos retrovisores em ambos os lados e Treinamento de direcdo preventiva/defensiva; e Protetor solar.

do veiculo;

Tridngulo de adverténcia;

Cinto de Seguranca.

e Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI
orientacdo postural e protecdo contra incéndios;

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a
jornada de trabalho.

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliac&o de Risco).

- NA—Nao se Aplica.

GHE | -

ANALISE |

05 FUNCAO Motorista (Pesado)

POPULACAO EXPOSTA

01

AREA DE ATUACAO

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Transportam, coletam e entregam cargas em geral; guincham, destombam e removem veiculos avariados e prestam socorro mecanico.
Movimentam cargas volumosas e pesadas, podem, também, operar equipamentos, realizar inspec¢des e reparos em veiculos, vistoriar

cargas, além de

verificar documentacdo de veiculos e de cargas. Definem rotas e asseguram a regularidade do transporte. As

atividades sdo desenvolvidas em conformidade com normas e procedimentos técnicos e de seguranca.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Veiculos pesados

e tem como apoio as dependéncias do setor em que esta lotado (Rua Princesa Isabel, 183 — Paulicéia, Setor de

Programacéo e Logistica), cuja descricéo do local, assim como dos respectivos ambientes foram apresentados no item 2.5.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Veiculos pesados.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 05
. RISCO C Possiveis Tempo de ._| Concentracao/Nivel de
Risco Agente Fonte Geradora | Cons. (C) | Prob. (P) (C x P) Trajetéria Danos Exposicao Metodologia ACAO/LT
Fisico F7- Rat_jla(;ao Néao Sol 3 1 3 - Baixo Iradiacdo | Queimadura Intermitente | Qualitativa NA
lonizante solar S
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
oA Assento do
Ergonbmico E 1.4 - Exigéncia de Veiculo (Posto 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente | Qualitativa NA
Postura Inadequada de Trabalho) posturais
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Condicdes das
vias municipais, Lesdes,
M14 _AiC'd.e nte de | da organizacao 3 1 3 - Baixo Contato ’Ie.ves, Intermitente | Qualitativa NA
Transito do transito e médias e/ou
desatengéo do graves
motorista.
. ~ . Escorregdes,
situagBes de risco
(Queda de mesmo tropegqs c : Lesdes e o
, . desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
nivel e de diferentes escoriacdes
P : durante a
niveis — inferiores a : .
movimentacao
2 metros)

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)

e Ordem de Servico;

e Manutenc¢éo periddica do veiculo; . Tre de direca valdefensiva: e Calgado de seguranca com biqueira;
e Espelhos retrovisores em ambos os relnarnen:[o 1€ diregao prgventw erensiva, e Oculos de seguranca com lente fumé;
lados do veiculo: e Capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI, e Luvas de raspa ou de vaqueta;
Triangulo de adverténcia: orlentagag postural e protecdo contra msendlos; e Capa de chuva;
Cinto de Seguranca. ® Pausas intercaladas para recuperagdo durante a e Protetor solar.
jornada de trabalho.
Observacoes:
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA - Na&o se Aplica.
GHE | 06 ANALISE | 06 FUNCAO Encarregado
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Participam da elaboragéo do planejamento municipal, supervisionando direta e indiretamente o trabalho desenvolvido
pelos subordinados; participam da elaboragcdo de treinamentos e reciclagem para supervisores e agentes; realizam
avaliacdes sistematicas e continuadas das acdes implantadas junto & populacgéo.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Princesa Isabel, 183 — Paulicéia:
v' Setor de Programacdao e Logistica

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 06
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Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (R(;S)’(CF?) Trajetoria P%S;\égls EESOZ?Q%?) Metodologia Congsrxéggz;\f/_ll_\hvel
Fisico F7~_ Ratﬁaqao Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacdo Queimaduras | Intermitente | Qualitativa NA
N&o lonizante solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolégico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
LevaEtalallr?]e_nto e Transporte manual Problemas
de materiais 2 1 2 - Baixo Contato . Eventual Qualitativa NA
Transporte Manual diversos posturais
de Peso
Ergondmi | E 1.4 — Exigéncia el
co de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problema S Intermitente | Qualitativa NA
Inadequada Trabalho) posturais
E 1.5 - Outros | Trabalho em pé por Problemas
Esforgo Fisico periodos 2 1 2 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa -
Leve prolongados posturais
M 15 — Outras Escorregoes,
De situacdes de risco tropecos e Lesdes e
acidente / & desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
Mecanico (Queda de mesmo durante a escoriacoes
nivel) : .
movimentacao
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
e Calcado de seguranga com biqueira;
. . o e Ordem de Servico; e Luvas de latex ou nitrilicas;
¢ lc\i/lt'-.;@qdas de protegdo co/ntr.a. cher;dlos e Capacitagdo inicial e continuada sobre uso de EPI, e Luvas de raspa ou de vaqueta,
efinidas para o Grupo/Divisdo da(s) orientacéo postural e protecdo contra incéndios; « Oculos de seguranca;
edificagdo(Ges), de acordo com Decreto biliario ad do: e Protetor auricular tipo plug (Silicone ou
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes| © Mobiliario adequado; Conoli  Ooei FI) pt tg ular i
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP. e Pausas intercaladas para recuperagio durante a jornada plago(IIEnS]Slrj?r)],a ¥ pcional protetor auricular tipo
e Cones, fitas zebradas, etc. laboral; e Capa de chuva;
e Ginastica laboral.
e Protetor solar.

Observacoes:
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacéo de Risco).
- NA— N&o se Aplica.

GHE | - ANALISE | 07 FUNCAO Produtor Gréfico

POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR
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Realizar planejamento gréafico de divulgacdo em geral, realizando editoracao eletrbnica, seguindo ou criando indicacbes de
layout; realizar desenho de paginas e proporcdo de fotos e ilustragdes, compatibilizando texto e imagem com o espago a
disposicéo, fazendo corre¢des ou alteracdes, visando atender as especificagdes técnicas para fins de publicacdo; executar
arte final de desenho, destinado aos processos de fotolitos, clichés e outros meios para confeccdo de cartazes, panfletos,
folders, posters e impressos diversos; elaborar graficos, painéis, fluxogramas, formularios e diagramacao de livros, revistas
e outros, utilizando-se de instrumentos e equipamentos apropriados; efetuar a distribuicdo de ilustracdes, sinalizagéo
interna basica, scanner e tratamento de imagens; executar provas de printe, preto e branco ou colorido, de panfletos,
cartazes, folders e outros impressos; providenciar a conservacdo e manutencdo de equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados para executar as atividades de producao gréafica; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

superior imediato.

LOCALIZACAO E

CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v'  Gréfica —item 2.5

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow), telefone etc.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 07
. RISCO o Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Irritacdo das
Q7 -Outros: Impresséo e vias aéreas *Avaliacdo quantitativa
Quimico Produtos e : limpeza da 3 1 3 - Baixo Ar/Contato | SUPETOres, dor Intermitente Qualitativa €M processo de
reagentes impressora e outras de cabega, obtencdo/NR 15 e
quimicos partes nauseas e ACGIH
tonteiras.
Biolégico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E 1.4 — Exigéncia A
de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problema S Intermitente | Qualitativa NA
P Trabalho) posturais
Ergondmi Inadequada
co E 1.5 — Outros Problemas
Esforgo Fisico Trabalho em pé 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente | Qualitativa -
Leve posturais
De M 15 — Outras Escorregdes, LesBes e
acidente / | situag6es de risco tropecos e 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
n > escoriacoes
Mecéanico |(Queda de mesmo desequilibrios
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durante a ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
movimentacao

nivel)

MEDIDAS DE CONTROLE
ADMINISTRATIVAS

e Ordem de Servico;

INDIVIDUAIS (EPI)
e Avental de PVC;

COLETIVAS (EPC)

* Medidas de protecdo contra incéndios| o capacitacso inicial e continuada sobre uso de EPI * Luvas de latex ou nitrilicas;
definidas para o Grupo/Divisdo da(s) orientac&o postural e protecdo contra incéndios; *  Oculos de seguranca,
edificacao(0es), de acordo com Decreto e Respirador PFF2 / VO ou Respirador semi-

e Mobiliario adequado;
e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada
laboral;

e Ginastica laboral.

63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

e Sistema de ventilacdo local exaustora.

facial (com manutencdo) com filtro
combinado P2 (Poeiras, Névoas, Fumos,
Ozbnio e baixas concentracdes de Vapores
Organicos e Gases Acidos)

Observacoes:
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).
- NA — N&o se Aplica.

GHE | - ANALISE | 08 FUNCAO Servicos Gerais

POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

Realiza trabalhos que auxiliam o bom andamento do setor, auxilia na montagem e separacdo de materiais que s&o
distribuidos para as unidades; executa servicos de copa, organizacao e guarda materiais e outras funcées afins atribuidas
pelo superior hierarquico.

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v Gréfica —item 2.5

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Maquinas e equipamentos utilizados na gréfica.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 08
. RISCO L Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico F7~_ Radmgao Sol 3 1 3 - Baixo Irradiacdo Queimaduras | Intermitente Qualitativa NA
N&o lonizante solar
Q7 —Outros: Impresséo e Irritacao das
Quimico Produtos e . limpeza da 3 1 3 - Baixo Ar/Contato vias aereas Eventual Qualitativa NA
reagentes impressora e outras superiores, dor
quimicos partes de cabega,
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nauseas e
tonteiras.
Biolégico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13- Transporte manual
Levantamento e . de mater.|a|s . 2 2 4 - Médio Contato Problemg S Intermitente Qualitativa NA
Transporte Manual| diversos, afixagéo posturais
de Peso de cartazes
Ergonémi | E 1.4 — Exigéncia g
co de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problema S Intermitente | Qualitativa NA
Trabalho) posturais
Inadequada
E 1.5 - Outros | Trabalho em pé por Problemas
Esforgo Fisico periodos 2 1 2 - Baixo Contato osturais Intermitente | Qualitativa -
Leve prolongados P
M 15 — Outras Escorregoes,
De situacdes de risco tropecos e Lesdes e
acidente / & desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
Mecani (Queda de mesmo escoriacoes
ecanico . durante a
nivel) . ~
movimentacao
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
e Calcado de seguranga com biqueira;
e Avental de PVC;
e Luvas de latex ou nitrilicas;
_ e Luvas de raspa ou de vaqueta;
. . N ® Ordem de Servico; e Oculos de seguranga;
* Medidas de protecdo contra incéndios| o capacitacdo inicial e continuada sobre uso de EPI,| e Protetor auricular tipo plug (Silicone ou

definidas

para o Grupo/Divisdo da(s)

edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

e Sistema de ventilacdo local exaustora.

orientacéo postural e protecdo contra incéndios;

Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada

laboral;
Ginéastica laboral.

Copolimero); Opcional protetor auricular tipo

plug (Espuma);

e Respirador PFF2 / VO ou Respirador semi-

facial (com manutencdo) com
combinado P2 (Poeiras, Névoas,

filtro

Fumos,

Ozbnio e baixas concentracdes de Vapores

Organicos e Gases Acidos)
e Capa de chuva;

e Protetor solar.

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.
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GHE | -

ANALISE | 09 FUNCAO Supervisor de Palco

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Planejar e supervisionar o desenvolvimento de espetaculos teatrais durante a sua realizag&o; elaborar a tabela de avisos,
notificando os corpos técnicos/artisticos sobre 0 andamento ou alteracdo do trabalho; comunicar ao contrarregra as
irregularidades ou problemas de manutengédo e conservacdo de materiais, equipamentos de iluminagdo, maquinario,
cenério e figurinos; instalar e reparar os equipamentos elétricos e de iluminacéo, montando-os ou restaurando circuitos
elétricos para adaptar essas instalagfes as exigéncias do espetaculo; afinar os refletores e colocar filtros chamados de
“gelatina colorida”, conforme o esquema de iluminagao; instalar mesas de comando das luzes e aparelhos elétricos; criar e
projetar a iluminagdo do espetaculo em consenso com a equipe de criacdo; indicar o equipamento necessario e elaborar o
plano geral de iluminacéo; operar os controles da mesa de iluminagéo, tanto analégica quanto digital, unidades fixas ou
maveis; construir, montar e desmontar cenarios; movimentar cortinas de cena, cabos de varanda ou algapédo; orientar e
realizar os movimentos do cenario durante os espetaculos; responsabilizar-se pelo setor cenotécnico e de iluminacgéo;
fazer a manutencdo da maquinaria do Teatro e do urdimento; executar outras atividades correlatas determinadas pelo
superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Av. Maurice Allain, 454 - Engenho Central:
v' Teatro Municipal Erotides de Campos — item 2.7

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 09
] Cons.(C RISCO . .. . | Possiveis . . |Concentracéo/Nive
Risco Agente Fonte Geradora ) Prob.(P) (C x P) Trajetoria Danos Tempo de Exposicédo| Metodologia | de Acao/L.T,
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E1.4 - Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo| Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Inadequada Trabalho) posturais
Trabalho em pé por
N eriodos prolongados
ErgonGmico P o
E15 —,O.utros (supervisdo da 1 1 1 - Baixo| Contato Problem_as Eventual Qualitativa NA
Esforgo Fisico Leve montagem e posturais
desmontagem
cenario)

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




De acidente /
Mecanico

Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo

Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

vy
3
8

€DICIN,
O o
oF O

%

SESMT
3 - Quedas,
M1 —Trabalho em At|V|d§1de‘em altura 0 - Baixo| Contato | escoriacoes, Eventual Qualitativa NA
Altura superior a 2 metros
fraturas
Alteracdes
M3 — Choque Elétrico| . Equgmentgsle 0 - Baixo| Contato f|5|qloglcas, Eventual Qualitativa NA
instalacdes elétricas gueimaduras
etc.
M13 - Queimadura Arco voltaico 0 - Baixo| Contato |Queimaduras Eventual Qualitativa NA
M 15 — Outras Escorregoes,
situacdes de risco tropegqs € : Lesbes e . i
desequilibrios 1 - Baixo| Contato S Intermitente Qualitativa NA
(Queda de mesmo escoriacdes
, . durante a
nivel e de diferentes . ~
P movimentagao
niveis)

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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Medidas de protegdo contra incéndios
definidas para o Grupo/Divisao da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.
Vara de manobra isolada;

Conjunto de aterramento temporario;
Detector de tenséo;

Isolamento da area de trabalho:
bandeirolas e fitas de sinalizagéo;

Escadas e banquetas com isolamento préprias
para trabalho com eletricidade;

Cones,

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Andaime, Plataformas de Trabalho Aéreo
(PTA);

Linha de vida.

® Pausas

Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo

SESMT

e Ordem de Servico;
e Capacitacdo inicial e continuada sobre uso

de EPI, NR-10, NR-35 e orientacdo postural
e prote¢do contra incéndios;

intercaladas para
durante a jornada laboral.

recuperacao

Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
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Capacete de seguranca p/ eletricista;

Capuz de seguranca tipo balaclava;
Protetor auricular tipo plug
Copolimero);

Luvas de seguranca isolante de borracha;
Luvas de vaqueta p/ eletricista;

Calcado de seg. com bico de PVC p/ eletricista;
Oculos de seg. incolor;

Oculos de seg. fumé;

Protetor facial;

Camisa de seg. resistente a chama e arco
elétrico classe 2.

(Silicone ou

Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:

Cinto de seguranga tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

Trava-quedas em ac¢o inox guiado em
flexivel.

linha

Em caso de haver poeira na obra e/ou local de realizacéo
do servico, utilizar:

Respirador semi-facial PFF1 (Sem manutencéo e
com vélvula).

Observacoes:
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagcdo de Risco).
- NA — N&o se aplica.
- Alindicacdo de EPC e EPI para fung8es que realizam trabalhos com eletricidade em sua rotina habitual fica condicionada a aptiddo do servidor para exercer tal
funcdo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissédo de ASO, assim como atendimento e realizagdo de curso de NR-10.

- Aindicacdo de EPC e EPI para fungcBes em que existe a probabilidade de realizac@o de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada & aptidao do servidor
para exercer tal funcdo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-35.
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5 QUADRO DE EPI X CARGO
& S 3
= 0 S |o <
< v | z| 5| els|E| €&
[} » | o5} T | = oS [}
T ® = | S|l al =o|0 |O T
EPI O C =] I © = o o o
T @ o = i) © | = O 0
c Q (] o) = o | 3 S S
= =| 5| eg|ld|ls || ®
3 =| 3 R
= N
AVENTAL DE PVC I E
PROTETOR SOLAR | | | |
CALCADO DE SEGURANCA COM BICO DE PVC p |
(ELETRICISTA)
CALCADO DE SEGURANCA COM BIQUEIRA P P P P
CAPACETE DE SEGURANCA E
CAPACETE DE SEGURANCA P/ ELETRICISTA E E
CAPUZ DE SEGURANCA (BALACLAVA) E E
CAMISA DE SEG. RESISTENTE A CHAMA E ARCO | E
ELETRICO CLASSE 2
CINTURAO DE SEGURANCA TIPO PARA-QUEDISTA E E E
LUVAS DE BORRACHA P~/ ELETRICISTA (ALTA | E
TENSAO)
LUVAS DE BORRACHA P/ ELETRICISTA (BAIXA | E
TENSAO)
LUVAS DE LATEX OU NITRILICAS E| I | E
LUVAS DE RASPA OU DE VAQUETA | E E |
LUVAS DE VAQUETA P/ ELETRICISTA I E
OCULOS DE SEGURANCA (INCOLOR) | | E| ! | E|E
OCULOS DE SEGURANCA (LENTE FUME) E E I I I | E
PROTETOR AURICULAR TIPO PLUG (SILICONE OU E E E E E
COPOLIMERO)
RESPIRADOR SNEMI-FACIAL PFF-l (SEM E E E
MANUTENCAO E COM VALVULA)
Respirador PFF2 / VO ou Respirador semi-facial (com
manutenc¢ao) com filtro combinado P2 (Poeiras, Névoas, | E
Fumos, Ozonio e baixas concentragdes de Vapores
Orgénicos e Gases Acidos)
TALABARTE Y E E E
TRAVA-QUEDAS E E E

Obs.: P-Uso Permanente /| = Uso Intermitente / E — Uso Eventual

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com - www.piracicaba.sp.gov.br - 33-39
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SESMT
6 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES

AGOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE Secretaria/Divisdo/Depto| 1|2 [3(4|5|6|7[8(9|10|11|12

Divulgacao do PPRA Todos SESMT X

Capacitacao inicial e continuada sobre: orientagéo
postural e orientacdo béasica de protecdo contra Todos SESMT/SEMACTUR XIX XXX X[ X[X|X]|X]|X]|X
incéndios*

Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de EPI** | Andlise 2 a 9 SESMT/SEMACTUR XIX XXX X[ X[X|X]|X]|X]|X

Treinamento NR 10*** Andlise 2e 9 SEMACTUR X

Treinamento NR 35*** Andlise 2,3 e 9 SEMACTUR X
Avaliagbes Ambientais Todos SESMT XXX [X|X[X]|X[X|X]|X]|X]X
Fornecer EPI's indicados a cada fungao** Andlise 2a9 SEMACTUR XIX XXX X[X[X|X]|X]|X]|X
Registrar e controlar a entrega de EPI** Andlise 2a 9 SEMACTUR XIX[X|IX|X|X[X[X|X]|X]|X]|X
Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** Andlise 249 SEMACTUR XXX [X[X[X|X[X]|X]|X]|X]X
Andlise anual do PPRA Todos SESMT XXX XXX X[ X[X|X|X]|X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT XX

* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com
assessoria técnica do SESMT
~ ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientagéo
OBSERVAGOES: disponibilizada a chefia im%diata nos locais de trabalho, se o cgso da utiliz%géo de
EPI para a funcgéo.
*** Providenciar capacitacdo aos Servidores.
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7 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limita¢fes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagéo;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferegcam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacao do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de maos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a adocao de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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Anexo | — Equipamento de Protecéao Individual — EPI

Anexo Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI
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ANEXO | — Equipamento de Protecao Individual - EPI

Segundo a NR-06:

E de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada

atividade; b) exigir seu uso; c) fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgéo
nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho; d) orientar e treinar o
trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacédo; e) substituir imediatamente,
guando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencao
periodica; g) comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu

fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema eletrénico.

E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a

finalidade a que se destina; b) responsabilizar-se pela guarda e conservacéo; c)
comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne improprio para uso; d) cumprir

as determinagfes do empregador sobre o0 uso adequado.

A utilizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da

Portaria 3214/78 e art. 191, secéo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.
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ANEXO Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI

WEDICH,
r %o

2N

@ FICHA DE CONTROLE
DEEPI

N° Funcional: Nome: Fungio:

Data Admissio: Setor: Secretaria:

Local de Trabalho:

Calca/ Sala n®

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA — SECRETARIA MUNICIPAL DE

' Camisa | Camiseta n®

. Calgado de Seguranga n®

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, 05 Equip

tos de

Protecdo Individual, necessarios para a execugdo de minhas atividades profissionais, que me sio entregues gratuitamente, conforme determina a legislagdo no Art. 166 da

CLT.

Declaro que recebi o freinamentio para o uso cometo e adeguado dos EPI's, e estou ciente das minhas responsabilidades em guardar, conservar e utilizar para a finalidade que
se destina. Comunicar ao empregador qualguer all]emgéo do EPl que o tome improprio para o uso, Conforme determina a Morma Regulamentadora — MRE da Portaria
3.214/78 e Lei n® 197272 - Estatuto dos Funciondrios PUblicos do Municipio de Piracicaba/SP.
Comprometo-me em devolver os equipamentos de protego individual e uniformes nos periodos nomais de troca, ou guando na dispensa de minhas atividades profissionais,
e nao fazendo a devolugio dos mesmos € de minha responsabilidade ressarcir a empresa.

Piracicaba, de de20_ .
DATA DA DESCRICAO DO MATERIAL " DATADA
ENTREGA DEVOLUGAD

Assinatura do Servidor:

NCA MARCA I ASSINATURA DO SERVIDOR
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
ACAO CULTURAL E TURISMO

PROGRAMA DE PREVENCAO DE
RISCOS AMBIENTAIS - PPRA

ESTACAO DA PAULISTA

2.021/2.022
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1 IDEI\lTIFICAQAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DA
ESTACAO DA PAULISTA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

ESTACAO DA PAULISTA

Atividade: Arte, cultura, escola de musica etc.

Grau de Risco considerado na Estacéo da Paulista: 02

Endereco: Avenida Dr. Paulo de Moraes, 1580 / o :

1682 Bairro: Paulista
CEP: 13.400-853 Telefone: 3422-0912
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Estacdo da Paulista

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores na Estacdo da Paulista: 04

Horéario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0OOmin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Jose Antonio Pereira Franco

Responsavel pelo controle e substituicdo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto
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2 DESCRI(}AO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 ESTACAO DA PAULISTA — CENTRO CULTURAL ANTONIO PACHECO FERRAZ
2.1.1 Dados gerais da edificacao
Estrutura construida em concreto e madeira e laterais predominantes em alvenaria,
presenca de pisos de granilite, cimento e em assoalho de madeira, cobertura em telhas
de barro, iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas fluorescentes), ventilacdo natural
(portas, janelas e aberturas) e artificial (ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento).

- Area construida aproximada (m?): 1.528,79;

- Area total aproximada da Estac&o da Paulista (m?): 1.528,79;
- Altura do pé direito (m): 8,00;

- Altura da edificacdo (m): 12,00.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Sala de aula:
Pintura;
Artesanato.
- Auditorio (capacidade 25 lugares);
- MISP — Museu da Imagem e do Som de Piracicaba;
- Sala administrativa;
- Sanitarios (masculino e feminino);
- Cozinha.

2.2 ESTACAO DA PAULISTA — CENTRO CULTURAL ARMAZEM MARIA DIRCE DE
ALMEIDA CAMARGO

2.2.1 Dados gerais da edificacéo

Estrutura construida em concreto e madeira e laterais predominantes em alvenaria
e madeira, piso em assoalho de madeira, cobertura em telhas de barro e no setor
administrativo e salas de aula forro, iluminacdo natural (sol) e artificial (lampadas
fluorescentes), ventilagcao natural (portas, janelas e aberturas) e artificial (ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento).

- Area construida aproximada (m?): 1.528,79;

- Area total aproximada da Estac&o da Paulista (m?): 1.528,79;
- Altura do pé direito (m): 8,00;

- Altura da edificacdo (m): 12,00.

Observacao:
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Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.2.2 ldentificacdo dos Setores
A edificagdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.2.1 anteriormente:

- Hall;

- Cozinha/copa;

- Sala de Contra Regras;

- Camarim;

- Saldo principal para apresentacdes e palco;
- Salas de aula (n°1 a n°4);

- Sala dos professores;

- Almoxarifado;

- Recepcao;
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL -
ESTACAO DA PAULISTA

N QUANTIDADE DE GHE~ ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéo Funcdo Atual)
FUNCAO ATUAL Atual)

Assessor de Politicas Publicas 01
Auxiliar Administrativo 00

Diretor da Estacédo da Paulista 01 1 1
Escriturario 01
Servigos C_;grais / Auxiliar 01

Administrativo

Observacdo: Em decorréncia de situagdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise,
a adocdo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientagcdes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Politicas Publicas

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar na elaboracdo e gestdo das politicas publicas definidas pelo Governo Municipal, aplicando as técnicas
adequadas gque assegurem o cumprimento das ordens, viabilizando a realizacdo de estudos, pesquisas e projetos para o
Municipio. Elaborar estratégias para otimizar a difusdo das a¢gfes governamentais pertinentes as pastas municipais, bem
como no atendimento e eficicia das politicas publicas de atencdo a populacdo estabelecidas pelo Governo Municipal.
Pesquisar e analisar os projetos de politicas publicas de interesse da Administragdo, sugerindo propostas de captagéo de
recursos, sempre que necessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Planejar as avaliacdes
sistematicas e continuadas das agfes pertinentes a sua area de atuacao, inclusive junto a populacéo, indicando aos
realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo as diretrizes de governo que deverdo ser observadas para
habilitacdo e especializacdo dos servidores envolvidos nas acdes, sempre que necessario.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Estacdo da Paulista - Av. Dr. Paulo de Moraes n°® 1580/1682

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitac6es do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Estacéo da Paulista - Av. Dr. Paulo de Moraes n° 1580/1682

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Diretor da Estacdo da Paulista

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Cultura e
Turismo do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais e preservacdo do Patrimonio
Histérico que compde a Estagdo da Paulista. Analisar o funcionamento das diversas rotinas, determinando a execugéo de
estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos que garantam a integracao e meios de acesso a cultura e lazer dos
municipes, promovendo ac¢des capazes de atrair eventos para a Estacdo com o objetivo de melhor atender os visitantes.
Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos programas e metas pré-estabelecidos, assim como a assiduidade e
regularidade na conduta funcional, inclusive perante os municipes. Prestar informagfes as autoridades superiores,
transmitindo e controlando a execucdo de suas ordens aos seus subordinados, pontuando e demonstrando o estagio de
evolucdo de cada atividade e o grau de implementacdo das politicas governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Estacdo da Paulista - Av. Dr. Paulo de Moraes n° 1580/1682

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNGAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagcdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagao
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagBes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando féormulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, correcdo monetéria e outros; atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréafica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro proprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrbes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicacdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.
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LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Estacdo da Paulista - Av. Dr. Paulo de Moraes n° 1580/1682

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 — Exigéncia el
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemgs Intermitente Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
De situagBes de risco tropecos e Lesbes e
acidente / (Quega de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato escoriacdes Eventual Qualitativa NA
Mecanico . durante a ¢
nivel) : =
movimentagao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

incéndios
para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes

Ordem de Servico;
Capacitacao
postural e protecao contra incéndios;
e Mobilidrio adequado;

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

laboral;
e Ginastica laboral.

inicial

e continuada sobre orientacdo

N&o aplicavel.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.
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SESMT
5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE —
¢ Secretaria/Divisdo/Depto (1|2 |3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientacdo postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XIXIX[XIX XXX X| X | X[ X
protecdo contra incéndios*

Avaliagbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungao** - SEMACTUR** *x

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMACTUR** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMACTUR** *x
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Reviséo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

B assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientagéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizacéo
de EPI para a funcgéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitag8es, ele s6 pode alcancar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢cdes das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinalizagfes e as instru¢cdes recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méaos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da mascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estdo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
ACAO CULTURAL E TURISMO

PROGRAMA DE PREVENCAO DE
RISCOS AMBIENTAIS - PPRA

MUSEU PRUDENTE DE MORAES

2.021/2.022
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DO MUSEU
PRUDENTE DE MORAES

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

MUSEU PRUDENTE DE MORAES

Atividade: Museu

Grau de Risco considerado no Museu Prudente de Moraes: 02

Endereco: Rua Santo Antdnio 641 Bairro: Centro
CEP: 13.400-160 Telefone: 3432-2148
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Museu Prudente de Moraes

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores no Museu Prudente de Moraes: 04

Horario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0O0Omin as 16h00Omin e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Erica Fernanda Stocco Frasson

Responsavel pelo controle e substituicéo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 MUSEU PRUDENTE DE MORAES

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto e madeira, laterais predominantes em alvenaria,
cobertura com forro, piso predominante do tipo assoalho, iluminacdo natural (sol) e
artificial (lampadas fluorescentes), ventilacdo natural* (portas, janelas e aberturas) e/ou
artificial (Ventiladores).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacéo térrea (1 pavimento);

- Area construida aproximada (m?): 620,07;

- Area total aproximada do Museu Prudente de Moraes (m?2): 1200;
- Altura do pé direito (m): 6,0;

- Altura da edificacao (m): 8,0.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencéo dos parametros exatos.

2.1.2 ldentificacdo dos Setores
A edificacdo possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descricdo
oferecida no item 2.1.1 anteriormente:

- Sala de exposicoes;
Escritério Dr. Prudente de Moraes;
Sala de exposicao.
- Salas administrativas:
Sala administrativa;
Sala da Diretoria.
- Sanitarios (masculino e feminino);
- Anfiteatro;
- Anexo administrativo;
- Recepcéo.
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — MUSEU
PRUDENTE DE MORAES

N QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéao (Funcéao
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Assistente de Acao Educativa e 1
Programacéo
Auxiliar Administrativo de Museu 0
Diretora de Museus 1 1 1
Escriturario 1
Escriturario / Chefe de Setor de Acervo 1
de Museu

Observacdo: Em decorréncia de situacfes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise,
a adocéo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacfes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assistente de Acdo Educativa e Programacéao

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Auxiliar na elaboracdo do calendario de eventos; Atuar em parceria com a gestao institucional de colecbes e atividades;
Auxiliar na elaboracdo de toda a programacdo do Museu; Auxiliar na gestdo e desenvolvimento de relagbes internas e
externas; Auxiliar na realizacdo das exposicfes temporarias e itinerantes; Auxiliar na elaboracdo e realizacdo de
Programas de Acdo Educativa; Auxiliar na elaboragéo e realizacdo de materiais e produtos de comunicagdo do Museu,
inclusive os pedagdgicos; Auxiliar nas agfes institucionais ligadas a comunicagéo; coordenar, conceituar, desenvolver e
monitorar projetos e agdes educativas, avaliando resultados e propondo novas agdes; Coordenar e orientar educadores
nas mediacdes das visitas, na execucdo de projetos e na pesquisa, avaliando: os educadores (individualmente), a equipe e
0s processos implementados; Atender as demandas gerais do Museu, no tocante a seu setor; planejar e promover a
formacgédo continuada da equipe sob sua coordenacgdo; Programar, desenvolver e acompanhar atividades a serem usadas
em atividades e oficinas educativas; Programar e acompanhar atividades educativas em datas comemorativas; Elaborar
especificagbes para compra de materiais e contratacdo de servi¢cos dos projetos do Museu; Receber professores e lideres
de grupo e outros interessados, a fim de explicar o funcionamento, regras, potencialidades dos conteddos do Museu;
Acompanhar a agenda das acdes, para direcionamento das diretrizes e estratégias da area educativa; Recepcionar
convidados e autoridades, com o intuito de mostrar o Museu e seus aspectos educativos; Produzir textos representativos
de atividades de seu setor; Manter e alimentar o site do Museu, no que se refere as atividades de seu setor; Buscar apoio
para projetos de interesse de seu nucleo; Orcar custo dos projetos de seu setor e solicitar aprovagéo; Manter a direcéo do
Museu sempre informada de suas atividades, relatando verbalmente ou por escrito as ocorréncias internas; Coordenar a
elaboracdo e producdo de materiais educativos para o Museu e atividades que compdem sua programacao; Executar
outras tarefas correlatas ao cargo determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Santo Antonio 641 — Museu Prudente de Moraes.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 i FUNGAO Auxiliar Administrativo de Museu
POPULACAO EXPOSTA 00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br
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DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Fornecer apoio administrativo a area de atuacéo, realizando atividades de controle, recebimento, registro e expedicao de
documentos, consultas e langcamentos de dados no sistema ou em documentos, preenchimento de formularios e relatérios
e digitacdo de dados em planilhas; Prestar atendimento e informagdes telefénicas, bem como entrar em contato com as
unidades e/ou colaboradores para 0 encaminhamento de assuntos, obtencdo de informacdes e resolucao de pendéncias
ou problemas, de acordo com as normas e procedimentos internos, visando contribuir para a realiza¢do de atividades da
area; Controlar o recebimento e a expedicao das correspondéncias e documentos diversos da &rea, envolvendo triagem,
registro e distribuicdo interna, bem como entregar documentos e/ou processos a diretoria, providenciando os respectivos
protocolos; Providenciar atendimento telefénico e consultas de dados no sistema, fornecendo informagdes solicitadas ou
dirimindo duvidas, em conformidade com os procedimentos estabelecidos; Providenciar a conferéncia e digitacdo diaria
das informacdes em planilhas no sistema, de acordo com os critérios internos e orientacao da chefia; entrar em contato
com setores e colaboradores, explicando a natureza do trabalho e fazendo consultas, fornecendo informacdes, obtendo
respostas e providenciando a compilacdo de dados, de acordo com os procedimentos tracados pela area; Atuar na
divulgacado de assuntos da area, emitindo mala-direta e convites via correio convencional e ou eletrénico, conforme
orientacdo da chefia, bem como atender ou contatar envolvidos, prestando informacdes e esclarecimento de duvidas;
Auxiliar na apuracéo de informagdes estatisticas, digitando e tabulando dados em planilhas e relatérios e encaminhando a
chefia para analise e providéncias; Conferir informagfes, confrontando dados com o sistema, com material/procedimentos
desenvolvidos pela area, a critério da chefia; Efetuar provisdo de material de expediente, controlando o seu consumo,
emitindo solicitagdo e encaminhamento a chefia para autoriza¢do; Responder pelo arquivo da area, organizando pastas,
processos e documentos por assunto e ordem cronoldgica, mantendo-se a atualizacdo sistematica a fim de assegurar a
integridade da documentacao e facilitar o processo de consulta; Receber e organizar a demanda de informacgdes; Executar
outras tarefas correlatas ao cargo determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Santo Antonio 641 — Museu Prudente de Moraes.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Diretora dos Museus Publicos
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT som

€DICIN,
O o
oF O

5
&
&
@

%

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Cultura e
Turismo do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais. Analisar o funcionamento das
diversas rotinas, determinando a execucdo de estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos que garantam a
integracdo e meios de acesso a cultura e lazer dos municipes, promovendo acdes capazes de atrair eventos aos museus
com o objetivo de melhor atender os visitantes. Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos programas e metas
pré-estabelecidos, assim como a assiduidade e regularidade na conduta funcional, inclusive perante os municipes. Prestar
informacBes as autoridades superiores, transmitindo e controlando a execu¢do de suas ordens aos seus subordinados,
pontuando e demonstrando o estagio de evolugdo de cada atividade e o grau de implementacdo das politicas
governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Santo Antonio 641 — Museu Prudente de Moraes.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagcdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagéo
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagbes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando féormulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, correcdo monetéria e outros; atender e efetuar ligagbes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréafica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro proprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrfes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicacdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Santo Antonio 641 — Museu Prudente de Moraes.
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MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Chefe de Setor
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Supervisionam rotinas administrativas em instituices publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de escriturérios,
auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritério e continuos. Coordenam
servicos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento,
mobiliario, instalagbes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam
documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo fixo (pequeno
caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando
contas e recolhendo impostos.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Santo Antonio 641 — Museu Prudente de Moraes.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS - GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de ._ | Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 — Exigéncia Do
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
De situacdes de risco tropecos e Lesdes e
acidente / desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
A (Queda de mesmo escoriacdes
Mecanico . durante a
nivel) : =
movimentac&o
MEDIDAS DE CONTROLE
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COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra

definidas para o Grupo/Divisdo da(s) postural e protecao contra incéndios;
edificag8o(Bes), de acordo com Decreto e Mobilidrio adequado;

63.911/2018 e atendimento as
Técnicas elaboradas pelo CBPM

e Ordem de Servico;
incéndios e Capacitagcdo inicial e continuada sobre orientagao

Instrugoes e Pausas intercaladas para recuperacgéo durante a jornada
ESP. laboral;

e Ginastica laboral.

Nao aplicavel.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagcdo de Risco).

- NA - Na&o se Aplica.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

WEDICINg
A5 %o

K
8

2

Q
3

SESMT
5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE —
¢ Secretaria/Divisdo/Depto (1|2 |3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientacdo postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XIXIX[XIX XXX X| X | X[ X
protecdo contra incéndios*

Avaliagbes Ambientais Todos SESMT X X

Fornecer EPI's indicados a cada fungao** - SEMACTUR** *x

Registrar e controlar a entrega de EPI** - SEMACTUR** *x

Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** - SEMACTUR** *x
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Reviséo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

B assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientagéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizacdo
de EPI para a funcgéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé nédo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar

um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;
e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;
f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagéo;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram

idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Ndo confundir eficacia e pressa,;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a

jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:
a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos

adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méaos a base de

alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:
- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,

mercados, farmécias, etc.)

- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;

- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;

- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;

- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:

- Cubra a boca e o0 nariz;

- Use os bragos ou lengo descartavel;

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com- www.piracicaba.sp.gov.br 11-12




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Administracdo
Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise, a adocdo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DA
PINACOTECA MUNICIPAL

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

PINACOTECA MUNICIPAL
“MIGUEL ARCANJO BENICIO ASSUMPCAO DUTRA”

Atividade: Arte, cultura

Grau de Risco considerado na Pinacoteca Municipal: 02

Endereco: Rua Moraes Barro 233 Bairro: Centro
CEP: 13 Telefone: 3433-4930/ 3402-9601
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Pinacoteca Municipal

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores na Pinacoteca Municipal: 06

Horario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0O0Omin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responséavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Esio Antonio Pezzato

Responsavel pelo controle e substituicéo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 PINACOTECA MUNICIPAL

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura
com laje e metdlica, piso predominante do tipo granilite, iluminacdo natural (sol) e artificial
(lampadas fluorescentes e led), ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e/ou
artificial (Ventiladores) e controle de temperatura (Ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacdo térrea (1 pavimento). Possui subsolo (poréo);

- Area construida aproximada (m?2): em processo de obtenc&o;

- Area total aproximada da Pinacoteca Municipal (m2): em processo de obtencao;
- Altura do pé direito (m): em processo de obtencao;

- Altura da edificacdo (m): em processo de obtencao.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 Identificacdo dos Setores
A identificacdo dos setores estd em processo de obtencéo.
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL -
PINACOTECA MUNICIPAL

N QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéao (Funcéo
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Diretor da Pinacoteca 0 1 1
Escriturario 4
Professor de Educagao Geral / 1 i 5
Professor de Artes

Servicos Gerais 1 - 3

Observacdo: Em decorréncia de situacfes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situacdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Analise,
a adocdo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Diretor da Pinacoteca

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacéao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Cultura e
Turismo do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais e pelo acervo da Pinacoteca. Analisar
o funcionamento das diversas rotinas, determinando a execu¢ao de estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos
gue garantam a propagacdo da cultura aos municipes. Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos programas
e metas pré-estabelecidos a divulgacdo dos eventos da Pinacoteca e a interlocucdo com parceiros nacionais e
internacionais, a fim de garantir um calendario de mostras e exposi¢cdes durante todo o ano. Prestar informacdes as
autoridades superiores, transmitindo e controlando a execucdo de suas ordens aos seus subordinados, pontuando e
demonstrando o estagio de evolucdo de cada atividade e o grau de implementacdo das politicas governamentais.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Moraes Barro 233 — Pinacoteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNGAO Escriturario
POPULACAO EXPOSTA 04 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacgfes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagcdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagéo
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagbes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando féormulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, correcdo monetéria e outros; atender e efetuar ligagfes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacgdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréafica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrbes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicacdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.
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LOCALIZAGAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Moraes Barro 233 — Pinacoteca Municipal.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
~ . | E 1.4 — Exigéncia el
Ergonomi de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemgs Intermitente Qualitativa NA
co Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — Outras Escorregdes,
De situagBes de risco tropecos e Lesbes e
acidente / (Quega de mesmo desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato escoriacdes Eventual Qualitativa NA
Mecanico . durante a ¢
nivel) : =
movimentagao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas

Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

incéndios
para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes

Ordem de Servico;
Capacitacao
postural e protecao contra incéndios;
e Mobilidrio adequado;

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

laboral;
e Ginastica laboral.

inicial

e continuada sobre orientacdo

N&o aplicavel.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.

| GHE

| ANALISE

| 02 |

FUNCAO

| Professor de Educacéo Geral
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S SESMT
POPULACAO EXPOSTA 01 | AREA DE ATUACAO | SEMACTUR
Planejamento pedagdgico da educacdo. Etica e cidadania, Higiene, Salude e Alimentac&o, valores de Ecologia e Meio
DESCRICAO DAS Ambiente, Comunicacdo e Expressdo e Raciocinio Légico. Trabalhar como Professor de Educagdo Geral e desenvolver
ATIVIDADES atividades através de carater ludico e pedagdgico para possibilitar o desenvolvimento da crianca nas areas da ciéncia e da

cultura.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS | Rua Moraes Barro 233 — Pinacoteca Municipal.
DO LOCAL DE TRABALHO

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE / ANALISE 02
. RISCO o Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (Cx P) Trajetoria Danos EXpOSiGAo Metodologia de Acao/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
) Irritacdo das
Q7 — Outros vias aéreas
Quimico (Tintas utilizadas Tlntas'a base de 1 1 1 - Baixo Ar/Contato | SHPEMOres, dor Intermitente | Qualitativa NA
para aulas de agua de cabega,
pintura) nauseas e
tonteiras.
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E 1.4 — Exigéncia oo
de Postura Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
a Trabalho) posturais
Ergonomi Inadequada
co E 1.5 — Outros Problemas
Esforgo Fisico Trabalho em pé 1 1 1 - Baixo Contato . Intermitente Qualitativa -
posturais
Leve
M 15 — Outras Escorregdes,
De situagdes de risco tropecos & Lesbes e
acidente / desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato o Eventual Qualitativa NA
A (Queda de mesmo escoriacdes
Mecanico . durante a
nivel) : =
movimentac&o
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
e Medidas de protecdo contra incéndios e Ordem de Servico; Avental plastico.
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definidas

para o Grupo/Divisdo da(s) °
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
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SESMT

Capacitacao inicial e continuada sobre uso de EPI,
orientacao postural e protecdo contra incéndios;

Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperagdo durante a jornada
laboral;

e Ginastica laboral.

€DICIN,
O o
oF O

%

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em &reas administrativas da PMP.
- Para Avaliagédo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagdo de Risco).

- NA - Nao se Aplica.

GHE | -

ANALISE |

03

FUNCAO

Servicos Gerais

POPULACAO EXPOSTA

01

AREA DE ATUACAO

SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Realiza trabalhos que auxiliam o bom andamento do setor, auxilia na montagem e separacdo de materiais que sao
distribuidos para as unidades; executa servigos de copa, organizagcdo e guarda materiais e outras fun¢des afins atribuidas
pelo superior hierarquico.

LOCALIZACAO E
CONDIGOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Moraes Barro 233 — Pinacoteca Municipal.

MAQUINAS E . . L . ~
EQUIPAMENTOS E_scadas, enxao_la_, rastelo, pa, vassoura, rodo e demais ferramentas necessarias para limpeza e manutencdo da
UTILIZADOS Pinacoteca Municipal.
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE / ANALISE 03
. RISCO . .. . |Possiveis| Tempo de . [Concentracao/Nive
Risco Agente Fonte Geradora Cons.(C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia | de Acao/L.T,
Fisico F7- Ra(_:ilagao Nao Sol 3 1 3 - Baixo Iradiacdo | Queimadu Eventual Qualitativa NA
lonizante solar ras
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13- Transporte manual de
Ergondmico Levantamento e | materiais diversos, de 2 2 4 - Médio Contato Problemas Intermitente Qualitativa NA
Transporte Manual acordo com a posturais
de Peso necessidade do setor
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SESMT
oA Posicdes adotadas
IEDolslfu;aEl)riE;:C:;gae durante a realizacao 1 1 1 - Baixo Contato Prggtlsggs Intermitente Qualitativa NA
q das atividades P
E 1.5-Outros Trabalho em pé e Problemas
Esforgo Fisico . pe ¢ 2 1 2 - Baixo Contato . Intermitente Qualitativa NA
moderado movimentos repetitivo posturais
M 15 — QOutras ~
. situagBes de risco Escordregoesl,lltl;o_pegos LesGes e
Diﬂaeilgrsir;:)e / (Queda de mesmo € 33?2#;6; arlos 1 1 1 - Baixo Contato | escoria¢d | Intermitente Qualitativa NA
nivel e d’e d_|ferentes movimentacio es
niveis)

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecéo contra incéndios definidas para
0 Grupo/Divisdo da(s) edificacdo(des), de acordo
com Decreto 63.911/2018 e atendimento as
Instrucdes Técnicas elaboradas pelo CBPMESP.

e Placas de sinalizagéo.

Ordem de Servico;

Capacitacao inicial e continuada sobre uso de
EPI e orientagdo postural,

e Pausas intercaladas para recuperacdo durante a
jornada laboral;

Calgado de seguranga com biqueira;

Bota de borracha / PVC forrada com cano
médio;

Luvas de latex;

Luvas de raspa ou de vaqueta;

Oculos de seguranca incolor;

Oculos de seguranga com lente fumé;
Protetor auricular tipo plug (Silicone ou
Copolimero;

Protetor solar.

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA - Na&o se Aplica.
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SESMT
5 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES
ACOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE ———
¢ Secretaria/Divisdo/Depto |1 |2|3|4(5(6(7(8(9|10|11|12
Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X
Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientagd@o postural e orientacdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XX XX XX X[ X[ X[ X]|X|X
protecdo contra incéndios*
Avaliacbes Ambientais Todos SESMT X X
Fornecer EPI's indicados a cada fungédo** Andlise 2 e 3 SEMACTUR** XXX XXX X[ X[ X[ X]|X|X
Registrar e controlar a entrega de EPI** Andlise 2 e 3 SEMACTUR** XXX X[ XXX XX X | X | X
Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** Andlise 2 e 3 SEMACTUR** XXX XXX X|X|X| X | X | X
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com
_ assessoria técnica do SESMT
OBSERVACOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacdo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagédo
de EPI para a funcéo.
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6 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitagdes, ele sé pode alcangar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagao;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢gfes e as instru¢cdes recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préaticas de distanciamento social,

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sab&o ou use antisséptico de méaos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méaos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocéo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgaos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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ANEXOS

Anexo | — Equipamento de Protecéao Individual — EPI

Anexo Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI
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ANEXO | — Equipamento de Protecao Individual - EPI

Segundo a NR-06:

E de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada

atividade; b) exigir seu uso; c) fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgédo
nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho; d) orientar e treinar o
trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacao; e) substituir imediatamente,
qguando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienizagdo e manutencao
periodica; g) comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu

fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema eletrénico.

E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a

finalidade a que se destina; b) responsabilizar-se pela guarda e conservacéo; c)
comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne impréprio para uso; d) cumprir

as determinagfes do empregador sobre o0 uso adequado.

A utilizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da

Portaria 3214/78 e art. 191, secdo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.
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ANEXO Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI

WEDICH,
r %o

2N

@ FICHA DE CONTROLE
DEEPI

N° Funcional: Nome: Fungio:

Data Admissio: Setor: Secretaria:

Local de Trabalho:

Calca/ Sala n®

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA — SECRETARIA MUNICIPAL DE

' Camisa | Camiseta n®

. Calgado de Seguranga n®

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, 05 Equip

tos de

Protecdo Individual, necessarios para a execugdo de minhas atividades profissionais, que me sio entregues gratuitamente, conforme determina a legislagdo no Art. 166 da

CLT.

Declaro que recebi o freinamentio para o uso cometo e adeguado dos EPI's, e estou ciente das minhas responsabilidades em guardar, conservar e utilizar para a finalidade que
se destina. Comunicar ao empregador qualguer all]emgéo do EPl que o tome improprio para o uso, Conforme determina a Morma Regulamentadora — MRE da Portaria
3.214/78 e Lei n® 197272 - Estatuto dos Funciondrios PUblicos do Municipio de Piracicaba/SP.
Comprometo-me em devolver os equipamentos de protego individual e uniformes nos periodos nomais de troca, ou guando na dispensa de minhas atividades profissionais,
e nao fazendo a devolugio dos mesmos € de minha responsabilidade ressarcir a empresa.

Piracicaba, de de20_ .
DATA DA DESCRICAO DO MATERIAL " DATADA
ENTREGA DEVOLUGAD

Assinatura do Servidor:

NCA MARCA I ASSINATURA DO SERVIDOR
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1 IDENTIFICACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA E DO TEATRO
MUNICIPAL “DR. LOSSO NETO”

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA

CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.500
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antonio Corréa Barbosa, 2233 | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone: 3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

TEATRO MUNICIPAL “DR. LOSSO NETO”

Atividade: Teatro

Grau de Risco considerado no Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”: 02

Endereco: Rua Gomes Carneiro, 1212 Bairro: Centro

, Telefone: 3433-4952/3433-
CEP: 13.400-530 3264/3434-2168
Municipio: Piracicaba Estado: Sdo Paulo

Empreendimento: Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”

N° de servidores na SEMACTUR: 63

N° de servidores no Teatro Municipal: 06

Horéario de Funcionamento | Segunda a sexta-feira (07h0OOmin as 16h00min e/ou das
da Unidade: 08h00min as 17h00min)

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO DE IMPLANTACAO DE EPI NA
SEMACTUR

Responsavel pelo fornecimento de EPI: Adolpho Carlos Francoso Queiroz

Responsavel pela fiscalizagdo quanto ao

uso do EPI no posto de trabalho: Rubens Evandro de Godoy Roncato

Responsavel pelo controle e substituicdo

do EPI: Dayane Gabriele Bortoleto
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2 DESCRICAO DO LOCAL E SETORES DE TRABALHO

2.1 TEATRO MUNICIPAL “DR. LOSSO NETO”

2.1.1 Dados gerais da edificacao

Estrutura construida em concreto, laterais predominantes em alvenaria, cobertura
em laje, piso predominante em cimento e concreto, iluminacdo natural (sol) e artificial
(lampadas fluorescentes), ventilacdo natural (portas, janelas e aberturas) e artificial
(Ventiladores) e controle de temperatura (Ar-condicionado).

Dados complementares:

- N° de pavimentos: Edificacao térrea.

- Area construida aproximada (m?2): em processo de obtenc&o;

- Area total aproximada da Biblioteca Municipal (m2): em processo de obtencao;
- Altura do pé direito (m): area administrativa: em processo de obtencao;

- Altura da edificacdo (m): em processo de obtencao.

Observacao:

Os dados complementares relativos a edificacdo levantados e estimados pelo
SESMT nédo substituem a correta andlise técnica da planta do local por profissional
habilitado desta Secretaria, para fins de obtencdo dos parametros exatos.

2.1.2 Identificacdo dos Setores
A identificacdo dos setores estd em processo de obtencéo.
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3 GHE - GRUPO HOMOGENEO DE EXPOSICAO X QUADRO FUNCIONAL — TEATRO
UNICIPAL “DR. LOSSO NETO”

N QUANTIDADE DE GHE ANALISE
FUNCAO ATUAL SERVII?ORES NA (Funcéao (Funcéao
FUNCAO ATUAL Atual) Atual)
Assessor de Politicas Publicas 0
Auxiliar Administrativo 1
Escriturario 1 1 1
Diretor do Teatro Municipal / Diretor de 1
Teatro
lluminador de Artes Cénicas 0 - 2
Maquinista 2 - 3
Supervisor de Palco 1 - 4
Operador de Maquinas / Zelador 1 i 5
(Readaptado)

Observacédo: Em decorréncia de situagcdes de emergéncia, calamidade (Ex.: Epidemia, Pandemia e/ou
outros) e/ou outras situacfes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicdvel ao GHE / Anédlise,
a adocdo de MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacfes
especificas complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo:
Decretos, Notas Técnicas, etc.).

No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020, ADENDOS - COVID19 / 2021, assim como as
ORIENTACOES COVID19, estdo disponibilizados link do SESMT no website da PMP, nos seguintes
enderecos, respectivamente:

http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Rua da Freguesia, 165 — CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 — sesmt.prefpira@gmail.com - www.piracicaba.sp.gov.br - 4-22




4 AVALIACAO E RECONHECIMENTO DOS RISCOS AMBIENTAIS

Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo
Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho
SESMT

€DICIN,
O o
oF O

5
&
&
@

%

GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Assessor de Politicas Publicas

POPULACAO EXPOSTA

00 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Assessorar na elaboracdo e gestdo das politicas publicas definidas pelo Governo Municipal, aplicando as técnicas
adequadas que assegurem o cumprimento das ordens, viabilizando a realizagdo de estudos, pesquisas e projetos para o
Municipio. Elaborar estratégias para otimizar a difusdo das a¢des governamentais pertinentes as pastas municipais, bem
como no atendimento e eficacia das politicas publicas de atengdo a populagédo estabelecidas pelo Governo Municipal.
Pesquisar e analisar os projetos de politicas publicas de interesse da Administracéo, sugerindo propostas de captacéo de
recursos, sempre que necessario, para o financiamento de planos e programas de gestdo. Planejar as avaliacbes
sisteméticas e continuadas das agles pertinentes a sua area de atuagdo, inclusive junto a populagéo, indicando aos
realizadores de treinamentos e reciclagens na area de gestdo as diretrizes de governo que deverdo ser observadas para
habilitacdo e especializacdo dos servidores envolvidos nas acdes, sempre gque necessario.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Auxiliar Administrativo
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Atender ao publico, fornecendo informacdes gerais, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer as solicitagbes do
contribuinte; efetuar e conferir calculos simples, utilizando-se de calculadoras, tabelas e outros meios; examinar a exatidao
de documentos apresentados pelos servidores; controlar o recebimento de documentos em geral, com a finalidade de
cadastrar e formar processos a serem enviados para as demais areas; redigir e digitar documentos, correspondéncias e
relatérios que se fizerem necessarios; cadastrar informacdes pertinentes a sua area de trabalho; organizar e manter
atualizados os arquivos; zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS

Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
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GHE | 01

ANALISE | 01 FUNCAO Escriturario

POPULACAO EXPOSTA

01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Datilografar ou digitar cartas, memorandos, relatérios e demais correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de
padrbes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas; recepcionar pessoas que
procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informagdes desejadas;
organizar e manter atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, em ordem alfabética,
visando a agilizagdo de informacdes; efetuar controles relativamente complexos, envolvendo interpretacdo e comparagao
de dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagbes, controle de férias, contabil ou outros tipos similares de
controle, para cumprimento das necessidades administrativas; efetuar célculos utilizando formulas e envolvendo dados
comparativos: calculos de juros de mora, corregcdo monetéaria e outros; atender e efetuar ligagdes telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina ou prestando informacdes relativas aos servicos executados; operar e conservar
equipamentos de reproducdo xerogréfica, de fac-simile e microcomputadores; controlar o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro préprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas
interessadas; redigir memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os padrdes estabelecidos para
assegurar o funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
GHE | 01 ANALISE | 01 FUNCAO Diretor do Teatro Municipal / Diretor de Teatro
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Dirigir, coordenar e fazer executar a programacao das atividades afetas a sua unidade, bem como da Politica de Cultura e
Turismo do Governo Municipal, responsabilizando-se por todas as ocorréncias locais. Analisar o funcionamento das
diversas rotinas, determinando a execucdo de estudos e pesquisas de aprimoramento dos trabalhos que garantam a
integracdo e meios de acesso a cultura e lazer dos municipes, promovendo a¢des capazes de atrair eventos ao Teatro
com o objetivo de melhor atender o publico. Dirigir seus subordinados, exigindo o cumprimento dos programas e metas
pré-estabelecidos, assim como a assiduidade e regularidade na conduta funcional, inclusive perante os municipes. Prestar
informagfes as autoridades superiores, transmitindo e controlando a execugdo de suas ordens aos seus subordinados,
pontuando e demonstrando o estagio de evolugdo de cada atividade e o grau de implementacdo das politicas
governamentais.
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LOCALIZAGAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS Computadores, impressoras, calculadoras, digitalizadores (scanner), projetores (datashow) e telefone.
UTILIZADOS
AVALIACAO DOS RISCOS — GHE 01
. RISCO C Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C) |Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
El14-
Ergonbémico Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 1 - Baixo Contato Problemgs Intermitente | Qualitativa NA
Postura Trabalho) posturais
Inadequada
M 15 — QOutras Escorregdes,
. situacdes de tropecos e -
Di/lac'fj e_nte/ risco desequilibrios 1 1 1 - Baixo Contato LespesNe Eventual Qualitativa NA
ecanico escoriagdes
(Queda de durante a
mesmo nivel) movimentacao

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

e Medidas de protecdo contra
definidas

Técnicas elaboradas pelo CBPMES.

incéndios
para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes

Ordem de Servico;

Capacitacao

inicial

postural e protecdo contra incéndios;
Mobiliario adequado;

Pausas intercaladas para recuperacdo durante a jornada

laboral;

Ginastica laboral.

e continuada sobre orientacdo

N&o aplicavel.

Observacoes:

- Avaliacéo dos Riscos realizada para os cargos pertencentes ao GHE-01, que realizam suas atividades exclusivamente em areas administrativas da PMP.

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.

| GHE

| ANALISE

02 |

FUNCAO

lluminador de Artes Cénicas
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Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

SESMT

POPULACAO EXPOSTA

00

AREA DE ATUACAO

SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

Criar e projetar a iluminacdo do espetaculo em consenso com a Equipe de Criacdo; indicar os equipamentos necessarios
para a realizacdo do espetaculo; elaborar o plano geral de iluminacdo e o esquema para instalacdo e adequacao de
refletores a mesa de luz, bem como a afinacdo dos mesmaos; preparar o roteiro para a operag¢do da mesa; executar outras
atividades correlatas, determinadas pelo superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDICOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 02

. RISCO o Possiveis o ._ |Concentracéao/Nive
Risco Agente Fonte Geradora |Cons.(C)|Prob.(P) (Cx P) Trajetoria Danos Tempo de Exposicéo | Metodologia | de AGEO/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA

Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E 1.3 - Levantamento Transporte manual de Problemas
e Transporte Manual portem 2 2 4 - Médio| Contato . Eventual Qualitativa NA
materiais diversos posturais
de Peso
Condig8es de acesso
. Coa ao local de realizacdo
Ergonomico | E1.4 - Exigéncia de das atividades (Palco 2 2 4 - Médio| Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Postura Inadequada . posturais
/ Escadas / Andaimes
etc)
E1.5’—_ Outros Esforgo Montagem e - 2 2 4 - Médio| Contato Problem_as Intermitente Qualitativa NA
Fisico Moderado |desmontagem cenario posturais
_ - Quedas,
M1 —Trabalho em At|V|dgde\em altura 3 1 3 - Baixo| Contato | escoriagdes, Eventual Qualitativa NA
Altura superior a 2 metros
fraturas
De acidente / Alteracdes
Mecanico M3 — Choque Elétrico | . Equgmentpsg 3 1 3 - Baixo| Contato f|5|9log|cas, Intermitente Qualitativa NA
instalacdes elétricas gqueimaduras
etc.
M13 - Queimadura Arco voltaico 3 1 3 - Baixo| Contato |Queimaduras Eventual Qualitativa NA
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Intermitente Qualitativa NA

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

e Medidas de protecdo contra incéndios definidas
para o Grupo/Divisdo da(s) edificacdo(des), de
acordo com Decreto 63.911/2018 e atendimento

as Instrugbes Técnicas elaboradas pelo
CBPMES.

e Vara de manobra isolada;

e Conjunto de aterramento temporario;

e Detector de tensao;

e |solamento da é&rea de trabalho: Cones,

bandeirolas e fitas de sinalizacéo;

e Escadas e banquetas com isolamento proprias
para trabalho com eletricidade.

Se realizar atividade em altura superior & 2 metros:
e Andaime, Plataformas de Trabalho Aéreo (PTA);
e Linha de vida.

e Ordem de Servico;

e Capacitacao inicial e continuada sobre uso de
EPI, NR-10, NR-35 e orientacdo postural e
protecdo contra incéndios;

e Pausas intercaladas
durante a jornada laboral.

para recuperagio

INDIVIDUAIS (EPI)
e Capacete de seguranca p/ eletricista;

e Capuz de seguranca tipo balaclava;
Protetor auricular tipo plug
Copolimero);

Luvas de seguranca isolante de borracha;
Luvas de vaqueta p/ eletricista;

Calgado de seg. com bico de PVC p/ eletricista;
Oculos de seg. incolor;

Oculos de seg. fumé;

Protetor facial;

Camisa de seg. resistente a chama e arco elétrico
classe 2.

(Silicone  ou

Se realizar atividade em altura superior & 2 metros:

e (Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

e Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

e Trava-quedas em aco
flexivel.

inox guiado em linha

Em caso de haver poeira na montagem e desmontagem
do servico, utilizar:
e Respirador semi-facial PFF1 (Sem manutencao e
com valvula).

Observacoes:

- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se aplica.

- Aindicacdo de EPC e EPI para fun¢des que realizam trabalhos com eletricidade em sua rotina habitual fica condicionada & aptiddo do servidor para exercer tal
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funcéo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissédo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-10.
- Aiindicacdo de EPC e EPI para fun¢gdes em que existe a probabilidade de realizagdo de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptidao do servidor para
exercer tal funcdo, chancelada por médico do trabalho e conseqguente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizagcdo de curso de NR-35.

GHE

ANALISE |

03

FUNCAO

Maguinista

POPULACAO EXPOSTA

02

AREA DE ATUACAO

SEMACTUR

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

0 espetaculo.

Constroi, monta e desmonta cenario; Auxilia o setor cenotécnico; movimenta cortinas de cena, cabos de varanda ou
alcapéo; Faz a manutengdo da maquinaria do teatro e do urdimento; Orienta e executa os movimentos do cenério durante

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 03

. RISCO L Possiveis Tempo de .| Concentracao/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C)| Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicao Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA

Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Biolbgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E13-
Levantamento e Transporte . Problemas o
manual de 2 2 4 - Médio | Contato . Eventual Qualitativa NA
Transporte Manual L posturais
materiais diversos
de Peso
Trabalho em pé,
agachado ou
Ergonomico | E 1.4 — Exigéncia de ajoelhado 2 2 4 - Médio | Contato Problemas Intermitente | Qualitativa NA
Postura Inadequada | (montagem e posturais
desmontagem
cenario)
E1.5 — Outros Montagem e Problemas
Esforgo Fisico desmontagem 2 2 4 - Médio | Contato . Intermitente | Qualitativa NA
L posturais
Moderado cenario
Atividade em
altura superior a 2 Quedas
De ac Ifj ente /| M1-Trabalho em metros 3 0 0 - Baixo | Contato escoriagoes, Eventual Qualitativa NA
Mecanico Altura (montagem e
fraturas
desmontagem
cenario)

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo

Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

€DICIg

O 0,
o O

s

g &

8 ]

SESMT
M 15 — Outras ~
. ~ : Escorregoes,
situacdes de risco tropecos e
(,Q ueda de.mesmo desequilibrios 1 2 - Baixo | Contato LespesNe Intermitente | Qualitativa NA
nivel e de diferentes durante a escoriagoes
niveis — inferiores a 2 : ~
movimentagao
metros)
MEDIDAS DE CONTROLE
COLETIVAS (EPC) ADMINISTRATIVAS INDIVIDUAIS (EPI)
Utilizar de acordo com a necessidade:
e Calcado de seguranga com biqueira;
e Protetor auricular tipo plug (Silicone ou
Copolimero);
e Luvas de PVC;
. ~ DA e Luvas de raspa;
* Medidas de protecdo contra incéndios e Oculos de seguranca (incolor e com lente

definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMES.

e |solamento da é&rea de trabalho:
bandeirolas e fitas de sinalizacéo;
Se realizar atividade em altura superior a 2 metros:
e Escadas, Andaime, Plataformas de Trabalho
Aéreo (PTA);
e Linha de vida.

Cones,

Ordem de Servico;

Capacitacao inicial e continuada sobre uso de EPI,
NR-35, orientacdo postural e protecdo contra
incéndios;

Pausas intercaladas para recuperacdo durante a
jornada laboral,

Ginastica laboral.

fumé);
Se realizar atividade em altura superior a 2
metros:
e Capacete de segurancga,;

e Cinto de seguranca tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

e Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

e Trava-quedas em ag¢o inox guiado em linha
flexivel.

Em caso de haver poeira na montagem e
desmontagem do servico, utilizar:

e Respirador semi-facial
manutencdo e com valvula).

PFF1 (Sem

Observacoes:

- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliacdo de Risco).

- NA — N&o se Aplica.

-Aindicagao de EPC e EPI para func8es em que existe a probabilidade de realizagao de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptiddo do servidor
para exercer tal funcao, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizagéo de curso de NR-35.

GHE | - ANALISE |

04 FUNCAO

Supervisor de Palco

POPULACAO EXPOSTA 01

AREA DE ATUACAO

SEMACTUR
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Planejar e supervisionar o desenvolvimento de espetculos teatrais durante a sua realizacao; elaborar a tabela de avisos,
notificando o0s corpos técnicos/artisticos sobre o andamento ou alteracdo do trabalho; comunicar ao contrarregra as
irregularidades ou problemas de manutengédo e conservacdo de materiais, equipamentos de iluminagdo, maquinario,
cenario e figurinos; instalar e reparar 0s equipamentos elétricos e de iluminacdo, montando-os ou restaurando circuitos
elétricos para adaptar essas instalacdes as exigéncias do espetaculo; afinar os refletores e colocar filtros chamados de
“gelatina colorida”, conforme o esquema de iluminagao; instalar mesas de comando das luzes e aparelhos elétricos; criar e
projetar a iluminacéo do espetaculo em consenso com a equipe de criacdo; indicar o equipamento necessario e elaborar o
plano geral de iluminacéo; operar os controles da mesa de iluminagéo, tanto analégica quanto digital, unidades fixas ou
méveis; construir, montar e desmontar cenarios; movimentar cortinas de cena, cabos de varanda ou al¢apéao; orientar e
realizar os movimentos do cenario durante os espetaculos; responsabilizar-se pelo setor cenotécnico e de iluminacgéo;
fazer a manutencdo da maquinaria do Teatro e do urdimento; executar outras atividades correlatas determinadas pelo

DESCRICAO DAS
ATIVIDADES

superior imediato.

LOCALIZACAO E
CONDIGCOES AMBIENTAIS
DO LOCAL DE TRABALHO

Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 04

. RISCO L Possiveis C x . |Concentracédo/Nive
Risco Agente Fonte Geradora |Cons.(C)|Prob.(P) (C x P) Trajetoria Danos Tempo de Exposicéo | Metodologia | de Acao/L.T.
Fisico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA

Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E1.4 - Exigéncia de | Mobiliario (Posto de 1 1 |1-Baixo| Contato | "roPlemas Intermitente Qualitativa NA

Postura Inadequada Trabalho) posturais

Trabalho em pé por
Ergondmico periodos pr_ol~ongados
E 1.5 - Outros (supervisao da . Problemas o

. 1 1 1 - Baixo| Contato . Eventual Qualitativa NA

Esforco Fisico Leve montagem e posturais

desmontagem
cenario)

_ - Quedas,

M1 —Trabalho em At|V|df'ide‘em altura 3 0 0 - Baixo| Contato | escoriagfes, Eventual Qualitativa NA
Altura superior & 2 metros
_ fraturas

De acidente / Alteracoes

Mecanico Equipamentos e fisiolo gicas;
M3 — Choque Elétrico | . quipa o 3 0 0 - Baixo| Contato ologicas, Eventual Qualitativa NA

instalacdes elétricas gueimaduras
etc.

Rua da Freguesia, 165 - CEP 13.405- 164 - fone 3402-7785 - sesmt@piracicaba.sp.gov.br - www.piracicaba.sp.gov.br




Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Secretaria Municipal de Administracéo

Servigo Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho

€DICIN,
O o
oF O

5
&
&
@

%

SESMT
M13 - Queimadura Arco voltaico 3 0 0 - Baixo| Contato |Queimaduras Eventual Qualitativa NA
M 15 — QOutras Escorregoes,
situacbes de risco trpp ecos € 1 1 1- Baixo| Contato Lespes~e Intermitente Qualitativa NA
(Queda de mesmo |desequilibrios durante escoriacdes
nivel e de diferentes a movimentacdo
niveis)

MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

Medidas de prote¢éo contra incéndios definidas
para o Grupo/Divisdo da(s) edificacdo(des), de
acordo com Decreto 63.911/2018 e atendimento

as Instrugbes Técnicas elaboradas pelo
CBPMES.

Vara de manobra isolada;

Conjunto de aterramento temporario;

Detector de tensao;

Isolamento da area de trabalho: Cones,

bandeirolas e fitas de sinalizacéo;

Escadas e banquetas com isolamento préprias
para trabalho com eletricidade;

Se realizar atividade em altura superior & 2 metros:

Andaime, Plataformas de Trabalho Aéreo (PTA);
Linha de vida.

Ordem de Servico;

Capacitacao inicial e continuada sobre uso de
EPI, NR-10, NR-35 e orientacdo postural e
protecdo contra incéndios;

Pausas intercaladas
durante a jornada laboral.

para recuperagio

INDIVIDUAIS (EPI)
Capacete de seguranca p/ eletricista;

Capuz de seguranca tipo balaclava;
Protetor auricular tipo plug
Copolimero);

Luvas de seguranca isolante de borracha;
Luvas de vaqueta p/ eletricista;

Calgado de seg. com bico de PVC p/ eletricista;
Oculos de seg. incolor;

Oculos de seg. fumé;

Protetor facial;

Camisa de seg. resistente a chama e arco elétrico
classe 2.

(Silicone  ou

Se realizar atividade em altura superior & 2 metros:

Cinto de segurancga tipo paraquedista com 3
pontos de ancoragem;

Talabarte “Y” duplo com 3 conectores e
absorvedor de energia;

Trava-quedas em aco
flexivel.

inox guiado em linha

Em caso de haver poeira ha montagem e desmontagem
do servico, utilizar:

Respirador semi-facial PFF1 (Sem manutencéo e
com valvula).

Observacoes:
- Para Avaliacdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagcdo de Risco).
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- NA — N&o se aplica.

- Alindicacdo de EPC e EPI para fungfes que realizam trabalhos com eletricidade em sua rotina habitual fica condicionada a aptiddo do servidor para exercer tal
funcéo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissédo de ASO, assim como atendimento e realizagdo de curso de NR-10.

- Alindicacéo de EPC e EPI para fungcdes em que existe a probabilidade de realizacdo de trabalhos eventuais em altura, fica condicionada a aptidédo do servidor para
exercer tal funcédo, chancelada por médico do trabalho e consequente emissdo de ASO, assim como atendimento e realizacdo de curso de NR-35.

GHE | - ANALISE | 06 FUNCAO Operador de Maquinas/Readaptado (Zelador)
POPULACAO EXPOSTA 01 AREA DE ATUACAO SEMACTUR
Percorrer diariamente as dependéncias da Unidade em que se encontra lotado, abrindo e fechando janelas, portas e
portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos; Realizar, eventualmente,
. servigos externos para atender as necessidades do setor; Verificar a existéncias de material de limpeza e de equipamentos
DESCRICAO DAS relacionados com o seu trabalho, comunicando ao superior imediatamente a necessidade de reposi¢éo, quando for o caso;

ATIVIDADES Manter arrumado e conservado o material sob sua guarda; Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade
verificada, bem como a necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, méveis e utensilios; Executar outras
atribuicdes relacionadas ao escopo acima descrito, determinadas pela chefia imediata.

LOC:ALIZAQAO E
CONDICOES AMBIENTAIS | Rua Gomes Carneiro, 1212 — Teatro Municipal “Dr. Losso Neto”.
DO LOCAL DE TRABALHO

AVALIACAO DOS RISCOS — ANALISE 06

. RISCO C Possiveis Tempo de .| Concentracdo/Nivel
Risco Agente Fonte Geradora |Cons. (C)| Prob. (P) (C x P) Trajetoria Danos Exposicdo Metodologia de Acdo/L.T.
Fisico Fr- Ra@aqao Nao Sol 3 1 3 - Baixo Iradiagao Queimaduras | Intermitente | Qualitativa NA

lonizante solar
Quimico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
Bioldgico Ausente NA NA NA NA NA NA NA NA NA
E 1.4 - Exigéncia de | Mobiliario (Posto 2 1 2 -Baixo | Contato Problemas Intermitente | Qualitativa NA
P Postura Inadequada de Trabalho) posturais
Ergonomico E1.5 — Outros Problemas
o Trabalho em pé 2 1 2 -Baixo | Contato . Intermitente Qualitativa NA
Esforgo Fisico Leve posturais
M 15 — QOutras Escorregoes,
De acidente / situacdes de risco tropecos e Lesdes e
Mecani (Queda de mesmo desequilibrios 3 1 3-Baixo | Contato o Intermitente | Qualitativa NA
ecanico y . escoriacdes
nivel e de diferentes durante a
niveis — inferiores a 2| movimentacéo
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MEDIDAS DE CONTROLE

COLETIVAS (EPC)

ADMINISTRATIVAS

INDIVIDUAIS (EPI)

Medidas de prote¢gdo contra incéndios
definidas para o Grupo/Divisdo da(s)
edificacdo(bes), de acordo com Decreto
63.911/2018 e atendimento as Instrucdes
Técnicas elaboradas pelo CBPMES.

Cones, bandeirolas e fitas de sinalizacéo.

Ordem de Servico;

Capacitacao inicial e continuada sobre uso de EPI, .
orientacao postural e protecado contra incéndios;

Pausas intercaladas para recuperacdo durante a o
jornada laboral, o

Ginastica laboral.

Calgado de seguranca com biqueira;

Oculos de seguranca (incolor e com lente
fumé);

Capa de chuva;

Protetor solar.

Observacoes:
- Para Avaliagdo Qualitativa foi utilizada metodologia proposta no texto base do PPRA (Matriz de Avaliagcdo de Risco).

- NA - Nao se Aplica.
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5 QUADRO DE EPI X CARGO
) o | ©
Q (&) °
= T |8
< © a %
[CI%! ) [}
SS | E| 2|8
EPI = = o | &
T @ O 2 ~
® QO © £ o
= = 519
= o | 3
= 2|
— (Vp) N
CALCADO DE SEGURANGCA COM BICO DE PVC (ELETRICISTA) P |
CALCADO DE SEGURANGCA COM BIQUEIRA P P
CAPA DE CHUVA E
CAPACETE DE SEGURANCA E
CAPACETE DE SEGURANCA P/ ELETRICISTA E E
CAPUZ DE SEGURANCA (BALACLAVA) E E
CAMISA DE SEG. RESISTENTE A CHAMA E ARCO ELETRICO CLASSE 2 | E
CINTURAO DE SEGURANGCA TIPO PARA-QUEDISTA E E E
LUVAS DE BORRACHA P/ ELETRICISTA (ALTA TENSAO) | E
LUVAS DE BORRACHA P/ ELETRICISTA (BAIXA TENSAO) | E
LUVAS DE RASPA OU DE VAQUETA |
LUVAS DE VAQUETA P/ ELETRICISTA | E
OCULOS DE SEGURANCA (INCOLOR) | | E I
OCULOS DE SEGURANCA (LENTE FUME) E E E E
PROTETOR AURICULAR TIPO PLUG (SILICONE OU COPOLIMERO) E E E
PROTETOR SOLAR E
RESPIRADOR SEMI-FACIAL PFF-1 (SEM MANUTENCAO E COM E E
VALVULA)
TALABARTE Y E E E
TRAVA-QUEDAS E E E

Obs.: P-Uso Permanente /| = Uso Intermitente / E — Uso Eventual
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6 CRONOGRAMA
CRONOGRAMA
~ . RESPONSAVEL MESES

AGOES DO PROGRAMA GHE/ANALISE Secretaria/Divisdo/Depto |12 |3|4(5(6(7(8]9|10|11|12

Divulgacdo do PPRA Todos SESMT X

Capacitacao inicial e continuada sobre: uso de
EPI**, orientagd@o postural e orientagcdo basica de Todos SESMT/SEMACTUR XX XX XX X[ X[ X[ X]|X|X
protecdo contra incéndios*

Treinamento NR 10*** Andlise 2 e 4 SEMACTUR X

Treinamento NR 35*** Andlise 2,3 e 4 SEMACTUR X
Avaliacbes Ambientais Todos SESMT X X
Fornecer EPI's indicados a cada fungédo** Andlise 2,3 e 4 SEMACTUR** XXX XXX X[ X[X] X | X]|X
Registrar e controlar a entrega de EPI** Andlise 2,3 e 4 SEMACTUR** XIXX[XIX XXX X| X | X | X
Monitorar e fiscalizar o uso de EPI** Andlise 2,3 e 4 SEMACTUR** XXX XXX X[ X[X] X | X]|X
Andlise anual do PPRA Todos SESMT X | X
Revisdo do cronograma do PPRA Todos SESMT X
* Os treinamentos devem ser organizados em conjunto entre a SEMACTUR com

assessoria técnica do SESMT
OBSERVAGOES: ** O fornecimento, registro e controle dos EPI's devem seguir orientacéo
disponibilizada a chefia imediata nos locais de trabalho, se o caso da utilizagdo
de EPI para a funcgéo.
*** Providenciar capacitacdo aos Servidores.
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7 RECOMENDACOES GERAIS

Reconheca suas limitagfes:

a) N&o realizar um trabalho para o qual vocé ndo esta qualificado;

b) A falta de conhecimentos e o “jeitinho” podem provocar acidentes;

¢) Seu corpo também tem limitacdes, ele s6 pode alcancar até uma determinada altura e levantar
um determinado peso;

d) Andar e néo correr nos locais de trabalho;

e) N&o gesticular com faca ou outro objeto perfurocortante nas méaos;

f) Leia os manuais antes de operar alguma maquina.

Use ferramentas apropriadas:

a) Cada ferramenta tem limitacdes e um propdsito especifico de utilizagdo;

b) N&o faca reparos ou manutencdo em maquinas e ou equipamentos ligados;

¢) Antes do inicio das atividades, verifique as condi¢des das maquinas e equipamentos;

d) Comunique a chefia imediata todas as condi¢des inseguras, que oferecam riscos de acidentes.

Use 0 método planejado para desempenhar suas funcdes:
Siga os regulamentos, os procedimentos, as sinaliza¢fes e as instru¢des recomendadas, pois foram
idealizadas para sua seguranca.

Use bom senso e moderacgéo:

a) Nao confundir eficacia e pressa;

b) Um ritmo consistente e progressivo permitira atingir os objetivos a médio e longo prazo;

c¢) Durante a jornada de trabalho, para sua seguranca e a de todos, é proibido o uso de adornos;

d) Nao fazer brincadeiras nos locais de trabalho capazes de provocar acidentes;

e) E proibido o uso de bebidas alcoodlicas ou drogas alteradoras do comportamento durante a
jornada de trabalho.

Em caso de incéndio:

a) desligar maquinas e aparelhos elétricos, quando a operacdo do desligamento ndo envolver riscos
adicionais;

b) usar o extintor de incéndio apropriado;

c) acionar o sistema de alarme (quando houver);

d) avisar a chefia imediata;

e) abandonar o local de forma rapida e segura;

f) chamar imediatamente o Corpo de Bombeiros (193).

PANDEMIA DA COVID 19 - Orientacdes Gerais

a) Evite aglomeracdes;

b) Manter observancia quanto as boas préticas de distanciamento social;

¢) Mantenha o ambiente ventilado;

d) Higienize as méos frequentemente com agua e sabdo ou use antisséptico de méos a base de
alcool gel 70%, principalmente nas situagdes a seguir: apds tossir ou espirrar, antes e depois de comer, ao
chegar em casa, apés usar o banheiro, ao deixar espagos publicos e outras conforme necessidade.

e) Use méscara:

- Use mascara no transporte coletivo e espagos comuns (ambiente de trabalho, rua,
mercados, farmécias, etc.)
- A méscara deve cobrir queixo, boca e nariz e ficar justa ao rosto;
- N&o toque no pano da méascara e ndo a remova para falar;
- Higienize as méos antes e apds colocar a pe¢a;
- Méascara nédo substitui isolamento social. Se puder, fique em casa.
f) Evite tocar sua boca, nariz e olhos;
g) Ao tossir e espirrar:
- Cubra a boca e o0 nariz;
- Use os bragos ou lengo descartavel;
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- Evite usar as méos. E, se usar, lembre-se de higieniza-las;
- Se usar um lencgo, jogue-o fora imediatamente e lave as maos;
- Use, preferencialmente, lencos de papel.

h) Em decorréncia de situacbes de emergéncia, calamidade (Ex.: Pandemia DA COVID 19) e/ou
outras situagdes, devem ser consideradas pela Secretaria, se aplicavel ao GHE / Andlise, a adocédo de
MEDIDAS DE CONTROLE (Coletivas, Administrativas e/ou Individuais) e/ou orientacdes especificas
complementares, estabelecidas e disponibilizadas pelos 6rgdos competentes (Exemplo: Decretos, Notas
Técnicas, etc.)

i) No ambito da PMP, os ADENDOS - COVID19 / 2020 e ADENDOS - COVID19 / 2021 contendo as
estratégias de monitoramento e retorno ao trabalho, assim como as ORIENTACOES COVID19, estédo
disponibilizados no link do SESMT no website da PMP, nos seguintes enderecos, respectivamente:

- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2020.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/adendos+covid+19+2021.aspx
- http://www.piracicaba.sp.gov.br/orientacoes+covid19.aspx

Piracicaba, 14 de maio de 2.021.

Felipe Fischer Igreja Fernando Luiz da Silva Junior

Eng. Seguranca do Trabalho Eng. Seguranca do Trabalho

Ciéncia do conteldo apresentado no documento

Dr. Renan Andreuccetti Cecilia Beig

Médica do Trabalho

Coordenadora do PCMSO Enfermeira do Trabalho
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ANEXOS

Anexo | — Equipamento de Protecéao Individual — EPI

Anexo Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI
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ANEXO | — Equipamento de Protecao Individual - EPI

Segundo a NR-06:

E de responsabilidade do Empregador: a) adquirir o adequado ao risco de cada

atividade; b) exigir seu uso; c) fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgéo
nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho; d) orientar e treinar o
trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacao; e) substituir imediatamente,
guando danificado ou extraviado; f) responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencao
periodica; g) comunicar ao MTE qualquer irregularidade observada, h) registrar o seu

fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas ou sistema eletrénico.

E é de responsabilidade do trabalhador: a) usar, utilizando-o apenas para a

finalidade a que se destina; b) responsabilizar-se pela guarda e conservacéo; c)
comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne improprio para uso; d) cumprir

as determinagfes do empregador sobre o0 uso adequado.

A utilizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da

Portaria 3214/78 e art. 191, secéo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.
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ANEXO Il = Modelo de Ficha de Controle de EPI

WEDICH,
r %o

2N

@ FICHA DE CONTROLE
DEEPI

N° Funcional: Nome: Fungio:

Data Admissio: Setor: Secretaria:

Local de Trabalho:

Calca/ Sala n®

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA — SECRETARIA MUNICIPAL DE

' Camisa | Camiseta n®

. Calgado de Seguranga n®

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, 05 Equip

tos de

Protecdo Individual, necessarios para a execugdo de minhas atividades profissionais, que me sio entregues gratuitamente, conforme determina a legislagdo no Art. 166 da

CLT.

Declaro que recebi o freinamentio para o uso cometo e adeguado dos EPI's, e estou ciente das minhas responsabilidades em guardar, conservar e utilizar para a finalidade que
se destina. Comunicar ao empregador qualguer all]emgéo do EPl que o tome improprio para o uso, Conforme determina a Morma Regulamentadora — MRE da Portaria
3.214/78 e Lei n® 197272 - Estatuto dos Funciondrios PUblicos do Municipio de Piracicaba/SP.
Comprometo-me em devolver os equipamentos de protego individual e uniformes nos periodos nomais de troca, ou guando na dispensa de minhas atividades profissionais,
e nao fazendo a devolugio dos mesmos € de minha responsabilidade ressarcir a empresa.

Piracicaba, de de20_ .
DATA DA DESCRICAO DO MATERIAL " DATADA
ENTREGA DEVOLUGAD

Assinatura do Servidor:

NCA MARCA I ASSINATURA DO SERVIDOR
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