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ORGANIZACAO DE ATENDIMENTO CRECHE (0 A 3 ANOS)
DATA BASE 31 DE MARCO

Para o ingressante na Educacéo Infantil o atendimento serd organizado por ciclo e etapa,
sendo:

Ciclo | - 12 Etapa (Bercario ) - Para a crianca nascida apos o ultimo dia de mar¢o e com
idade minima de 3 (trés) meses completos.

Ciclo | - 22 Etapa (Bercério 1) - Ter 1 (um) ano completo ou a completar até o ultimo dia
de marco;

Ciclo | - 32 Etapa (Maternal I) - Ter 2 (dois) anos completos ou a completar até o ultimo
dia de marco;

Ciclo | - 42 Etapa (Maternal 1) - Ter 3 (trés) anos completos ou a completar até o ultimo
dia de margo.

. PERIODO OFICIAL (OUTUBRO)
1 INSCRICAO

a. PUBLICO-ALVO
Criancas de 0 a 3 anos fora da Rede Municipal de Educacao Infantil;

b. GESTANTE
e Na&o podera se inscrever,

e Todainscricdo para vaga exige apresentacéo de Certiddo de Nascimento da crianca,
no ato da solicitacao;

e A idade define a etapa da matricula e, consequentemente, interfere nos dados que
se tornam publicos;

¢ O cadastramento do aluno nos Sistemas de Controle aceita apenas dados concretos.

c. INSCRICOES FORA DA AREA DE ABRANGENCIA DA ESCOLA
Podera ocorrer, desde que a familia tenha plena consciéncia de que:

e A classificagdo da crianga ocorrera apoés a classificacdo dos que residem na area de
abrangéncia da escola;

e A partir do ingresso no ensino fundamental, a crianca sera encaminhada

automaticamente a escola mais proxima de sua residéncia, por meio da definicdo do
sistema Secretaria Escolar Digital.
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2 CLASSIFICACAO

a. ORGANIZAC}AO DA DEMANDA POR VAGA
O resultado por meio de prioridades da demanda inscrita para Creche, realizada pelo
Conselho de Escola, em periodo oficial, devera ser apresentado em dois formularios
distintos:

e Divulgar primeiramente & populacao interessada, através do formulario “DEFINICAO
DE VAGA PELO CONSELHO DE ESCOLA”, expondo as listas por etapa em lugar
visivel, definindo as prioridades para vaga integral e parcial e a primeira chamada
para matricula até esgotarem-se as vagas disponiveis da etapa;

e Posteriormente, essas listas deverdo fundir-se em ordem alfabética no formulario
“CONTROLE DOS INSCRITOS EM PERIODO OFICIAL: CLASSIFICAC}AO E
MOVIMENTAGAO DE INSCRITO”, definindo as prioridades para vaga integral e
parcial e a primeira chamada para matricula até esgotarem-se as vagas da etapa;

e A avaliacao socioecondmica realizada ap06s a inscri¢ao oficial, determinando o tipo
e a prioridade da vaga, seréa vélida para a matricula inicial a ser realizada no més de
dezembro de cada ano corrente;

e A partir do inicio do ano letivo, a avaliacdo socioecondmica para 0s inscritos néo
atendidos devera ser refeita em tempo real, na medida que surja a(s) vaga(s),
sinalizando nas planilhas “DEFINICAO DE VAGA PELO CONSELHO DE
ESCOLA” e “CONTROLE DOS INSCRITOS EM PERIODO OFICIAL:
CLASSIFICACAO E MOVIMENTACAO DE INSCRITO”, no campo “DECORRER
DO ANO” apenas o resultado daquele(s) que for contemplado com a(s) vaga(s).

3 PARAMETROS PARA DISTRIBUICAO DE VAGAS

Toda vaga disponibilizada, obrigatoriamente, antes de sua distribuicdo, devera ser
analisada tendo como parametros:

e Definicdo da area de abrangéncia;

e A prioridade estabelecida nos critérios classificatorios;

e Ocupacao de vaga integral e parcial.

a. DEFINICAO DE AREA DE ABRANGENCIA
Considerar dentro da area de abrangéncia, aquele gque reside até 2 (dois) quildbmetros da
escola, classificando-o de acordo com a proximidade da unidade escolar. A excecéo ocorre
para aquele que reside em local que ndo possui escola municipal, inclusive para aquele
gue reside em area rural,
Considerar fora da area de abrangéncia aquele que ndo se enquadrar nas exigéncias do
item acima.
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b. CRITERIOS PARA CLASSIFICAGAO
Deverdo ser aplicados a todos os inscritos que residem dentro e fora da area de
abrangéncia da escola, com prioridade ao primeiro;
Essa classificacéo tera origem na analise socioecondmica, feita pelo Conselho de Escola e
com acompanhamento do Supervisor Escolar, sempre realizada em tempo real, com
definicho para vaga integral ou parcial, estabelecendo prioridade de periodo
(integral/parcial) entre os inscritos e tendo como parametro:

Vulnerabilidade
Social

Irmaos na
mesma escola

Criangas com
Deficiéncia

\ Trabalho /

C. DEFINIQAO DE PRIORIDADE - VAGA INTEGRAL E PARCIAL
VAGA INTEGRAL
Crianca em situagéo de vulnerabilidade social comprovada, inclusive aquela acompanhada
em procedimentos verificatorios instaurados na Vara da Infancia e Juventude;
Crianca oriunda de familia que comprove a necessidade de vaga integral, com foco na
renda per capita, que devera ser organizada por ordem crescente, tendo como ponto de
partida a menor renda, com prioridade a méae trabalhadora.

VAGA PARCIAL
Crianca de familia que trabalha e possui condicdes de manté-la em periodo parcial;
Crianca de mae que nao trabalha.

DEFINICAO DA VAGA

Responsabilidade do Conselho de Escola, que tem como presidente nato o diretor da
unidade, por meio de avaliagdo socioecondmica pautada nas Normas de Procedimento da
Secretaria de Educacéo;

Devera ser feita sempre em tempo real, aplicada a todas as situagfes que exijam uma
deciséo a respeito do tipo de vaga a ser ofertada pela escola, inclusive no decorrer do ano;
A concluséao dessa avaliacdo devera ser divulgada oficialmente, com a emissao de duas
listas por etapa, estabelecendo a prioridade de atendimento: uma para o periodo integral e
outra para o periodo parcial, respeitando a ordem crescente, tendo como ponto de partida
a menor renda. Portanto, os classificados para o periodo integral que ndo conseguirem a
vaga desejada so terdo prioridade na vaga parcial, se comprovar renda menor em relacao
aos que compdem a lista de prioridades da vaga parcial.
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4 ANALISE SOCIOECONOMICA

Quanto aos documentos: A Carteira de Trabalho, a Inscricdo de Autbnomo com
recolhimento junto ao INSS, a Declaracéo de Trabalho por terceiros ou pelo préprio
requerente terd 0 mesmo valor enquanto comprovacao de trabalho, desde que esteja
devidamente autenticada. A carga horaria diaria de trabalho devera ser informada
nos casos apontados, inclusive os dias trabalhados na semana, exceto quando for
apresentada a Carteira de Trabalho. O numero de horas trabalhadas devera ser
considerado na definicdo de prioridade, da maior para a menor carga horéria;

Quanto a renda familiar. devera ser comprovada por meio de holerite/Imposto de
Renda e, também, por Declaracdo do proprio empregador ou do requerente desde
gue autenticada. Outros dados que compdem a renda familiar deverdo ser
atualizados, inclusive os recursos adicionais de Pensédo Alimenticia, Bolsa Familia,
Renda Cidada e Beneficio de Prestacdo Continuada (idoso/deficiente).

ORIENTACOES ADICIONAIS:

O Conselho de Escola podera solicitar ao requerente outros dados quando
necessarios para concluir sua analise, visto que parte dos seus membros sao
pessoas da propria comunidade, conhecedoras dos problemas que afetam a regido
como um todo, bem como podera consultar a Vara da Infancia e Juventude, o
Conselho Tutelar, Postos de Saude da Familia (PSF), Centro de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS) e outros;

A crianca com deficiéncia tera prioridade a vaga, respeitado os parametros dos
titulos “Vaga Integral” e “Vaga Parcial” dessas Normas de Procedimentos;

A crianca gue possui irméo frequentando a mesma escola tera prioridade a vaga,
respeitados os parametros dos titulos “Vaga Integral” e “Vaga Parcial”’, dessas
Normas de Procedimentos;

Aquela que foi classificada em periodo integral e sua prioridade ndo permitiu
permanecer nesse periodo tera prioridade a vaga parcial, se comprovar renda menor
em relacdo aos que compdem a lista de prioridades da vaga parcial.

5 CRIANCA COM DEFICIENCIA

Amparo Legal:
Lei Municipal n°® 5.657, de 12 de dezembro de 2005
Decreto Municipal n°® 11.571, de 17 de abril de 2006

Prioridade absoluta na lista de inscritos para solicitacdo de vaga na Educacao Infantil
(Lei citada, Artigo 1°) apés a andlise socioecondmica para definicdo do tipo de vaga
gue sera disponibilizada,;
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A familia que optar por matricular seu filho(a) em escola regular ndo podera manté-
lo em escola especial. (Decreto citado, Artigo 2°, Paragrafo Unico);

Toda crianca declarada pelos pais/responsaveis no ato da inscricdo com deficiéncia,
devera ter seu nome relacionado no formulario especifico de “Controle” para essa
finalidade;

No ato da matricula, obrigatoriamente, devera ser preenchida “FICHA DE ALUNO
COM DEFICIENCIA” e, paralelamente, devera ser feito o encaminhamento ao
Nucleo Municipal de Educacdo Especial para planejamento, controle e
acompanhamento da crianca.

6 IRMAO FREQUENTANDO A ESCOLA PRETENDIDA

Amparo Legal:
Lei Federal n°® 13.845, de 18 de junho de 2019

Da nova redagdo ao inciso V do art. 53 da Lei n® 8.069, de 13 de julho de 1990
(Estatuto da Crianca e do Adolescente), para garantir vagas no mesmo
estabelecimento a irméos que frequentem a mesma etapa ou ciclo de ensino da
educacéo basica.

Toda crianca declarada pelos pais/responsaveis no ato da inscricdo possuir irmao
frequentando a escola pretendida, apdés comprovacédo, tera prioridade a vaga,
respeitados os parametros dos titulos “Vaga Integral” e “Vaga Parcial”’, dessas
Normas de Procedimentos.

7 IRMAOS GEMEOS

Havendo disponibilidade de apenas uma vaga, a matricula sempre devera ocorrer
para as duas criancas, independentemente da existéncia das duas vagas em aberto;

Havendo disponibilidade de duas vagas num mesmo periodo, independentemente
de ser em classes diferentes, a efetivacdo da matricula podera ocorrer;

O fato devera ser comunicado ao Departamento de Planejamento, via e-malil,
anexando as certiddes de nascimento, bem como a classificacédo obtida, visto que
geralmente envolve aumento de modulo;

No decorrer do ano, quando houver a movimentacdo de baixa de matricula
(desisténcia, abandono e transferéncia de escola), o médulo voltara a sua origem.

8 FILHO DE FUNCIONARIO DA PREFEITURA

N&o tera privilégios, independente da funcdo que ocupem seus pais/responsaveis;
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Devera passar pelos mesmos critérios adotados para a populagdo solicitante. A
analise socioecondmica devera ter o mesmo rigor, garantindo assim a transparéncia
dessa analise;

Em nenhuma hipétese a vaga podera ser fornecida ao funcionario, caso
permanecam na lista de espera criangcas de familias em pior situacédo
socioeconOmica;

Se deferida a vaga, a crianca devera cumprir rigorosamente o horario oficial da
etapa.

9 EFETIVACAO DA MATRICULA

O cronograma de matricula sera estabelecido pelo Departamento de Planejamento
da Secretaria Municipal de Educacéo;

Ocorrerd no més de dezembro, denominado periodo oficial, para o inscrito na
demanda oficial das escolas, apds analise socioecondmica em tempo real, de
responsabilidade do Conselho de Escola;

A efetivacdo de matricula do inscrito na demanda oficial, filho (a) de mae que se
encontra em licenca-maternidade, s6 podera ocorrer se o término desta nao
ultrapassar o inicio do ano letivo. Caso contrario, permanecera na lista de espera,
devendo ser avaliada em tempo real juntamente com os demais, quando for o caso
de existéncia de vaga;

A efetivacdo da matricula também podera ocorrer fora do periodo oficial, no decorrer

do ano, por meio de avaliacdo socioecondmica em tempo real, de responsabilidade

do Conselho de Escola.

v" No més de janeiro, para resolver os casos pendentes do periodo oficial destinado
aos ingressantes;

v" Nos meses de fevereiro, marco, abril, maio, junho, julho, agosto e setembro, apds
o término de inscricdo para vaga 0ciosa;

v Nas transferéncias de escola nos meses de fevereiro, marco, abril, maio, junho,
julho, agosto, setembro e outubro.

10 RECUSA DE VAGA OFERTADA

A nado aceitacdo da vaga pela familia devera estar calcada numa justificativa
documentada se a avaliacdo socioecondmica ndo corresponder a oferta. Exemplo:
¢é ofertada vaga integral, mas a familia prefere parcial ou vice-versa;

Devera ser assinada “Declaragdo de Renuncia Espontanea” pelos responsaveis no
ato da recusa.

Piracicaba, 20 de agosto de 2021 (Gestdo 2021-2024) — Compilagdo das Normas de Procedimentos de 2009 e suas alteragdes.



.  PERIODO EXTRAOFICIAL

1 PERIODO EXTRAOFICIAL - VAGA OCIOSA

a. DEFINICAO / PUBLICACAO DAS VAGAS

e Entende-se por “vaga ociosa” aquela que nao foi preenchida de acordo com o
modulo da etapa, motivado pela falta de demanda inscrita, pela falta de interesse do
tipo de vaga ou ainda, pela falta de candidatos interessados;

e Essas vagas, além de serem informadas pelas escolas mensalmente em planilhas
especificas, obrigatoriamente terdo que ser digitadas no Sistema de Gestao Escolar
- SGE, no 1° dia util de cada més, até as 10h00 para conferéncia do Departamento
de Planejamento, responséavel pela publicacdo no site da Secretaria da Educacdo;

e Oficialmente devera ser considerado o 1° dia util dos meses de fevereiro, marco,
abril, maio, junho, julho, agosto e setembro;

e Essas vagas serdo informadas a populacdo interessada nos 05 (cinco) primeiros
dias uteis dos meses acima citados;

e Os interessados em concorrer a vaga deverdo procurar a escola que melhor atenda
sua necessidade no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da publicacao
oficial dessas vagas para fazer sua inscricao.

b. INSCRICAO
e Ainscricdo tera a duracdo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da publicacéo da vaga no
site da Secretaria da Educacgéao, podendo ser feita em mais de uma escola;

e Antes da efetivacdo da inscricdo, a escola devera consultar a Secretaria Escolar
Digital (SED) para verificar se o aluno tem registro de matricula ativa em outro
municipio ou rede particular e, em caso positivo, respeitar a data base informada
pelo Sistema,;

e Alinscricdo deverd ser feita de forma on-line no Sistema de Gestao Escolar da SME,
na impossibilidade da utilizagdo do mesmo, preencher o formulario padrdo de
inscricdo/matricula manualmente e depois transcrever para o Sistema,;

e Poderéo se inscrever criancas que ainda permanecem na demanda de inscritos das
escolas e criancas que nao fizeram inscricdo em periodo oficial, desde que tenham

no minimo trés meses de idade e com a garantia das vacinas obrigatorias;

e A méae que se encontra em Licenca Maternidade, ndo podera inscrever seu filho (a).
A excecdo podera ocorrer se a licenca se findar até o ultimo dia do més da inscricéo;
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d.

Obrigatoriamente, a crianca contemplada com a vaga devera completar quatro
meses ao final do periodo de adaptacao que terd a duragdo de, no maximo, dez dias
Uteis apos a efetivacdo da matricula;

N&o fornecer protocolo individual da inscricao realizada.

. AVALIACAO SOCIOECONOMICA

A Avaliacdo Socioecondémica dos inscritos para vaga ociosa, bem como a selecéo e
o deferimento da vaga sé@o de responsabilidade do Conselho da Escola, que terd o
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do encerramento das inscri¢oes,
para apresentar/publicar os resultados.

Os matriculados que solicitarem transferéncia de escola por motivo de mudanca de
residéncia no periodo de inscricdo para vaga ociosa deverao concorrer com 0S
demais inscritos. A prioridade é para a transferéncia de matriculado que comprovar
mudanca de endereco, depois para o inscrito na demanda oficial e, finalmente, para
aquele que néo fez inscrigéo;

A avaliacdo/selecao/deferimento da vaga devera estar de acordo com as Normas de
Procedimentos oficiais da SME;

Realizar registro do processo por meio de “Ata”, que devera ser juntada ao formulario
de “CONTROLE DE INSCRITOS EM VAGA OCIOSA”;

Afixar o resultado na escola, em lugar visivel.

MATRICULA

Antes de concretizar a matricula é obrigatério que novamente o0s Sistemas sejam
consultados: A Secretaria Escolar Digital - SED e o Sistema de Gestdo Escolar da SME —

SGE.

A concretizagdo da matricula devera ser feita no verso do formulario de inscricdo: FICHA
DE MATRICULA DA EDUCACAO INFANTIL e exigira:

Para a transferéncia de matriculado: O atestado de matricula/frequéncia do aluno
emitido pela escola de origem que, a partir da confirmacdo da escola receptora de
gue a vaga foi concedida, devera preparar o atestado, digitaliza-lo e encaminha-lo
via e-mail. Paralelamente, avisar os responsaveis para concretizar a matricula e dar
baixa nos dois Sistemas (SGE e SED);

Para a demanda oficial ndo atendida das escolas: A transferéncia de inscrito do
aluno emitida pela escola de origem que, a partir da confirmacédo da escola receptora
de que a vaga foi concedida, devera preparar o formulario de transferéncia de
inscrito, digitaliza-lo e encaminha-lo via e-mail. Paralelamente, dar baixa no Sistema
de Gestéo Escolar da SME — SGE;
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e Para os que estao fora da rede municipal: Atencado a data de 31 de margco como
limite temporal norteador para concretizar a matricula, exceto para aqueles que
vieram de outros municipios ou da rede patrticular, pois o fluxo escolar ndo pode ser
interrompido.

e. ARQUIVO DO PROCESSO DE VAGAS OCIOSAS
A escola devera ter um arquivo especifico para esse assunto. A partir do momento em que
0 processo da vaga ociosa foi concluido, fazer o devido arquivo contendo: o formulario de
“Controle dos inscritos em vaga ociosa”, a Ata do processo e os documentos daqueles que
nao conseguiram a vaga pretendida. Mesmo que n&o tenha nenhuma inscricdo para vaga
disponibilizada, fazer Ata relatando o fato, anexando formulario de controle, culminando
com o arquivo desses documentos.

2 PERIODO EXTRAOFICIAL - IMPLANTACAO OU AMPLIACAO DE
ESCOLA

a. INSCRICAO
Na implantacdo ou ampliacédo de escola no decorrer do ano, a inscricdo para vaga devera
seguir o estabelecido nas “Orientagdes para Rede”, encaminhadas pelo Departamento de
Planejamento, que respeitara a especificidade do contexto.
Poderdo se inscrever para concorrer a vaga 0s seguintes segmentos:

e Os matriculados que estdo préximos a nova escola;

e Os inscritos que ainda continuam na demanda oficial das escolas;

e A populacédo que ainda ndo tem matricula e nem esta inscrita na demanda oficial.

b. PROCESSO PARA OS MATRICULADOS
e Podera fazer a inscri¢cdo para concorrer a vaga, mas ndo ha garantia da matricula;

e Deverd pertencer a area de abrangéncia da nova escola;

e A familia devera solicitar a transferéncia na escola de origem;

e A escola de origem devera preencher formulario especifico de transferéncia em
periodo extraoficial depois que comprovar que a crianca estd dentro da area de
abrangéncia da escola pretendida;

e A escola de origem devera solicitar a familia que leve o formulario de solicitacdo a
nova escola, juntamente com os documentos atualizados pertinentes a avaliacao
socioecondmica, inclusive com o comprovante de residéncia,

e A escola receptora devera devolver a escola de origem, via e-mail, o proprio

formulario de solicitagdo com o resultado obtido, isto é, se a crianga conseguiu ou
nao avaga,
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A escola de origem, de posse do resultado, devera informar a familia. Se o resultado
for positivo expedir o atestado de matricula e frequéncia para a escola receptora, via
e-mail. Se o resultado for negativo a situacao escolar da criangca nao se alterara;

A escola receptora antes de concretizar a matricula, devera solicitar a escola de
origem que efetive a transferéncia nos Sistemas para depois concretizar a matricula
na nova escola.

PROCESSO PARA OS INSCRITOS DA DEMANDA OFICIAL

Podera fazer a inscricdo para concorrer a vaga, mas nao ha garantia da matricula;
Podera pertencer ou ndo a area de abrangéncia da nova escola;

A escola de origem da inscricdo, mediante solicitacdo do interessado, devera
preencher formulario especifico — “TRANSFERENCIA DEFINITIVA DE INSCRITO
PARA A VAGA NA EDUCACAO INFANTIL”, ficando a familia responséavel pelo
encaminhamento a nova escola;

Concorrera a vaga com o0s demais inscritos, sendo necessario apresentar
novamente toda documentacdo atualizada que foi exigida no ato de inscri¢ao, visto
gue servira de parametro para avaliacdo socioeconémica;

A diretora da nova escola deverd informar o resultado a escola de origem da
inscricdo, via e-mail. De posse dessa informacao a familia devera ser avisada desse
resultado;

Se a crianca ndo conseguiu a vaga na escola pretendida continuara na lista de
espera da escola de origem;

Se a crianca conseguiu a vaga, devera formalizar a transferéncia de inscrito;

A escola receptora s6 poderd fazer a matricula depois de concretizada a
transferéncia no Sistema.

. PROCESSO PARA AQUELES QUE NAO SAO MATRICULADOS E NEM
POSSUEM INSCRICAO EM PERIODO OFICIAL

Podera fazer a inscricdo para concorrer a vaga, mas nao ha garantia da matricula;
Podera pertencer ou ndo a area de abrangéncia da nova escola;

Concorrera a vaga com os demais inscritos, sendo necessario apresentar toda
documentacédo atualizada para avaliagdo socioecondmica;

Se a crianga conseguiu a vaga, devera formalizar a matricula, depois de consultado
o Sistema;

Se a crianga ndo conseguiu a vaga a inscricdo sera deletada para ndo gerar o
aumento na demanda oficial.

MATRICULA POR MEIO DE DETERMINACAO JUDICIAL

Antes da efetivacdo da matricula oriunda de determinacéo judicial, comprovada por meio
de processo julgado em primeira ou segunda instancia, ou aquela acompanhada de
procedimento verificatorio instaurado na Vara da Infancia e da Juventude, terd o seguinte
tratamento:
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O processo € iniciado quando a Secretaria de Educacdo recebe determinacéo
judicial para matricula do requerente;

A definicdo da vaga é feita pelo Departamento de Planejamento, apdés analise
minuciosa dos matriculados por escola;

Cépia do processo encaminhado ao judiciario €, também, encaminhado a escola que
foi definida para matricula;

As matriculas concretizadas e pautadas nesse enfoque permanecerdo no periodo
determinado pelo judiciario, inclusive nos anos subsequentes, se o aluno continuar
na mesma escola.

IV. MOVIMENTACAO DE INSCRITOS / MATRICULADOS

1 TRANSFERENCIA DE INSCRITO

a. TRANSFERENCIA DEFINITIVA DE INSCRITO
Entender transferéncia definitiva de inscrito quando a familia deseja mudar a inscricao feita
em periodo oficial para outra escola motivada pelos mais diversos motivos.

e Deverd ocorrer a partir do primeiro dia do ano letivo até o més de setembro de cada

ano corrente, apenas para uma escola, em formulario proprio;

e A escola de origem devera expedir o formulério especifico de transferéncia de

inscrito, mas a baixa no Sistema somente devera ocorrer ap6s a informacao de
recebimento da escola receptora;

e A escola receptora, de posse dessa solicitacdo, imediatamente devera informar a

escola de origem da inscricdo para depois contabilizar, por meio do Sistema de
Gestao Escolar, essa nova transferéncia de inscri¢ao;

Havendo vaga em aberto, poderda ocorrer a matricula apés a avaliagao
socioecon6mica em tempo real para definicdo da vaga.

b. TRANSFERENCIA DE INSCRITO EM PERIODO EXTRAOFICIAL
Entender a transferéncia de inscrito em periodo extraoficial como uma possibilidade de
concorrer a vaga disponibilizada, tanto na implantacdo ou ampliacdo de escola no decorrer
do ano, bem como na inscrigdo para a vaga ociosa nas escolas da rede municipal.

Toda crianga contabilizada na demanda de escola municipal poderé concorrer a essa
vaga nas duas possibilidades;

Na implantacdo ou ampliacdo de unidade a op¢cao devera ser apenas para uma
escola, ou se a opgéo for pela inscricdo em vaga ociosa, podera ser feita em mais
de uma escola;
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Na implantacdo ou ampliacdo de unidade a exigéncia para solicitacdo da vaga é a
apresentacao de formulério especifico emitido pela escola onde fez a inscricao. Para
vaga ociosa ndo ha necessidade da comprovacao oficial, visto que essa vaga
mensalmente estard a disposicdo daqueles que ainda ndo conseguiram vaga,
podendo ocorrer essa inscricdo em mais de uma escola;

Apresentar novamente os documentos exigidos para analise socioeconémica, visto
gue essa avaliacdo servird de parametro para concorrer a vaga com os demais;
Toda solicitacdo de transferéncia ocorrida nesse periodo ficara atrelada a existéncia
de vaga;

Nas duas possibilidades o solicitante que ndo conseguir a vaga continuara na
demanda da escola de origem. Caso contrario, devera solicitar a transferéncia de
sua inscricdo antes de concretizar a matricula na escola onde conseguiu a vaga.

2 TRANSFERENCIA DE MATRICULADO:

a. TRANSFERENCIA / MUDANCA DE PERIODO: INTEGRAL OU PARCIAL
O periodo podera ser alterado nas seguintes condicdes:

Quando a escola tiver saldo de vaga integral e matriculas em periodo parcial de
criancas cujas familias necessitam de periodo integral, a mudanca de periodo
podera ocorrer apos analise socioeconémica;

Quando a familia de crianca matriculada em periodo integral ndo tem mais interesse
por esse periodo, somente sera possivel a mudanca para o periodo parcial se houver
vagas, com a exigéncia de declaracdo espontanea por parte do responsavel;

A definigcdo para vaga integral feita pelo Conselho de Escola, uma vez concretizada
a matricula, ndo podera ocorrer a mudanca de periodo, independentemente se o
responsavel deixou de trabalhar no decorrer do ano letivo. A matricula concretizada
em periodo integral garantira essa condi¢cdo nos anos subsequentes.

TRANSFERENCIA DE ESCOLA EM PERIODO REGULAR

A solicitacdo de transferéncia de matriculado sera permitida apenas para uma
escola, seja por mudanca de endereco ou por intencdo da familia, desde que seja
regularmente matriculado;

Para os alunos da rede Municipal podera ocorrer nos meses de fevereiro, margo,
abril, maio, junho, julho, agosto, setembro e outubro. Casos esporadicos, apos
outubro, poderdo ocorrer em carater de excecéo para aqueles que comprovarem
mudanca de endereco.

A solicitacdo de transferéncia vinda de outras redes ndo garante a matricula, visto
gue criangas que sdo atendidas na creche (0 a 3 anos) terdo que concorrer a vaga.
O ingresso da crianga na rede municipal podera ocorrer por meio da inscrigcdo para
vaga ociosa.
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v MOTIVO DA SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA: O requerente tera o
direito de solicitar a transferéncia de escola, seja por mudanca de endereco
ou por intencdo da familia. A escola receptora deverd atender a solicitacao
desde que haja vaga disponivel, dando prioridade a quem comprovadamente
pertencer a sua area de abrangéncia.

v PERIODO PARA SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA: Podera ser
solicitada a partir do 1° dia letivo do ano corrente até o més de outubro, tanto
para Creche como para Pré-Escola, de acordo com o cronograma
estabelecido pelo Departamento de Planejamento da SME. Casos
esporadicos e fora do periodo de solicitagdo poderdo ocorrer em carater de
excecao para aqueles que comprovarem mudanca de endereco.

v PROCESSO DE SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA: O processo de
transferéncia de escola devera, obrigatoriamente, seguir com rigor todas as
orientagdes abaixo descritas:

e Requerer na escola de origem, anexando o comprovante de endereco atualizado;

e E de responsabilidade da familia levar a solicitacéo de transferéncia, para a escola
pretendida;

e Se houver a possibilidade de transferéncia a escola receptora deveréa informar esse
fato a escola de origem, via e-mail, anexando o formulario de solicitacao;

e A escola de origem devera avisar a familia da vaga conseguida e, paralelamente,
devera emitir atestado de matricula a escola receptora, via e-mail para facilitar o
processo;

e A matricula s6 podera ser efetivada pela escola receptora mediante o atestado de
matricula da escola de origem emitido via e-mail, sendo que os pais terdo cinco dias
para concretizar matricula;

e A escola de origem deverd atualizar os Sistemas com a baixa devida, somente
guando a escola receptora informar que o responsavel legal da crianca compareceu
para concretizar a matricula;

e Nenhuma transferéncia podera ser expedida nos sistemas sem a confirmacéao de
que o responsavel pela crianga compareceu na escola receptora para concretizar a
matricula.

c. TRANSFERENCIA DE ESCOLA EM PERIODO EXTRAOFICIAL
Sera permitida apenas para uma escola, desde que seja regularmente matriculado;
e A avaliacdo/classificacdo socioecondmica devera ter como parametro as Normas de
Procedimentos — Definicdo de prioridade — Vaga Integral e Parcial.

d. TRANSFERENCIA EM CASO DE RISCO
Este beneficio podera amparar o matriculado desde que haja a comprovacao
documentada de que a crianga se encontra em situagéo de risco;
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e A solicitacdo devera ser encaminhada via protocolo central da Secretaria Municipal
de Educacao e a andlise e deferimento do caso serdo feitos pelo Departamento de
Planejamento, ouvida a Supervisdo da Escola encaminhada;

e Concluido o processo, o documento que gerou a transferéncia devera ser arquivado
na Secretaria da escola, ficando a disposicdo para qualquer andlise que se faca
necessaria.

3 AFASTAMENTO POR MOTIVO DE SAUDE

e Somente com atestado médico, independentemente da escola que frequente;

e Quando a licenca for maior que sessenta dias ou por tempo indeterminado, mas com
retorno dentro do ano letivo, o aluno devera ser mantido na classe e o médulo devera
ser aumentado e preenchido de imediato, se houver demanda. Os Sistemas de
Gestao Escolar e a Secretaria Escolar Digital deverdo ser atualizados;

e A vaga podera ser preenchida com alunos da propria escola, com transferéncia de
matriculado ou crianga inscrita na demanda instalada;

e Para o aumento do mdédulo, esse fato devera ser comunicado ao Departamento de
Planejamento, via e-mail, anexando o atestado médico;

e Notérmino da licenca, se houver a movimentacéo de baixa de matricula (desisténcia,
abandono e transferéncia de escola), 0 modulo devera voltar a sua origem.

4 DESISTENCIA

Y

Quando a familia espontaneamente comparece a escola solicitando a desisténcia da
matricula, atentar para os seguintes procedimentos:
e INSCRITO: Dar baixa no Sistema de Gestdo Escolar como “DESISTENCIA”;
e MATRICULADO: Dar baixa no Sistema de Gest&o Escolar como “DESISTENCIA” e
na Secretaria Escolar Digital como “ABANDONO” (unica opgéo no sistema).

5 ABANDONO

A criancga que faltar por trinta dias consecutivos e sem justificativa devera ser excluida do
guadro de matriculados, realizando os seguintes procedimentos:
e Dar baixa no Sistema de Gestdo Escolar como “ABANDONO” e na Secretaria
Escolar Digital como “ABANDONO”.

6 OBITO

Havendo a ocorréncia, a escola devera solicitar cépia da Certiddo de Obito, realizando os
seguintes procedimentos:
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INSCRITO: Dar baixa por “6bito” no Sistema de Gestao Escolar;
MATRICULADO: Dar baixa por “6bito” no Sistema de Gestao Escolar e Secretaria
Escolar Digital:

7 REMATRICULA (CONTINUIDADE DE ESTUDO)

Anualmente o responsavel pela matricula da crianga deverd, obrigatoriamente, confirmar
matricula para o ano seguinte, em formulario especifico, de acordo com o cronograma
estabelecido pelo Departamento de Planejamento da Secretaria Municipal de Educacéo,
realizando os seguintes procedimentos:

Fazer os apontamentos na Ficha de Matricula, atualizando mudanca de endereco,
guando for o caso;

De imediato atualizar o Sistema de Gestédo Escolar — SGE, ficando para o primeiro
més do ano da matricula a atualizacdo da Secretaria Escolar Digital — SED;

A definicdo para vaga integral feita pelo Conselho de Escola, na matricula inicial, ndo
podera ser mudada, independentemente se o responsavel deixou de trabalhar no
decorrer do ano letivo. A matricula concretizada em periodo integral garantira essa
condicao nos anos subsequentes. Se houver saldo de vagas nas classes projetadas
ou em funcionamento, estas poderao ser ofertadas as criancas que tenham matricula
em periodo parcial cujas familias tenham necessidade da vaga integral, ap6s passar
por andlise socioeconémica em tempo real;

As rematriculas das criancas oriundas de matricula por decisdo judicial
permanecerdo no periodo determinado pelo Poder Judiciario, inclusive nos anos
subsequentes, se 0 aluno continuar na mesma escola. Se a familia, ao concretizar
a rematricula, solicitar a mudanca para o periodo parcial, obrigatoriamente, devera
fazer a declaracao de renuncia e os motivos que justifiquem esse pedido;

Nenhuma escola da Rede Municipal de Ensino tem autonomia para aumentar o
modulo padréo que contempla cada etapa de atendimento;

Atendida toda necessidade da escola e ndo havendo demanda, as vagas deverao

ser publicadas no primeiro dia util dos meses de fevereiro a setembro, no site da
Secretaria da Educagéo.

Piracicaba, 20 de agosto de 2021.

Gabriel Ferrato dos Santos
Secretéario Municipal de Educacéo
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