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1 IDENTIFICAGAO DA PREFEITURADO MUNICIPIO DE PIRACICABA E ARQUIVO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA
Raz&o Social: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIRACICABA
CNPJ: 46.341.038/0001-29

Atividade: Administracdo Publica em Geral N° de servidores: 7.308
Grau de Risco: 01 CNAE: 84.11-6
Endereco: Rua Capitdo Antbnio Corréa Barbosa, | Bairro: Chacara Nazareth
CEP: 13400-900 Telefone:3403-1000
Municipio: Piracicaba Estado: S&o Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Atividade: Salde Humana e Servigcos Sociais
Grau de Risco considerado na SEMS: 03

ARQUIVO
Atividade: Arquivo
Grau de Risco considerado: 02
Endereco: Travessa Fortunato Pompermeyer, 207 Bairro: Caxambu
CEP: 13425-044 Telefone: 3434-4234
Municipio: Piracicaba Estado: Sao Paulo

Empreendimento: Arquivo
N° de servidores dos Almoxarifados: 03

Horario de Funcionamento | sequnda a sexta-feira (das 07h00min as 17h00min)
da Unidade

Intervalo de refeicdo 1 (uma) hora

2 DATA ELOCAL DE REALIZAQAO DOS LEVANTAMENTOS AMBIENTAIS

O Levantamento ambiental foi realizado nas dependéncias fisicas da unidade,
localizada em Piracicaba/SP, conforme detalhado no item 1, no ano de 2020, pelos Técnico de
Seguranga do Trabalho lotados na SEMS.

3 METODO DE TRABALHO

O método de trabalho adotado nesta avaliagcdo consistiu em:

- Visita e inspecdo nos ambientes de trabalho onde os servidores desenvolvem suas
atividades;

- Caracterizacdo do ambiente de trabalho;

- Descricao das fungbes exercidas, atividades, identificacdo dos possiveis riscos
existentes, fontes geradoras, meios de propagacao e tipo de exposicéo;

- Descricdo das medidas de controle existentes;

- Avaliacdo qualitativa e quantitativa dos riscos ambientais;

- Utilizacdo dos anexos da NR-15 (Atividades e Operacdes Insalubres) e NR-16
(Atividades e Operacdes Perigosas), assim como das Normas de Higiene Ocupacional (NHO)
como base para as avaliagdes e possiveis enquadramentos;

- Consulta de dados de registros ambientais existentes no PPRA e Laudos Técnicos
disponiveis.

4 LEGISLACAO APLICAVEL

- Lei n° 6.514, de 22 de dezembro de 1977 - que altera o Capitulo V do Titulo Il da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, relativo a Seguranca e Medicina do Trabalho, em sua
secao Xl (Das Atividades Insalubres e Perigosas);

- Normas Regulamentadoras (NR) da Portaria 3.214/78: NR-15 (Atividades e
Operacdes Insalubres); NR-9 (Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais); NR-6
(Equipamento de Protecdo Individual); NR-16 (Atividades e Operacdes Perigosas);
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- Normas de Higiene Ocupacional - NHO da FUNDACENTRO;

- Legislacdo Previdenciaria:-Decreto 3048 de 06/05/1999;

- Instrucdo Normativa N° 77 INSS/PRES, de 21 de Janeiro de 2015: Anexo IV
(Classificacdo dos Agentes Nocivos) do RPS.

5 DESCRICAO DO LOCAL E IDENTIFICACAO DOS SETORES
A descricdo do local, assim como a identificagcdo dos setores estdo apresentadas em
detalhes no ANEXO 1.

Observacéo:
Os dados relativos a edificacdo levantados e estimados pelo SESMT nédo substituem a

correta andlise técnica da planta do local por profissional habilitado desta Secretaria, para fins
de obtencéo dos parametros exatos.

6 FUNCOES E DESCRICAO DAS ATIVIDADES (POR FUNCAO)
A identificacdo das fungBes existentes na unidade, assim como as descricdes das
atividades estédo apresentadas em detalhes no ANEXO II.

7 RESULTADOS OBTIDOS - AVALIA(;C)ES QUALITATIVAS DOS AGENTES AMBIENTAIS
Os resultados das avaliacdes qualitativas estdo apresentados no ANEXO lII.

8 CONSIDERACOES E CONCLUSOES EM RELACAO A INSALUBRIDADE *
Ainsalubridade é tratada pelos Anexos da Norma Regulamentadora n° 15 (NR 15) da

Portaria 3.214 do Ministério do Trabalho e Emprego, tendo sido identificada as seguintes
situacdes:

8.1 AVALIACAO DA EXPOSICAO AOS AGENTES QUIMICOS

- ANEXO 13: AGENTES QUIMICOS

De pronto, é importante esclarecer que ndo consta na unidade as bases para sustentar
enquadramento para insalubridade com base na relacdo das atividades e operacfes
envolvendo agentes quimicos, consideradas insalubres em decorréncia de inspecao realizada
no local de trabalho, estabelecidos no Anexo 13 da NR-15 da Portaria 3.214 do M.T.E, uma vez
que através do levantamento realizado, foi constatado que se tratam de produtos voltados para
antissepsia, sequer relacionados no anexo (Ex.: Alcool 70%), assim como produtos utilizados
na limpeza da unidade por profissionais terceirizados (agua sanitaria — solucdo de hipoclorito
de sddio), esses Ultimos, ndo se tratando de produtos puros, ou seja, em sua COMpoSi¢ao
plena.

- Assim néo ficou caracterizada a condicéo insalubre pelo Anexo n°13 da NR 15.

Piracicaba, 24 de julho de 2020.

Felipe Fischer Igreja Dra. Graziela Maluf Orlandi
Eng. Seguranga do Trabalho Médica do Trabalho
Coordenador do PPRA Coordenadora do PCMSO

! https://enit.trabalho.gov.br/portal/images/Arquivos SST/SST NR/NR-15.pdf



https://enit.trabalho.gov.br/portal/images/Arquivos_SST/SST_NR/NR-15.pdf
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Dr. Rubens Cenci Motta

Coordenador Geral do SESMT
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ANEXOS

ANEXO | — DESCRICAO DO LOCAL E IDENTIFICAGAO DOS SETORES

ANEXO Il - FUNCOES E DESCRICAO DAS ATIVIDADES (POR FUNCAO)

ANEXO IIl — RESULTADOS DAS AVALIACOES AMBIENTAIS QUALITATIVAS

ANEXO IV - MEDIDAS DE CONTROLE IDENTIFICADAS NOS AMBIENTES DE TRABALHO
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ANEXO | — DESCRIGCAO DO LOCAL E IDENTIFICAGAO DOS SETORES

1 Dados Gerais da Edificacdo
Estrutura construida em concreto e laterais predominantes em alvenaria, piso
em concreto, cobertura metalica, iluminacao natural e artificial (laAmpadas fluorescentes),

ventilacao natural (portas e aberturas) e artificial (ventilador).

Dados complementares:

- N° de pavimentos:Térreo;

- Area construida aproximada (m?):1.200;
- Area total aproximada (m?):1.200;

- Altura do pé direito (m):6,0

- Altura da edificagéo (m):6,0

Observacéo:
- Os dados complementares relativos a edificacédo levantados e estimados pelo

SESMT néo substituem a correta analise técnica da planta do local por profissional

habilitado desta Secretaria, para fins de obtencéo dos parametros exatos.

2.1.2 Identificac8o dos Setores
A edificac@o possui 0s seguintes setores, construidas de acordo com a descrigéo

oferecida no item 1 anteriormente:

ARQUIVO:

- Recepcéo;

- Copa,;

- Salas administrativas;

- Arquivo;

- Depdésito de Material de Limpeza,;
- Lavanderia;

- Banheiros.
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ANEXO Il - FUNGCOES E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES (POR FUNGAO)

ARQUIVO

Técnico em Administracdo: Realizar servicos de apoio nas areas de recursos humanos,
administragao, financas e logistica; atender fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo
informacdes sobre produtos e servigos; coletar precos e elaborar carta-convite de materiais ou
Servigos necessarios; examinar empenhos de despesas, verificando a classificagao e existéncia
de recursos nas dotagbes orcamentdrias, para apropriar custos de bens de servigos;
acompanhar a confeccdo dos convénios; prestar contas de subvencdo e convénio; efetuar a
emissado de atestados para notas fiscais; controlar as notas fiscais de contratos, adiantamentos,
licitagbes, carta-convite e outros; fazer o lancamento em programas computadorizados
especificos, para emissdo de cheques e justificativas para notas fiscais; realizar conciliagao
bancaria; efetuar a emissdo de ordem cronolégica de pagamentos para tesouraria; emitir
requisicbes para liberacdo de verbas e conta financeira; realizar emissdo de empenhos,
procedendo ao controle de saldo; efetuar as notas de lancamentos e liquidacdo; fazer os
lancamentos para depositos em conta dos fornecedores; efetuar o controle de notas fiscais e
emissdo de dispensa de licitacdo, contratos, inexigibilidade, carta-convite e tomada de precos;
realizar atividades inerentes ao SIAFEM, como controle de saldos etc; efetuar analises
financeiras das despesas do 6rgdo, elaborando relatérios explicativos, para comparar 0s
investimentos do periodo com o anterior; organizar e controlar 0s processos mensais com todas
as documentagfes, que ficam disponiveis para auditoria; controlar os trabalhos de andlise e
conciliagdo de contas, conferindo os saldos, localizando e retificando possiveis erros, a fim de
assegurar a correcdo das operagdes contdbeis; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

Auxiliar de Oficio / Readaptado — Servicos Auxiliares: Carrega e descarrega caixas com
documentos referentes a secretaria da salde; 2 - Organiza nas estantes as caixas supra citadas;
3 - Separar e organizar os documentos; 4 - Transporta moveis; 5 - Faz a limpeza do local; 6 -
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; 7 - Executar outras
atribui¢cbes afins, compativeis com sua capacidade fisica, que ndo necessitem de for¢a, impacto
e movimentos repetitivos, com descanso periddico de 10 minutos, a cada 90 minutos de trabalho
ininterrupto; 8 - Nao deve ultrapassar os seus limites de capacidade. Devera ser orientado no
sentido de que se julgar que esta incapacitado para a tarefa, a utilizar instrumentos acessarios,
escadas e etc., e se necessario, a procurar sua chefia imediata ou os membros da CIPA e/ou do
SESMT.

Auxiliar de Oficio / Readaptado — Ajudante Geral: 1) Executar servicos em diversas areas da
organizacdo, exercendo tarefas de natureza operacional na manutencdo dos préprios da
Secretaria Municipal de Saude. 2) Auxilia nos servicos de armazenagem e controle de materiais
leves e pesados, tais como areia, tijolos, ferramentas e outros, acondicionando-os em prateleiras
ou pétios dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos. 3) Auxilia na instalacéo de
eletricidade em geral, executando pequenos consertos e substituicdo de pecas danificadas, para
assegurar o bom funcionamento. 4) Auxilia o encanador nos servigos de conserto e manutengao
de equipamentos hidraulicos, efetuando a substituicdo ou reparacdo de pecas, para manté-los
em bom funcionamento. 5) Zela pelos materiais e ferramentas utilizados em suas atividades,
recolhendo-os apds o uso, nos locais adequados, para conserva-los e deixa-los em condicdo de
uso. 6- Executar outras atribuicdes afins, compativeis com sua capacidade fisica, que nao
necessitem de forga, impactos e movimentos repetitivos com descanso periddico de dez minutos,
a cada noventa minutos de trabalho ininterrupto. 7 - Nao deve ultrapassar seus limites de
capacidade. Devera ser orientado no sentido de que se julgar que esta incapacitado para a tarefa,
a utilizar instrumentos acessorios, escadas e etc e se necessario a procurar sua chefia imediata
ou 0os membros da CIPA e/ou do SESMT.
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ANEXO Il - RESULTADOS DAS AVALIAGOES AMBIENTAIS QUALITATIVAS

TABELA 1 - RESULTADO DAS AVALIACOES QUALITATIVAS DA EXPOSIGAO DOS SERVIDORES AOS AGENTES BIOLOGICOS — ARQUIVO

MEIO DE_ MEDIDA DE
SETOR RISCO FONTE GERADORA | FROPASAGAO 4 FUNCAO EXPOSICAO METOD. CONC. 4 CONTROL = £DOTADA CONCLUSAO
TRANSMISSAQ NEUTRALIZACAO
. Nao - - Nao N&ao o n
Arquivo identificado N&o identificado identificado Todos identificado Qualitativa N.A. N.A. N&o insalubre
Néao ~ - Nao N&ao o n
Copa identificado N&o identificado identificado Todos identificado Qualitativa N.A. N.A. N&o insalubre
Lavanderia &
Depdsito de Néao I - N&ao Profissionais de N&ao N .
Material de identificado N&o identificado identificado limpeza identificado Qualitativa N-A. N-A. N&o insalubre
Limpeza
Auxiliar de Oficio /
Readaptado —
Nao N&ao Servigos Néao
Recepcao . o Nao identificado . o Auxiliares . o Qualitativa N.A. N.A. Nao insalubre
identificado identificado — — identificado
Auxiliar de Oficio /
Readaptado —
Ajudante Geral
Salas Nao . - Néao Técnico em Nao o .
administrativa identificado N&o identificado identificado Administracdo identificado Qualitativa N-A. N-A. N&o insalubre

- Profissionais de limpeza séo terceirizados.
- N.A. — Nao se Aplica.

- “Nao identificado” - riscos fisicos, quimicos e bioldgicos.

- Conc.: Concentracgao.
- L.T.: Limite e Toler&ncia
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TABELA 2 - RESULTADO DAS AVALIAGOES QUALITATIVAS PARA ESTIMATIVA DA EXPOSIGAO DOS SERVIDORES AOS AGENTES QUIMICOS -

ANEXO 13
MEIO DE_ MEDIDA DE
SETOR RISCO FONTE GERADORA | FROPASAGAO 4 FUNCAO EXPOSICAO METOD. CONC. 4 CONTROL = £DOTADA CONCLUSAO
TRANSMISSAO NEUTRALIZACAO
O produto nédo consta
na relacéo de
- atividades e operacodes
Materiais de perag
. . 8 envolvendo agentes
Lavanderia & limpeza (agua Profissionais de uimicos, por nao se
Limpeza da Quimico sanitaria — solugcéo Contato ; Habitual Qualitativa N.A. EPI disponibilizado q P
. . . limpeza tratar de produto puro,
unidade de hipoclorito de !
o ou seja, em sua
sédio) T
composicao plena.
Grau de exposicéo
neutralizado.

- Profissionais de limpeza séo terceirizados.

- N.A. — Nao se Aplica.

- “Nao identificado” - riscos fisicos, quimicos e bioldgicos.
- Conc.: Concentracgao.

- L.T.: Limite e Toler&ncia
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ANEXO IV — PRINCIPAIS MEDIDAS DE CONTROLE IDENTIFICADAS NO AMBIENTE DE
TRABALHO

- MEDIDAS DE CONTROLE IDENTIFICADAS NO AMBIENTE DE TRABALHO
COLETIVAS
- Extintores de incéndio;
- Ventilacdo natural;

ADMINISTRATIVAS
- Capacitacao inicial e continuada sobre:
- Uso de EPI,
- Orientacéo postural;
- Orientacéo basica de prote¢do contra incéndios.

INDIVIDUAIS
- Luvas de procedimento;
- Méscara cirdrgica.

Observagoes:

a) De acordo com o item 32.2.4.7 da Norma Regulamentadora N° 32 (NR-32), “Os
Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, descartaveis ou ndo, deverdo estar a
disposi¢cdo em numero suficiente nos postos de trabalho, de forma que seja garantido
o imediato fornecimento ou reposi¢éo”.

b) A utlizacdo de EPI's, de acordo ao prescrito no item 15.4 e 15.4.1 da NR-15 da
Portaria 3214/78 e art. 191, secéo IX da CLT, neutraliza o agente insalubre existente.

c) N°do Certificado de Aprovagao — CA: 30265 (Luvas de procedimento néo cirdrgicos).



